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Derechos de autor © 2024 ZKTECO CO., LTD. Todos los derechos reservados.

Sin el consentimiento previo por escrito de ZKTeco, ninguna parte de este manual puede ser copiada o
reenviada de ninguna manera o forma. Todas las partes de este manual pertenecen a ZKTeco y sus filiales
(en adelante, la“"Compania” o “ZKTeco").

Marca Registrada

ZKT=za es una marca registrada de ZKTeco. Otras marcas comerciales involucradas en este manual son
propiedad de sus respectivos propietarios.

Clausulas

Este manual contiene informacion sobre el funcionamiento y mantenimiento de los equipos ZKTeco. Los
derechos de autor de todos los documentos, dibujos, etc. en relacion con el equipo suministrado por
/KTeco pertenecen y son propiedad de ZKTeco. El contenido de este documento no debe ser utilizado ni
compartido por el receptor con ningun tercero sin el permiso expreso por escrito de ZKTeco.

El contenido de este manual debe leerse en su totalidad antes de comenzar la operacion y el mantenimiento
del equipo suministrado. Si alguno de los contenidos del manual parece poco claro o incompleto, pongase
en contacto con ZKTeco antes de comenzar la operacion y el mantenimiento de dicho equipo.

Es un requisito previo esencial para la operacion y el mantenimiento satisfactorios que el personal de
operacion y mantenimiento esté completamente familiarizado con el disefio y que dicho personal haya
recibido una capacitacion completa en el manejo y mantenimiento de la maquina/unidad/equipo. Ademas,
es esencial para el funcionamiento seguro de la maquina/unidad/equipo que el personal haya leido,
entendido y sequido las instrucciones de seguridad contenidas en el manual.

En caso de conflicto entre los términos y condiciones de este manual y las especificaciones del contrato,
dibujos, hojas de instrucciones o cualquier otro documento relacionado con el contrato, prevaleceran las
condiciones/documentos del contrato. Las condiciones/documentos especificos del contrato se aplicaran
con prioridad.

ZKTeco no ofrece ninguna garantia o representacion con respecto a laintegridad de la informacién contenida
en este manual o cualquiera de las enmiendas realizadas al mismo. ZKTeco no extiende la garantia de ningun
tipo, incluyendo, sin limitacion, cualquier garantia de diseno, comerciabilidad o idoneidad para un propdsito
particular.

/KTeco no asume responsabilidad por ningun error u omision en la informacion o documentos a los que
se hace referencia o se vinculan a este manual. Todo el riesgo en cuanto a los resultados y el rendimiento
obtenidos del uso de la informacion es asumido por el usuario.

/KTeco en ningun caso sera responsable ante el usuario o cualquier tercero por danos incidentales,
consecuentes, indirectos, especiales o ejemplares, incluyendo, sin limitacion, pérdida de negocios, pérdida
de ganancias, interrupciéon de negocios, pérdida de informacién comercial o cualquier pérdida pecuniaria,
que surja de, en conexion con, o en relacion con el uso de la informacion contenida o referenciada por este
manual, incluso si ZKTeco ha sido advertido de la posibilidad de tales dafos.

Este manualylainformacién contenidaenel mismo pueden incluirimprecisiones técnicas, otrasinexactitudes
o errores tipograficos. ZKTeco cambia periédicamente la informacién aqui contenida, que se incorporara a
las nuevas adiciones/enmiendas al manual. ZKTeco se reserva el derecho de agregar, eliminar, enmendar
o modificar la informacion contenida en el manual de vez en cuando en forma de circulares, cartas,
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notas, etc. para un mejor funcionamiento y seguridad de la maquina / unidad / equipo. Dichas adiciones
o modificaciones estan destinadas a mejorar el funcionamiento de la maquina/unidad/equipo y dichas
modificaciones no daran derecho a reclamar ninguna compensacion o dafo en ninguna circunstancia.

/KTeco no sera responsable de ninguna manera (i) en caso de que la maquina / unidad / equipo funcione
mal debido a cualquier incumplimiento de las instrucciones contenidas en este manual, (i) en caso de
operacion de la maquina / unidad / equipo mas alla de los limites de velocidad (iii) en caso de operacion de
la maquina y el equipo en condiciones diferentes a las condiciones prescritas en el manual.

El producto se actualizard de vez en cuando sin previo aviso. Los ultimos procedimientos de operacion y los
documentos relevantes estan disponibles en http://www.zkteco.in

Sihay algun problema relacionado con el producto, péngase en contacto con Nosotros.

Centro mundial de 1+D ZKTeco India

Direccion Tower: J P Pride, Encuesta # 55, Khata # 503/499/5,
Puttapa Industrial estate, Mahadevapura, Bengaluru-560048,
Karnataka.

Teléfono 080 8628 1342

Para consultas relacionadas con el negocio, escribanos a: sales@zkteco.en.
Para obtener mas informacion sobre nuestras sucursales globales, visite www.zkteco.in.

Acerca de la empresa

ZKTeco es uno de los mayores fabricantes mundiales de lectores RFID y biométricos (huellas dactilares,
faciales, venas dactilares). Las ofertas de productos incluyen lectores y paneles de control de acceso,
camaras de reconocimiento facial de corto y lejano alcance, controladores de acceso a ascensores/pisos,
torniquetes, controladores de puertas de reconocimiento de matriculas (LPR) y productos de consumo,
incluidas cerraduras de puertas con lector de huellas dactilares y faciales que funcionan con baterias.
Nuestras soluciones de seguridad son multilingUes y estan localizadas en mas de 18 idiomas diferentes. En
las instalaciones de fabricacion de ultima generacion de 700.000 pies cuadrados con certificacion 1ISO9001
ZKTeco, controlamos la fabricacion, el disefio de productos, el ensamblaje de componentes vy la logistica/
envio, todo bajo un mismo techo.

Los fundadores de ZKTeco se han caracterizado por la investigacion y el desarrollo independientes
de procedimientos de verificacion biométrica y la produccion del SDK de verificacion biométrica, que
inicialmente se aplicd ampliamente en los campos de seguridad de PCy autenticacion de identidad. Con la
mejora continua del desarrollo y muchas aplicaciones en el mercado, el equipo ha construido gradualmente
un ecosistema de autenticacion de identidad y un ecosistema de seguridad inteligente, que se basan
en técnicas de verificacion biométrica. Con anos de experiencia en la industrializacion de verificaciones
biométricas, ZKTeco se establecié oficialmente en 2007 y ahora ha sido una de las empresas lideres a nivel
mundial en la industria de la verificacién biométrica que posee varias patentes y ha sido seleccionada como
la Empresa Nacional de Alta Tecnologia durante 6 afios consecutivos. Sus productos estan protegidos por
derechos de propiedad intelectual.
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Acerca del Manual
Este manual presenta las operaciones de Bio Time Cloud 2.0.

Todas las figuras que se muestran son solo para fines ilustrativos. Es posible que las cifras de este manual no
coincidan exactamente con los productos reales.

Caracteristicas y parametros con % no estan disponibles en todos los dispositivos.
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1. ;Por qué elegir BioTime Cloud?

Manejar datos de varias empresas en una sola plataforma ahora es sencillo. Puede acceder a los datos de
forma segura con un solo inicio de sesion desde cualquier parte del mundo. Nuestra Plataforma BioTime
Cloud ayuda a organizar y planificar cada proceso de una manera cldsica que asimila actividades especificas
y entrega el resultado en poco tiempo. Nuestra plataforma facilita el seguimiento de la productividad de los
empleados y regula las formas de avanzar en nuestra eficacia gerencial y la gestion de la fuerza laboral.

Nuestra plataforma en la nube se basa en una potente arquitectura que integra varios médulos, lo que le
permite gestionar un gran nimero de empleados en una sola plataforma. Todo lo que necesita es configurar
su empresa, luego agregar los dispositivos biométricos y luego agregar los usuarios / empleados con sus
turnos y horarios.

Nuestra plataforma recopila toda la informacién relevante de los empleados, le brinda la mejor interfaz
interactiva a nivel usuario y lo mejor es que permite acumular la informacién de una o varias sucursales en
una misma suscripcion.

Aqui, en nuestra documentacién, obtendrd mas informacion sobre como crear un administrador y cémo
configurar el sistema y su empresa.

2. Sesion de administrador

2.1 Registro de administrador

Ingrese a BioTime Cloud 2.0 en el siguiente enlace https://biotimecloud.org/
Una vez que aparezca la pagina de inicio de sesion de BioTime Cloud 2.0.

De clic en”Inscribete”.
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@ &
. H S
c9_.>B|0T!me
Cloud2o0
Iniciar Sesién En Tu Cuenta
ienvenido c
ID de correo o ID de empleado o movil
nombre de empresa -biotimecloud.org
Proveedor de soluciones -
biométricas y de gestién de B A mmpresa

personal

-+ Ingrese el correo electronico.

+ Ingrese el teléfono movil.

- Ingrese una contrasefa segun las especificaciones.

+  (Debe contener al menos un numero, un caracter especial, una letra en mayuscula y al menos 8 0 mas
letras en minuscula).

-+ Ingrese la confirmacién de su contrasefa en la parte inferior.

« (La contrasena debe coincidir).

- De clicen la casilla para aceptar los términos y condiciones de BioTime Cloud 2.0.

+  Declicen el boton “Inscribete”.

o -
BioT'me
Cloud2o
Registrarse En Tu Cuenta

* ﬂh Q \"‘1

@7 = Y

O.I‘ %\ »I. l corren alectrénic

1o {' ..= ’ correo electronico

\')aa‘ NOrere de Afame =
Ca @ NUmero de teléfono movil
-

Contrasena

confirmar Contrasefia

]

Inscribete
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-+ La plataforma enviara al correo electronico proporcionado en el formulario un correo de confirmacion
de la empresa cloud.
- Abra el correo y haga clic en Activar cuenta.

BioT'me
Cloud2.0

Dear user,
Blotime Cloud

Click here to

activate account
Click button to activate your account.

Activate Account

Download App

A Diswrninad s e

- P
Google play [ App Store

For any enquiries, doubts or suggestions, contact our Customer Service/Support at

@BioT?me“
Cloud2.0

Register Your Company

ur account is activated successfully! Please

e acompany

Click here to
create a new

Biometric and personnel-
= company

management solutions
provider

- Después de hacer clic en Activar cuenta, la pagina lo direccionara a una ventana diferente. Haga clic en
el boton de crear una nueva empresa.

BioTime’
Cloud2o

Create A Company

Carole biotime2.cor

Continue

+ Introduzca un nuevo nombre de empresa y haga clic en el boton Continuar.
- Unavez que ingrese el nombre de la empresa. La pagina lo direccionara a la interfaz de inicio de sesién
del administrador.

10
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2.2 Inicio de sesidon

2.2.1 Inicio de sesidn exitoso

Ingrese a BioTime Cloud desde el siguiente enlace https://biotimecloud.org/
En la pagina Iniciar sesion, escriba el correo electrénico y el nombre de la empresa.

BioTime'
Cloud2o0

Enter
Email-Id

Sign In To Your Account

Company Wame

Verify Comparry

De clic en verificar empresa.

G(/‘_-)Bioﬁme
Cloud2o0
e m {3\.\ sign In To Your Account
rﬂ‘ N g %e
<>
I

Enter the
Password
Click to
Login

Ingrese la contrasefa y haga clic en Iniciar sesion.

11
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2.2.2 Inicio de sesién no exitoso
{Coémo restablecer la contrasena?
En caso de que el administrador olvide la contrasefia e introduzca una contrasefa incorrecta, se mostrara
el siguiente mensaje: “Inicio de sesion fallido, nombre de usuario o contrasefa incorrecta’ Entonces el
administrador debe restablecer la contrasefa.
Haga clic en la opcion Olvidé mi contrasefa, como se muestra a continuacion.
@Bioﬁme“
Cloud2o

Sign In To Your Account

biotime2.cor

Biometric and personnel-

mana

ment solutions

provider

Click here to change
password in case of

forgot password
= CESEIR

| Login failed, username or password 'sw’ong.l

« Introduzca el Id de correo electronico, el correo electronico serd enviado al Id de correo introducido.
- Abra el correo y haga clic en Restablecer contrasena.

B
b

BioTime' ioTime
C%Cloud 2.0 G%313E523

Dear user,

Biotime Cloud .
e Click here to
Click button to reset your password resst passirard

Reset Password

Forgot Password?

Download App
Send Email Again 16 & i Store

For any enquiries, doubts or suggestions, contact our Customer Service/Support at

Email Sent Successfully!

- Introduzca una nueva contrasefa y confirmela.

-+ Haga clic en Restablecer contrasena.

- La pdgina dirige a la pagina de inicio de sesion una vez que se ha restablecido la contrasena.
+ Introduzca el ID de correo y el nombre de la empresa.

- Introduzca la contrasena recién creada.

-+ Haga clic en Iniciar sesion.

12
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B BioTime

BioT'me ®Cloud 2.0
Cloud2.0 :?J BioTime'
Cloudz2.0

Sign In To Your Account

Sign In To Your Account
Reset Password

Enter new
password
and confirm.

Enter Email and
Company Mame

Verify Company 6 J

2.3 Configuracion de suscripcion

Al iniciar la sesion como administrador por primera ocasion, aparecera una ventana emergente, para poder
continuar debera completar lo siguiente.

1. Pais/Ubicacion de la empresa: En esta seccion podra elegir el pafs o region al que su empresa pertenece.

2.Laeleccion de la ubicacion de su empresa le permitira seleccionar mas adelante a su proveedor autorizado,
es importante seleccionar su ubicacion para futuras promociones y actualizaciones en su region.

3. Al seleccionar la ubicacion correcta y guardar la configuracion, entonces podrd conocer la lista de
proveedores autorizados en su pafs.

A continuacion, complete el formulario y al finalizar, de clic en“Confirmar”.

Add Company Information

Company Name*

chandana

Address®

Timezone* Latitude* Longitude”

4. Seleccione de regién y proveedor

En esta secciéon es muy importante elegir la region de su empresa y el proveedor para poder adquirir una
suscripcion anual de BioTime Cloud.

A continuacion ingrese al botén de suscripcion, el cual se encuentra en la parte superior derecha de la
plataforma.
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5. Los administradores de la empresa pueden seleccionar su region y elegir el proveedor dentro de esa
region en el plan de suscripcion.

6. Al seleccionar el pafs, la region y el proveedor en la suscripcion, haga clic en el boton Solicitar; aparecerd un
mensaje emergente indicando: “Su solicitud ha sido enviada al proveedor. Cuando el proveedor la apruebe,
recibird un correo electrénico para que acepte o rechace la solicitud. Al aceptar, podra empezar a utilizar los
servicios del proveedor”.

Nota: si usted no tiene un proveedor autorizado, seleccione la opcion “No tengo proveedor’, enseguida un
agente de ventas lo contactara en menos de 24 hrs.

En caso de no recibir ninguna informacion, por favor contacte al siguiente correo:
licenciasasistencia@zkteco.com

Después de completar el formulario de la ventana emergente, deberd dar clic en el icono de planes de
suscripcion.

7. Invitacion al proveedor autorizado
Seleccione una region y después el proveedor, por ultimo de clic en el botdn de solicitar.

= BioTime' i @
= Compan Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System 3 @ CHANDANA
G%Cloudz‘o pany P ploy P ¥ w2
Subscription Country Select Region Selact Supplier
Pricing @ ) Billing ——
Latin America h None h None -

MONTHLY PLAN

cam-lac
co
ENTERPRISE

LITE STANDARD PROFESSIONAL pe-ec-bo

zkt

100 Employees 200 Employees 300 Employees 500 Employees

100 Devices 200 Devices 300 Devices
100 Whatsapp Push 200 Whatsapp Push 300 Whatsapp Push

400 Devices 500 Devices

500 Whatsapp Push

400 Whatsapp Push

@ successful

Your request has been sent to the supplier

Once the supplier approves, you will receive an email to accept or decline

the request
After you accept, you can start using the supplier's services

Cuando se envia, una solicitud, los proveedores reciben un correo electrénico en automatico. El contenido
del correo dice lo siguiente: “;Le gustaria ser el proveedor de la empresa [Nombre de la Empresa]?” e incluye
un botdn “Unirse como Proveedor.

Si el proveedor quiere vincularse con la empresa solicitante, debe hacer clic en “Unirse como Proveedor”.
Para mas detalles, revise la seccidon Unirse como Proveedor.
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Subject: Request a Supplier

BioTime'
Cloud2.0

Dear ZK@vintomaper.com,
| hope this message finds you well.

We are reaching out to request that your company becomes our supplier. Below are
the details of our request:

Requesting Company: CHANDANA
Supplier Company: ZK-PE-EC-BO

Please click the button to join as a vendor and grant approval for the same

-Join as a Vendor

Download App

For any enquiriss, doubts or suggestions, contact our Customer Service/Support at
support@zkteco.in

8. El administrador de la empresa recibird un correo con el mensaje “La empresa proveedora ha aceptado ser
su proveedor de suscripcion, jEstd de acuerdo con eso?”.

° Platform Support 16:57
- platformsupport@zkteco.in

Subject: Approval User Notification From Biotime Cloud

:
~ a
BioT'me
Cloud2.0
Dear user,
Biotime Cloud
User ZKCt 1@vinton com wants 10 join your company as vendor
|
Vendor Company Name : zkeol

Vendor Company Phone :

Vendor Company Registration ZK

D:

Downioad App

9. Cuando el administrador apruebe, la empresa quedara vinculada como usuario para el proveedor,
permitiéndole accedery gestionar la suscripcion.

®B|°Trme“ Vendor Management Subscription Management Firmware Management [ ] MAND)
Cloud 2.0 ® oo
i All Companies
Z Device Location Device ¥
India 1
| =
=
.
Mobile App &
.
User & Employee Report Seinctyeon) a0 v
i Users &
09
08
-3

15



BioTime Cloud 20

Nota: El proveedor se encargara de cobrar el pago de la suscripcion y también de notificarle cuando su
suscripcion se encuentre activada.

Adicional a esto, la plataforma le notificara 15 dias antes de vencer su suscripcion.
2.4 Descripcion de la pagina de inicio
Después de obtener una suscripcion, aparecera la pagina de inicio, tal como se muestra a continuacion. Esta

es la pagina principal de la plataforma BioTime Cloud. Si desea volver al panel de control desde cualquier
otra interfaz, haga clic en el icono de BioTime &»BieTme en |a esquina superior izquierda.

= @ghg‘g!’:ﬁ Icumpuny Complements  Employoe Device GPS  Atlendance  Reports  Access Svslcml

Dashboard Available Modules
Click here to switch
10 other company

Real Time Monitoring
s e i = ——
e & & &

o ®
e

Present Check In Staff (% & Qty) Absent Staff No Check In (% & Qty)

Work Type

2.4.1 Panel de estadisticas por dia

Q Total Employee on Time Absent Late Arrival

@) 0
[ =0 0 [ TCH /% o

Total de Empleados
Total de empleados en la empresa.

A tiempo
Total de empleados que han checado asistencia dentro del intervalo de inicio de entrada y fin de entrada,
configurado en el horario asignado.

Ausencias

Total de empleados que no han realizado ninguin evento de asistencia el dia actual o que no han solicitado
ningun tipo de permiso vy justificacién de incidencia.

Retardos

Total de empleados que realizaron un evento después de su hora de entrada y que han excedido el total de
minutos de tolerancia para llegar tarde.

2.4.2 Graficas de personal presente y personal ausente

Personal presente

La grafica de pastel se divide en dos partes, la de color naranja muestra el total de empleados que tienen un
horario asignado, pero han excedido el tiempo limite de tolerancia para llegar tarde, a esos empleados se les
considera como empleados con “Retardo”. La de color verde muestra el total de empleados que llegaron a

tiempo, para calcular esto, la plataforma detecta su evento de entrada y si el evento de entrada se encuentra
16
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en el intervalo de inicio de entrada y fin de entrada que tienen configurado en su horario, esto se considera
como “A tiempo".

Personal presente (porcentaje y cantidad ) Personal ausente sin registro (porcentaje y cantidad)

B Atiempo g Con Retarda

Bl Incidensias justificadas Ireidentes na justificados il Ausertes

Personal ausente
La grafica de pastel se divide en tres partes, en color azul las incidencias aprobadas, en color amarillo las
incidencias pendientes de aprobacion y en color rojo las ausencias sin registro.

Personal presente (porcentaje y cantidad) Personal ausente sin registre (porcentaje y cantidad)

B Atiempe S Con Retards B Incidencias justificadas Incidentes na justificados [l Susentes

2.4.3 Monitoreo en Tiempo Real:

En esta seccion podra visualizar actualizaciones en tiempo real, eventos o informacién mas detallada cuando
los empleados marcan su entrada o su salida.

La imagen muestra dos graficos vacios llamados Tipo de Trabajo e Incidentes Justificados, ambos con un
filtro desplegable establecido en “Hoy’, el cual puede ser modificado para filtrar el dia de "Ayer” o alguna
otra fecha. A continuacion, se explica como podrian funcionar cuando los eventos de los empleados estén
registrados.

244 Codigo de asistencia
El sistema permite crear codigos de asistencia con los que los administradores podran segmentar e identificar

el total de empleados que actualmente trabajan en oficina (con registros en el biométrico) o desde sus casas
(con registros en la App).

17
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Tipo de Trabojo Esta Semana ~

Il Home Office Trakajo noemal Hoy

Esto Semana

20 Este Afo
2024=1=-01
® Horme Office 2

10 Irabajonormal 10

o —| .
024-170-78 0Z4-10-29 74-10-30 2024-10-31 F024-11-M 0241102 A24-1103

24.5 Incidencias justificadas

El sistema permite crear categorias de incidencias o permisos para justificar una ausencia en la jornada de
trabajo.

Después de que el empleado realiza una solicitud de permiso o incidencia y un administrador lo autoriza,
esa incidencia se vera reflejada en la pagina de inicio de manera horizontal con algun color en particular,
también al posicionar el cursor sobre la barra de color, el administrador podra conocer el total de empleados
que se encuentra ausente por esa categoria de incidencia.

Incidentes Justificados Afie Pasadn ~

2.4.6 Perfil

El panel de control tiene unicono ‘& disefado para ayudar al administrador/usuario/proveedor que incluye
funciones bésicas como Acerca de, Ayuda, Idioma, Tutorial, Obtener soporte, Guia y Cerrar sesion.

Acerca de

En Perfil, haga clicen Acerca de que muestrainformacion sobre el sistema, como la version de la plataforma
y la informacién de licencia como se muestra a continuacion.

= BioT'me' Company Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System
Cloud2o
bashboard 2]
® rep
Q Total Employos 19 on Time. Q Absent Q Late Arrival Real Time Monitoring B
U U 43 language
1 [ T [ VO] *
[®) Tutorial
Get support
Present Check In Staff (% & Qty) About the system x 2 o
Software Version | BioTime Cloud @ cuide
bistime-varsion2-testing-deploy /aws_12.9(salb844e) -Build:2024-05-1310:45:22 e Logout
License Information

App Download
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Ayuda
Haga clic en el perfil y seleccione Ayuda, que dirige a la padgina web que contiene el manual de usuario
actualizado que explica la aplicacion en detalle.

= HBioTime Company Complements Employee  Device GRS  Attendance  Reports  Access  System o
Cloudz0
Dashboard sty © #bout

e[c-]

Total Employes onTime Absent Late Arrival Real Time Monitoring
[: - o "8 & —
1 1] 1 o
(@) Tutorial
Get support
Present Check In Staff (% & Qty) Absent Staff No Check In (% & Qty) 2 upport
@ Guide

- o

Idioma
Para cambiar el idioma, haga clic en Perfil y seleccione Idioma. Seleccione el idioma preferido de la lista y

haga clic en Confirmar.

= Q)BloT'me‘ Company Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  Systemn ° E
Cloudzo
Dashboard oty @ Apout
@ velp
Q Total Employee on Time Q Absent Q Late Arrival Real Time Monitoring N
[ U=J o i [ T S
[®] Tutorial
Get Support
Present Check In Staff (% & Qty) Language x o o
@ ocuide
Engiish
e o
4 confim Gancel

Tutorial
Haga clic en el perfil y seleccione Tutorial. La pagina dirige a YouTube, que contiene una lista de videos de

demostracion de la aplicacion.

= BioT'me Company  Complements  Employee  Device GPS  Attendance  Reports  Access  System o m
Cloud20
Dashboard sy @ Apout
@ Help
Q Total Employee On Time Q Absent Q Late Arrival Real Time Monitoring
1 0 e [ U2 £ 1meoge
@
Get Si t
Present Check In Staff (% & Qty) Absent Staff No Check In (% & Qty) st Suppor
@ cuide
. o
= O3 Youlube " " Search Qe i@ s
o X
nHseRe = WA T ATHG - O
T o st S
= BigTime Qond 1 ST BlaTime
aWws = s
Wy & 3 4En dénde se almacena mi
BioTimeCloud o )
SeetPude. \ /’ :
3 §
Yy A
° Con la tecnologia de
Amazon Web Services

Obtener asistencia

Para contactar directamente con el servicio de asistencia, haz clicen el perfil y selecciona Obtener asistencia.
Aparecerd la pagina de registro, rellene los datos necesarios con la descripcion de la foto y haga clic en
Enviar. £l personal de soporte se pondra en contacto contigo en breve.
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= g'lg'ﬂ'cﬂg Company Complements Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System o E
Dashboard way (D Abot
@ vew
Total Employee On Time. Absent Late Anival Real Time Monitoring o
1 ] G| s o %3 longuoge

[8) Tutorial

m—
——— e e | @

@ Ouide
Technical support B togout
[ | -

Registration

Yourame * Fill in the details,

Your emait adaress problem description. and
aitach picure of problem

affair*

- )

serial Number/Licerse
DaA

Country ™ Meico -

Problem Descriptin *

Guia

Tan pronto como el administrador inicie sesion en la aplicacion, aparecera la pagina del panel de control.
Esta gufa es para mostrar los pasos iniciales para configurar la empresa que incluye departamento, area,
posicion, etc. en cuatro pasos.

Siga los pasos y complete el proceso para crear una empresa.

= gllg-\l;ggg Company  Complements Employee Device GPS  Attendance Reports Access  System o m
Dashboard i O noou
@ Help
Q Total Employee on Time Q Absent Q Late Arrivail Real Time Monit¢
& 0 ko | & o b s
[®] Tutorial

@ Get support

o=
L%

Present Check In Staff (% & Qty) Absent Staff No Check In (% & Qty)

Haga clicenelicono ‘g, seleccione Guia. Haga clic en cada icono uno por unoy rellene los datos necesarios.

Guide
Add i
Department, dd Employeg Add Device

schedule Shift,

» STEP1

B sTEP2

Time Table

Add Leave

> STEP3 -
Calculate
Attendance, Click on each icons and
fill the required details.

B STEP4

M1 Ran't ehaur thie aeain

Una vez finalizado cada paso, haga clic en el icono g y seleccione Guia de nuevo para comenzar con el
siguiente paso.

Una vez finalizados todos los pasos, haga clic en la opcion Volver al panel de control.
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Cerrar de sesion
Haga clic en perfil, seleccione Salir para salir de la aplicacion.

= ®glloo-ll.l—'(§2% Company Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System o m
Dashboard tosy @ About
@ Help
Q Total Employee on Time Absent Q. Late Arrival Real Time Monitoring
= 0 [ i . t araone
[®] Tutorial
Get S t
Present Check In staff (% & Qty) Absent staff No Check In (% & Qty) § Getsuppor
(@ ocuide

© > Y e

3. Empresa
3.1 Informacion de la empresa

3.1.1Configuracion de la empresa

La configuracion de la empresa contiene datos como el logotipo de la empresa, el nombre e informacion
sobre la empresa como el teléfono, el pafs, la zona horaria, la provincia/estado, la direccion, la ciudad, la
latitud, la longitud, la firma de correo electrénico y la configuracion del proveedor. Rellene todos los datos
necesarios y haga clic en Enviar para afadir los datos de la empresa.

= @g:g{g’:ﬁ |Ccmp:ny‘|0ﬁplcmcms Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System

¢ Company Infarmation) Company Settings

Company Sattings

4 Compony stuenme Company Loge Review Company Details in Report

Gernpany loge toge Disgiay Company Hame
& Organization Chart

Click to upload logo Center Start-up

Company Information
Phone Country

india wmaxico/General

Nota: Para activar la funciéon de suscripcion, elija el Proveedor de México.
3.2 Estructura de la empresa

La estructura de la empresa incluye el departamento, el puesto, el area y el lugar de vacaciones.

= @g:g};!‘:ﬁ Company oPIcmcms Employee  Device GPS  Attendance  Reports  Access  System

& Company Information DEPCI rtment

v o
¥ Company Structure e v

Department

Position Department id Department Name Parent
Area 5

Department
Holiday Location

o s Testing
& Organization Chart
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3.2.1 Departamento

En Departamento, la lista de todos los Departamentos con detalles como Id de Departamento, Nombre de
Departamento, Padre, Recuento de Empleados, Recuento de Renunciados y Accidn. La organizacion
puede Agregar, Importar, Transferir personal, Editar y Eliminar departamentos segun sea necesario.

< s BioTime = ., 3 A # coss Byl 5 @) cavatri
= Gz}clmldw Company omcmcnu Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System Qb =
4§ Company Infarmation I uepqnmentl

10
o T 4 w o W =&

Fosibon Department id Department Name Parent Employee Count Resigned Count Actio

Haliday Location

& Organization chart

Anadir
Hagaclicenelicono @, relleneloscampos obligatoriosy haga clicen Confirmar paraafadir un departamento.
Los campos se explican a continuacion:

+ ID. de departamento: Introduzca el Id. del departamento.
« Nombre del departamento: Introduzca el nombre del departamento.
« Departamento superior: seleccione el nombre del departamento superior en la lista desplegable.

= @BIDTI“W Company  Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System
Cloudzo
5 Company Information Department
3

‘Department 2

Position Department id Department Narme Pt R — e

e Add Department %

Holiday Location

Department i

& Organization Chart

Importar

La organizacion puede descargar la lista de departamentos de la empresa a su dispositivo. Haga clic en el
icono &, luego haga clic en Descargar plantilla, anada datos en la plantilla y, a continuacién, haga clic en
Elegir archivo, seleccione el archivo que desea importar. Haga clic en Confirmar para importar el archivo'y
comprobar las descargas.

= (@ BioTime Company  Complements  Employee  Device  GPS  Attendance  Reports  Access  System
Cloudz2o
98 Company Information Department E m
0’ :

3 Department Id Department Name Parent Employee Count Resigned Count

L import x

arso

sisting Dt
Holiday Locat
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Transferencia de personal

Haga clicen elicono = para transferir personal segun sus necesidades. En el cuadro de didlogo Transferencia

de personal, seleccione un empleado que se reflejard en la columna de la derecha. Haga clic en Confirmar
para transferir el personal seleccionado.

= G%BmTrme Compony Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System @&
Cloudzo
Department —
o |[E=
o gl C
bepanment Department Nams Forant Employss Count Resigned Count
sitior
Department o
-
Personnel Transfer x
Holiday Locogio
Select the .
mpioyee Rocar
e dopartment Id P Q 0 Records Selacted
Employe.. First Name Last Name Department Employe_ First Name Last Name Department
!
" y T
s
” T
PecPoge] 20 | Records Towie
)

Editar

Haga clicen elicono ¢ bajo Accién para editar los detalles e informacion del departamento. Edite los detalles
y haga clic en Confirmar para guardar los cambios.

= BioTime . & 5 = & y
= Company  Complements  Employse  Device GPS  Attendance  Reports  Access  System ®) cavatal
C%Cloudz.u E 5 et E ¥ Y s
Department
. T & o [ o =
Dep: Department Name Parent Empl t Resigned Count Actior
A P Edit Department. x| e &
Holiday Location
- .
I Organizaton Crart . 4

Borrar
Seleccione el Id. del departamento y haga clic en el icono @ en Acciones para eliminar el departamento.

= BioTime = Y
= ORI comeony

Complements Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System & 8 e
To select multiple positions at once.
select the position code and click here.
Position e
recoea

sition Code Position Name Parent

Employee Count Resigned Count

Dalets Confirmation ®

surs you want to delsts the selscted

o =3

3.2.2 Posicion

La estructura de la empresa incluye el departamento, el puesto, el area y el lugar de vacaciones. En
Posicion, la lista de todas las Posiciones con detalles como Cédigo de Posicion, Nombre de Posicion,
Padre, Recuento de Empleados, Recuento de Renunciados y Accion. La organizacion puede Agregar,
Importar, Transferir Personal, Editar y Eliminar posiciones segun sea necesario.
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Anadir
Hagaclicenelicono @, rellene los campos obligatoriosy haga clicen Confirmar para afadir un departamento.
= G‘Z)Eﬂ?,.ﬂ!“ﬁ Company  Complements

Employee  Device GPS  Attendance  Reports

Access  System

£ Company Int

formation

Position

ladd Position

Los campos se explican a continuacion:
« (Cédigo de posicidn: Introduzca el cédigo de posicion.
Nombre del puesto: Introduzca el nombre del puesto.
Padre: Seleccione la posicion del padre en la lista desplegable.

Importar

La organizacion puede descargar la lista de puestos de la empresa a su dispositivo. Haga clic en el icono
, luego haga clic en Descargar plantilla, aniada datos en la plantilla y, a continuacién, haga clic en Elegir

archivo, seleccione el archivo que desea importar. Haga clic en Confirmar para importar el archivo y
comprobar las descargas.

= BioTime . N i -
= Company Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System
e é v S o .

& company

Position

=
g
,

Employes Count

Resigned Count

Transferencia de personal

Haga clicen elicono = para transferir personal segun sus necesidades. En el cuadro de didlogo Transferencia

de personal, seleccione un empleado que se reflejard en la columna de la derecha. Haga clic en Confirmar
para transferir el personal seleccionado.

= BioTime S S 5 .
= Company  Complements  Employee Device GPS  Attendance Reports  Acc
[Tl ° ? Py a

ess  System

Position

Prscnnst
Traster

Pasition Name

Personnel Transfer
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Editar

Haga clic en el icono # bajo Accion para editar los detalles y la informacién del puesto. Edite los detalles y
haga clic en Confirmar para guardar los cambios.

= @g"gxm*i Company  Complements  Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System @ (@ o
@& company Position
L & m &
tion Code tiom parent employee Count Resig t Action
Edit Position x 3 7
iy Posiion code P
| O - |

Borrar

Seleccione el codigo del puesto y haga clic en el icono [ en Acciones para eliminar el puesto.

Compony ~Complements Employee Device GPS  Attendance

= ¢ BioTime
- Cloudzo

% Company Information

Position

Position Nome

3.2.3 Area

Reports  Access  System @& & can
To delete multiple pasitions. select
position codes and click here.
\ =
Farent Employee Coun ¢ g t ct
Delete Confirmation x 3

r you want to dlsts the selected

En Area, la lista de todas las Areas con detalles como Cédigo de Area, Nombre de Area, Padre, Recuento

de Dispositivos, Recuento de Empleados,

Recuento de Renunciados, Recuento de FP, Recuento de

Caras VL y Accion. La organizacion puede Agregar, Importar, Transferir Personal, Editar y Eliminar area

seguin sea necesario.

Anadir

Haga clic en el icono @, rellene los campos obligatorios y haga clic en Confirmar para afadir un Area.

= BioTime . - , o
= Company ~Complements  Employee Device @PS  Attendance  Reports  Access  System

@)Cimldzo i P 3 X
€ s — =

©

o

epcrtrmant t Dev 3 Empioyss Count Ccount P Count F t

fosEs Add Arsa x

Holiday Location

2

Los campos se explican a continuacion:

ID de area: Introduzca el codigo de area.

Nombre de area: Introduzca el nombre del area.
Area superior: Seleccione el drea padre en la lista desplegable.
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Importar

La organizacion puede descargar la lista de dreas de la empresa a su dispositivo. Haga clic en el icono &, a
continuacion, haga clicen Descargar plantilla, anadir datos en la plantilla, y luego haga clic en Elegir archivo,
seleccione el archivo que desea importar. Haga clic en Confirmar para importar el archivo y comprobar en

= @BloTvmé Company  Complements Employes  Device GPS  Attendance  Reports  Access  System
Cloudzo
5 e .
hrea cade Area Name Farent Device Count Employes Count Resigned Count #P Count Face Count ViFaceC
import X
Bxiting Do
gnore
Downicad Tarms
m
 sample templots, odd your da
and then
o

Transferencia de personal

Haga clicen elicono = para transferir personal segun sus necesidades. En el cuadro de didlogo Transferencia
de personal, seleccione un empleado que se reflejard en la columna de la derecha. Haga clic en Confirmar
para transferir el personal seleccionado.

= @Bioﬁme‘ Compony  Complements  Employes Device GPS  Attendance  Reports  Access  System
Cloud2o
# Companylnformation  Area
=
ro
L
Arsac Area Nam t o ¢ Employes Count Resigned Count t P Count
1 x
e a 8 Records
st Nam Departm mploye. Frsthome < Lost Nam Departmant
0 0 1 0 o
nsa;
..-° af Dev o D
oo 0 1z o
2 o
Page |20 | Recos fecar
=

Editar
Haga clicen el icono # bajo Accion para editar los detalles y la informacion del area. Edite los detalles y haga
clic en Confirmar para guardar los cambios.

= BioTime . N i > 2 2 @ .
= e y © N i s s Access  Sys avat
= &)Cluudzu ompany  Complements Employes  Device  GPS  Amendonce  Reports  Access  System @ @
& Companynk n | Area
v . oz
wwwwww ! 0 ¢ Employes Count . . P Count r t r ¢
Edit Area %
7
[P —
o
=
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Borrar
Seleccione el cédigo de area y haga clic en el icono @ en Acciones para eliminar el drea.

= @Biol ime > o ) P @ @
= ? Company  Complements  Employee Device GPS  Attendance Reports  Access System GAYATRI
Cloud20 P B Ry e v S ‘e

Area

3.2.4 Grupo de dfas festivos

En el Area, la lista de todas las Localizaciones de Vacaciones con detalles como Cédigo de Localizacién,
Nombre de Localizacion, Padre, Recuento de Empleados, Recuento de Dimitidos y Accidn. La
organizacion puede Anadir, Importar, Transferir Personal, Editar y Eliminar el lugar de vacaciones segun

sea necesario.

Anadir
Haga clic en el icono @, rellene los campos obligatorios y haga clic en Confirmar para afadir un Area.

= &)B'OT'me Company  Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System

Cloud2o
4§ compony Infrmation Holiday Location [ |
(3]
== o
Locatior Add location x

Los campos se explican a continuacion:

« ID de grupo festivo: Introduzca el codigo de ubicacion.
« Nombre de grupo: Introduzca el nombre de la ubicacion.
« Grupo de dia festivo superior: Seleccione la ubicacion del padre en la lista desplegable.

Transferencia de personal
Haga clicen elicono = para transferir personal segun sus necesidades. En el cuadro de didlogo Transferencia

de personal, seleccione un empleado que se reflejard en la columna de la derecha. Haga clic en Confirmar
para transferir el personal seleccionado.

= @g:g‘u"d'“ﬁ Company  Complements Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System

Holiday Location

Location Code Location Name
Personnel Transfer x
pepann E Q 8 Rec ted
Empls Name LastName partment [ First Name Last Name Department
V
12
12

[]
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Editar
Haga clic en el icono # bajo Accion para editar los detalles y la informacién del lugar de vacaciones. Edite los

detalles y haga clic en Confirmar para guardar los cambios.

@ @ omn

= @g‘g}:g’:ﬁ’ Company Complements Employes Device GPS  Attendance  Reports  Access  System

@ company mformaton Holiday Location

Locatior Edit location X

Borrar
Seleccione el cédigo de ubicacion y haga clic en el icono 1 en Acciones para eliminar la ubicacion de

vacaciones.

= @Biol‘ime ~ c . ~ps : @ "
= Company Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System 8 GAVATR
Cloud20 i e P P i Y @

Holiday Location

tion
“ation Coda Location Name Parent Employee Count Resigned Count Action
ocatior Delste Confirmation x ] e &

3.3 Organigrama

3.3.1 Organigrama empresarial

La organizacion tiene un cierto flujo de trabajo que se muestra como un grafico como en la imagen de
abajo.

- > »
= &-)Bltﬂ-"r“e Company lements  Employee Device GPS  Attendance  Reports
Cloudz2o

w CO""P°T)"|'|‘C'I‘I"GUC'I

Company Settings

gayatri
& Company Structure Ermployzes: B8
Department
Position
Area
Holidoy Location
—— Department Testing

Orgonization Chart

Employees: 28 employees 38
Organization Chart

Dev Hr

Employees: 28 employees IR

devops
Employees: 08
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4. Complementos

4.1 Configuracion
- Nuestro modulo Configuraciones le facilita la gestion de la verificacion satisfactoria del documento
de los Empleados, lo que facilita su trabajo y reduce la confusién sobre los documentos que deben

presentarse y quedan pendientes.

- En el médulo Configuracion, puede anadir el tipo de Documento vy el ID Unico en funcion de los
requisitos de su organizacion.

4.2 Documento del empleado

- Nuestra interfaz de documentos para empleados le facilita la gestion de documentos sin papel de
forma mas eficiente y su recuperacion en un abrir y cerrar de ojos.

- También mantiene la ocultacion al permitir el acceso solo a los Empleados pertinentes y también
consigue depurar los documentos triviales.

«  En el médulo Complementos, haga clic en Configuraciones y, a continuacion, en Documento de
empleado para ir a la interfaz Documento de empleado.

.
= OUTME . compiements |fg ' @
== ompan Complements ployee Device GPS Attendance Reports Access System $ ®  cavaTRI
= Cloud2.0 Py £ i B H ¢ '@
[Ereioyee bocurment] €))
) - +B:B-Bal

Incident Type
Attendance Code Document No. Document Title Actior

Holiday

1 Payslip & T
Training Type

Anadir documento de empleado
Seleccione [Complementos] > [Documento de empleado] haga clic en el icono [Ahadir] @, introduzca
los datos necesarios y haga clic en [Confirmar] para afiadir un documento de empleado.

= BioTime' " G
= Compan Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access System $ ©  GAYATR
= c%Cloudzo pany P ploy P 4 $ @
o Configurations Employee Document e
1
v o & 9 m 2
Incident Type
Attendance Cocle Document No. Document Title Actiol
Holiday
1 Payslip &S0
Training Type
Add Employee Document x
Document No.*
)
9 Enter the Required
Document Title® Detall5
o= -
< >

29



BioTime Cloud 20

Editar documento de empleado
+  Haga clic en el nUmero de documento o en #* para editar la fila que desea.
«  Unavezintroducidos los datos necesarios, haga clic en [Confirmar] para guardarlos.

.
= BioT'me’ i
= Compan: Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System 3 ®  GAYATRI
- CQDCIoudzo pany P Py e 4 QJ -
@ Configurations Employee Document
1
v w L 2 u1] &
Incident Type

Attendance Code Document No. Document Title Actior
Holiday

1 Payslij
Training Type i e B

Edit Employee Document X

Document No.*

Document Title*

Enter the Required
voys Details
ayslip

o | | cone

@l

Importar

Seleccione [Complementos] > [Documento del empleado] haga clic en el icono [Importar] = , a

continuacion, seleccione los datos existentes y cargue los datos y, por ultimo, haga clic en [Confirmar] para
importar los datos del empleado.

= BioTime' i &

= Company Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System 54 ®  GAYATRI
Cloud20 pany P ploy P v b &

© Configurations Employee Document

oo ]
Incident Type

Attendance Code Document No. Document Title Actior
Holiday
N
Training Type ! Import X s 6
xiting Dat
ignere 3
R — .

H i 15

Dewnioad Template Choose File

Sample Template: Please Gounioad sample templats, cdd your data,

and then import

e Gonfirm I Gancel

Exportar

Seleccione [Complementos] > [Documento de empleado] haga clic en el icono [Exportar] , acceda a la

interfaz de exportacion. A continuacion, se muestra un ejemplo de exportacion de la lista de empleados y
las opciones de exportacion:

= BioTime' . -

= Cloud20o Company — Complements ~ Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System (?b & canri

% Configurations Employee Document e m ‘1\
(=]

Incident Type

PDF Export
Attendance Code Document No. Document Title 1

oty Excel Export | © P D F E X p o rt

) ) payslp csvepor [0
Training Type

TXT Export

Excel Export
CS5V Export

TXT Export
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Tipo de archivo: si desea exportar el archivo en formato Excel, seleccione Exportacion Excel.

Excel Export X
Export Scope:

@ Current Page O All Data

Confirm Cancel

Seleccione "Pagina actual” para exportar los datos de la pagina actual.
Seleccione "Todos los datos” para exportar todos los datos.

Haga clic en [Confirmar] para establecer la ruta de exportacion. En la ruta correspondiente, el archivo se
exportara correctamente, como se muestra en la siguiente figura:

5] Employee_2019-11-04-15-03-38_exportxlsx |

Borrar
Seleccione el numero de documento correspondiente, haga clic en [Eliminar] en la parte superior derecha
o haga clicen el icono Til en la misma fila de la accion que desea eliminar.

= BioTime' i
= Compan' Complements Employee Device GPsS Attendance Reports Access System @ O gaval

&HBioTime pany p ploy P ¥ Y e
o Configurations Employee Document

1
v

Incident Type

Attendance Code Document No. Document Title

Holiday

e:l. Paysiip
Training Type

Delete Confirmation X

Are you sure you want to delete the selected 1 item?

Cancel

Haga clic en [Confirmar] para eliminar el registro seleccionado.

4.3 Tipo de incidencias y permisos

= BioTime' i &
= @ Compan Complements loyee  Device GPS  Attendance  Reports  Access  System $ ®  GAYATRI
CloLass pany p op y P y v @
o Configurations e Incident Type
Employee Document
v o o] 1) oy
Incident Type e
‘Attandonce:Code Incident Name Report symbol Incident Color Action
Holiday =
sick Leave st [ &S
Training Type
Casual Leave cAL | &S W
Maternity Leave ML | &S W
Compassionate Leave coL _ &S W
Annual Leave AL N | &S |
Business Trip BT 1 & W
mergancy eue I PR
< 3
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Anadir tipo de incidencia o permiso
Seleccione [Complementos] > [Tipo de permiso] y haga clic en el icono [Ahadir] . A continuacion,
introduzca los datos necesarios y haga clic en [Confirmar] para anadir un tipo de permiso.

.
- BioTime' c i &
= ompan Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System 5 ® GAvATRI
= ool ne pany p ploy p y % 2

©f Configurations Incident Type

Employee Document
v w o) m &
Incident Type o

Attendance Code Incident Name oot Sy R =
Holiday
sick Leave : P
Training Type Add Incident Type w
Casual Leay Incident Name! Minimum Unit PR
10 o
Maternity Le _ P
Compossiaf | umtr Roune-on” @ [E— P
Hour Yes - -
Annual Leay _ ,
Business Tri Report Symbol* incident Color Enter the R’_eqUIred P
Emergency P
‘ :
o o

Nombre: Introduzca el nombre del tipo de permiso.

Unidad minima: Seleccione la unidad minima en la lista desplegable.

Unidad: Seleccione la unidad en la lista desplegable, ejemplo: Hora, minuto, dfa de trabajo u horas y minutos.
Redondeo: Seleccione Si o No para el redondeo.

Simbolo de reporte: Introduzca el simbolo de desea que aparezca en los reportes.

Color del simbolo del informe: Seleccione el cédigo de color que desea asignar en este tipo de permiso.
Editar tipo de permiso

«  Hagaclicen elicono ¢ para editar el Nombre del tipo de permiso.
-« Una vezintroducidos los datos necesarios, haga clic en [Confirmar] para guardarlos.

3= BioT'me' Company ~ Complements  Employee Device ~GPS  Aftendance Reports  Access  System GL (@ caam
= HBioTime pany p ploy P ¥ n &
& Configurations Incident Type
Employee Document
v w o) m 2
1
Attendance Code Incident Name Report Symbol Incident Color Action
Holiday Edit Incident Type X
“ — O=:
Training Type
Incident Name* Minimum Unit*
Casual Leave | &
sick Leave 10 I}
Maternity Leave I & T
Unit* Round-Off*
Compassionate teave I P
Hour Yes
annuci teave I P
Report Symbol* Incidlent Color >
Business Trip N _ Enter the Required & W
Details
] &S m
L
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Exportar

Seleccione [Complementos] > [Tipo de Incidente] haga clic en el icono [Exportar] - ,entre en lainterfaz
de exportacion. A continuacion, se muestra un ejemplo para exportar la lista de empleados y las opciones
de exportacion:

- BioTime' i
== Compan Complements ~ Employee  Device GPS  Attendance Reports  Access  System $, ©  GAYATRI
cHBleTime pany p ploy P ¥ @ @
of configurations Incident Type e
Employee Document m ‘1\
; ¢ o o &
=10
Attancance Codes Incident Name Report Symbol Incident Color Act
Holday PDF Export
sick Leave sL | ra
Training Type
casual Leave cAL —/ v Excel EXpD rt
Maternity Leave ML _ Vs
CSV Export
Compassionate Leave coL _ Vs
Annual Leave AL | — 4 TXT Export
Business Trip BT |:| Vs
Emergency EME I &

Tipo de archivo: si desea exportar el archivo en formato Excel, seleccione Exportacion Excel.

Excel Export X
Export Scope:

@ Current Page O All Data

Confirm Cancel

Seleccione “Pagina actual’ para exportar los datos de la pagina actual.

Seleccione "Todos los datos” para exportar todos los datos.

Haga clic en [Confirmar] para establecer la ruta de exportacion. En la ruta correspondiente, el archivo se
exportard correctamente, como se muestra en la siguiente figura:

5] Employee_2019-11-04-15-03-38_exportxlsx |

@ 1.

PDF Export
Excel Export
CS5V Export

TXT Export
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Borrar
Seleccione el nombre del tipo de incidencia correspondiente, haga clic en [Eliminar] en la parte superior

derecha o haga clic en el icono T en la misma fila de la accion que desea eliminar.

.
= BioT'me i
= Compan Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access System § @ ca
= E)BioTime pany P ploy p ¥ & 2
©f Configurations Incident Type

Employee Document
: I
=10

Attendance Code Incident Name Report Symbol Incident Color

Holiclay

e Sick Leave SL
Training Type

Casual Leave

Delete Confirmation X

Maternity Leave
Are you sure you want to delete the selected | item?

Compassionate Leave

Annual Leave
o Confirm cancel

Business Trip

HHT

Emergency EME

Haga clic en [Confirmar] para eliminar el registro seleccionado.

4.4 Codigo de asistencia

.

= Companm Complements loyee Device GPS Attendance Reports Access System 3 ©  GAYATRI
RN, pany 3 oﬂ i £l i Y e

e Attendance Code

Employee Document
Y w 9 m &
Incident Type
Attendance Code 3 Attendance Code Attendance Name Last Activity Action
Holiday
. 5 onsite 2024-05-02 22:23:11 &
Training Type
4 Rotational 2024-05-02 22:22:59 &
3 Hybrid _Mode 2024-05-02 22:22:50 &
2 WFO 2024-05-02 22:22:33 &
1 WFH 2024-05-02 22:22:25 &

Anadir codigo de asistencia
Seleccione [Complementos] > [Cédigo de asistencia] y haga clic en el icono [Ahadir] . A continuacion,

introduzca los datos necesarios y haga clic en [Confirmar] para anadir un codigo de asistencia.

.
= BioT'me’ ! @

= Compan Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System C) ®  GAYATRI
= Cloudz2.0 pany P ploy P ¥ L e

Employee Document
v o Lo} m &

Incident Type
s o Attendance Code Attendance Name Last Activity Action
Holiday
- 5 Add Attendance Code X 2024-05-02 22:23:1 &
Training Type
4 Attendance Coda* 2024-05-02 22:22:59 & W

2024-05-02 22:22:50 &S W

Attendance Nome®

& m

<05-02 22:22:33

Enter the Required
Details

&S

o o
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Editar cddigo de asistencia
- Hagaclicen elicono ¢ que aparece al final del Nombre del cddigo de asistencia que desea editar.

«  Unavezintroducidos los datos necesarios, haga clic en [Confirmar] para guardarlos.

.
= BioT'me’ i
= Compan Complements  Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System & O GAYATRI
Cloud2.0 pany P! ploy P Y L e
© Configurations Attendance Code
Employee Document
v w 1o} m &
Incident Type
o Attendance Code Attendance Name Last Activity Action
Holiday
. 5 Onsite 2024-05-02 22:2311 e T
Training Type
4 Edit Attendance Code X 2024-05-02 22:22:59 &S W

Artendance Code* 2024-05-02 22:22:50 &

5
2024-05-0222:22:33 S w

Attendance Nome®

&S W

2024-05-02 22:22:25

onsite

Enter the Required
Details

ﬂ | | conee

Exportar
Seleccione [Complementos] > [Codigo de Asistencial haga clic en el icono [Exportar] -, entre en la
interfaz de exportacion. A continuacion, se muestra un ejemplo de exportacion de la lista de empleados y

las opciones de exportacion:

L= &)%‘Igﬂms Company ~ Complements ~Employee Device GPS  Attendance Reports ~ Access  System @5 & o
& Configurations Attendance Code 5 e
Employee Document lIl —
Incident Type
PDF Export
- 5 onsite 2024-05-02 22:23:1 &S W
Training Type
a Rotational 2024-05-02 22:22:59 S| Excel Expo rt
3 Hybrid _Mode 2024-05-02 22:22:50 &S W
& WFO 2024-05-02 22:22:33 &S W C SV EXF}D rt
1 WFH 2024-085-02 22:2225 &S W
TXT Export

Tipo de archivo: si desea exportar el archivo en formato Excel, seleccione Exportacion Excel.

Excel Export b
Export Scope:

(® currentPage () All Data

Confirm Cancel

Seleccione “Pagina actual” para exportar los datos de la pagina actual.
Seleccione "“Todos los datos” para exportar todos los datos.

Haga clic en [Confirmar] para establecer la ruta de exportacion. En la ruta correspondiente, el archivo se
exportara correctamente, como se muestra en la siguiente figura:

|6 Employee_2019-11-04-15-03-38_exportxlsx |
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Borrar

Seleccione el Cédigo de Asistencia correspondiente, haga clic en [Eliminar] en la parte superior derecha
o haga clicen elicono 1@ en la misma fila de la accion que desea eliminar.

= BioTime'
- Cloud2o

Employee Document
Incident Type

==10
Holiday

Training Type

Company

Attendance Code

v

Attendance Code

el
4

3

2

1

Complements

-+ Haga clic en [Confirmar] para eliminar el registro seleccionado.

4.5 Dias Festivos

}_—, C%Bioﬁme“
- Cloud2o

[&f Configurations e

Employee Decument
Incident Type

Attendance Code

Holiday e

Training Type

Anadir dia festivo

Holiday

v

Name

madhu

Employee Device GPS Attendance Reports Access  System (SE, ; GAYATRI
Attendance Name Last Activity \Ac(ion
2 22:231 & @
Delete Confirmation X
2024-05-02 22:22.59 &
Are you sure you want to delete the selected 1 item?
2024-05-02 22:22:50 & W
2024-05-02 22:22:33 & W
o] -
4 222:22:25 & W
Company | Complements O\p\oyee Device GPS  Attendance Reports  Access System (% ; ‘GAYATRI
w 0] m &
Location Start Date Duration(Day) Working On Holiday Action
Bangalore 2024-05-02 1 Calculate as Holiday OT & W

Seleccione [Complementos] > [Anadir Dia Festivo] haga clic en el icono [Ahadir] @. A continuacion,
introduzca los datos necesarios y haga clic en [Confirmar] para afiadir el dia festivo.

= @Bioﬁme“
- Cloudz2o

o configurations

Employee Document
Incident Type

Attendance Code

Holiday o

Training Type
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Waorking &n Holiday* T Level 1*
Calculate as Holiday OT 0

OF Lavel 2* O Lavel 3*
] 3 0

Company  Complements  Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System (5?5 z GAYATRI
Holiday e
v v 2] o L
Name Location Start Date Duration(Day) Working On Holiday Action
madhu Bangalore Add Holiday X S|
Name* Holiday Location®
start Date® Duration (Day)*
2024-05-02 1

Enter the Required
Details




BioTime Cloud 20

Editar Dia Festivo
Haga clic en el Nombre de Dia Festivo o en el icono de editar ¢ que aparece hasta el final del nombre del
dia festivo.

Una vez introducidos los datos necesarios, haga clic en [Confirmar] para guardarlos.

= BioTime' i &
= Company ~ Complements ~ Employee  Device GPS  Attendance  Reports  Access  System © 8 cavaRi
(%Cloudu: pany P ploy P ¥ 4 &
o Configurations Holiday
Employee Document
v @ o o o
Incident Type
Attendance Code Name Location start Date Duration(Day) Working On Holiday Action
madhu Bangalore 2024-05-02 1 Caleulate as Holiday OT
Edit Holiday X
Name* Holiday Location®
madhu
stort Dater ouration(oay)* E
2024-05-02 1
Working O Holiday* o Lovel 1
Caleulate as Holiday OT 02
of tovel z- of Lovel s
03 sl [oa Enter the Required
Details

=

Exportar

Seleccione [Complementos] > [Vacaciones] y haga clic en el icono [Exportar] , acceda a la interfaz de
exportacion. A continuacion, se muestra un ejemplo de exportacion de la lista de empleados y las opciones
de exportacion:

= BioTime' " @
= Company ~Complements ~Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System 0 ® eavati
Cloud2o peny P ploy P ¥ Y ‘@
o} Cenfigurations Holiday e
Employee Document - m I$
v w 9 m iy
Incident Type
PDF Export
Attendance Code " -
3 Name Location start Date Duration(Day) Working On Holiday e § P D F E ¥ p o rt
Holiday o .
o § sV Export
madhu Bangalore 2024-05-02 1 Calculate as Holiday OT b
Training Type TXT Export
Excel Export

CSV Export

TXT Export

Tipo de archivo: si desea exportar el archivo en formato Excel, seleccione Exportacion Excel.

Excel Export X
Export Scope:

(® currentPage () AllData

Confirm Cancel

Seleccione “Pagina actual” para exportar los datos de la pagina actual.

Seleccione "Todos los datos” para exportar todos los datos.

Haga clic en [Confirmar] para establecer la ruta de exportacion.

En la ruta correspondiente, el archivo se exportarad correctamente, como se muestra en la siguiente figura:

| 8| Employee 2019-11-04-15-03-38 export.xlsx
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Borrar
- Seleccione el Nombre de vacaciones correspondiente, haga clic en [Eliminar] en la parte superior
derecha o haga clic en el icono 1 en la misma fila de la accion que desea eliminar.

-+ Haga clic en [Confirmar] para eliminar el registro seleccionado.

.

_ BioTime' i &

= cb Compan Complements  Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System $ @  GAYATRI
Cloudzo pany P ploy P ¥ Y &

of configurations Holiddy

Employee Document

Incident Type
Attendance Code Name Location Start Date Duration(Day) Working On Holiday \;ton
Holiday o

. radhu Bangalore 2024-05-02 | Caleulate as Holiday OT f

P
Select here

Training Type

Delete Confirmation x

Are you sure you want to delete the selected 1 item?

o Confirm Cancel

4.6 Tipo de Entrenamiento

= RigTme '

= Compan Complements loyee Device GPS Attendance Reports Access System $ ©  GAYATRI
- GQ)Clc:udzo pany P ¥ P ¥ Ql? -

© rraining Type

Employee Document
v o Lo} m &
Incident Type

Attendance Code Training Name Unit Minimum Unit Round off Report symbol Action

Holiday

= Training200 Hour 1.0 Yes 123 & W
Training Type

Anadir tipo de entrenamiento
Seleccione [Complementos] > [Anadir tipo de entrenamiento], haga clic en el icono [Anadir],
introduzca los datos necesarios y haga clic en [Confirmar] para anadir un tipo de entrenamiento.

.
= BioT'me’ i 0 ®
= (Q)Cloudz.o Company  Complements Employee  Device GPS  Attendance Reports  Access System (?5 - GAYATRI

Employee Document

A’ w o) m &
Incident Type
Attendance Code Training Name unit Minimum Unit Round off Report symbol Action
Holiday
— Training200 Add Training Type % P
Training Name* Minimum Unit*
1.0 <
unite Round off*
Hour ves
ol .
foport symos Enter the Required
Details

4 i
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Editar tipo de entrenamiento
- Haga clic en el Nombre del tipo de entrenamiento o en el icono ¢ que aparece al final del nombre
del tipo de entrenamiento para poder editar.

- Unavezintroducidos los datos necesarios, haga clic en [Confirmar] para guardarlos.

= BioTime' i @
= Compan! Complements  Employee  Device GPS  Attendance Reports  Access  System 34 ®  GAYATRI
Cloudzo pany P ploy P ¥ Y &
o configurations Training Type
Employee Document
v o 9 m &
Incident Type
Attendance Code Training Name Unit Minimum Unit Round off Report symbol Action
Holiday 2
Tralning200 Hour 10 Yes 123
e 7]
Edit Training Type x
Training Nama® Minimum unit*
Training200 10 I

unit Round oft*

Hour Yes

Report symbol”

Enter the Required
Details

123

Exportar

Seleccione [Complementos] > [Tipo de entrenamiento] haga clic en el icono = [Exportar], acceda a la
interfaz de exportacion. A continuacion, se muestra un ejemplo de exportacion de la lista de empleados y
las opciones de exportacion:

I iaTime:
= G% g'lg-gm eO\ Company  Complements  Employee Device GPS  Attendance Reports  Access — System (ﬁ?b ; GAYATRI
D L
of Cconfigurations Training Type 2
Employee Document
Incident Type PDF E:'Cpl:}l't
Attendance Code Training Name Unit Minimum Unit Round off Report symbol Action
Holday Excel Export
Training200 Hour 10 Yes 123 & W
o
CS5V Export
TXT Export

Tipo de archivo: si desea exportar el archivo en formato Excel, seleccione Exportacion Excel.

Excel Export X
Export Scope:

(® currentPage () All Data

Confirm Cancel

Seleccione “Pagina actual” para exportar los datos de la pagina actual.

Seleccione "“Todos los datos” para exportar todos los datos.

Haga clic en [Confirmar] para establecer la ruta de exportacion. En la ruta correspondiente, el archivo se
exportara correctamente, como se muestra en la siguiente figura:

5] Employee_2019-11-04-15-03-38_exportxlsx |
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Borrar

- Seleccione el Nombre del tipo de entrenamiento correspondiente, haga clicen elicono de Tl [Eliminar]
en la parte superior derecha o haga clic en el icono que se encuentra al final del nombre del tipo de
entrenamiento.

-+ Haga clic en [Confirmar] para eliminar el registro seleccionado.

L} " .

= BioT'me' Company ~ Complements ~ Employee  Device GPS  Attendance Reports — Access  System 5 ® GAVATRI
= (%CloudQO pany ’ Py i ! Qb -

& configurations Training Type

Employee Document

Incident Type
Attendance Code Training Name Unit Minimum Unit Round off Report symbol \Cuon

Holiday
Training200 Hour 10 ves 23 & &)
Training Type 0

Delete Confirmation x

Are you sure you want to delete the selected 1 item?

5. Empleado
5.1 Perfll

5.1.1 Empleado

BioTime' Company  Complements oice GPS  Attendance  Reports  Access  System 0 ® cavatri
C%Cloudzo pany P Pey B i Qb o

1@  rpoyes
[‘Employees | e
_ v w & 2 88 H 9 m &

Resignation
= Approval Workflow ition Co... Device Privil.. Area Fingerpr.. Fo.. Pal. VLFa.. UpdateTime Employee Role Noi.. Mobile App Sta.. Mobile Att Pu..  Mobile Outdoor St..  Action
Role
Employee Bongal.. - - - - 2024-05-02 22:23.. © © © VA
Flow
ads Employee Chennai - - - - 2024-05-06 23:0. o o o &S wW
Employee Chennai - - - - 2024-04-23 23:30. ° ° ° & |
Employee Chennai - - - - 2024-05-02 22:24. e ® ® S

Anadir empleados

Seleccione [Empleado] > [Perfil] > [Empleados] > [Anadir empleados] y haga clic en el icono [Ahadir].
A continuacion, introduzca los datos necesarios como Perfil, Informaciéon personal, Configuracion
del dispositivo, Configuracion de asistencia, Configuracion del moévil, Configuracion de WhatsApp v
haga clic en [Confirmar] para afiadir empleados.

= BioTime'
= ompany ~ Complements  Employee  Device GPS  Attendance  Reports  Access  System R (& cavamm
= (%Cloud}zo pany el ploy P 4 ® e
& Profile Employees 9
v ® + = B i o O 2
Resignation
= approval Workliow ition Co.. Device Privil. Area  Fingerpr.. Fa. Pal. ViFa. UpdateTime ' |Empioyee Role Na.. Mobile AppSta.. Mobile AttPu. Mobile OutdoorSt..  Action
Role
S o
flow Add Employee x
e =] ss
3 s @
S w

S @

Enter the Required
Details
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Editar empleados
- HagaclicenellD de empleado o enelicono ¢ de editar que aparece al final de los datos del empleado.

- Unavezintroducidos los datos necesarios, haga clic en [Confirmar] para guardarlos.

Importar empleado

Seleccione [Empleado] > [Perfil] > [Empleados], haga clic en el icono « [Importar] y, a continuacion,
seleccione Importar empleado en la lista desplegable. Seleccione los datos existentes relevantes vy
carguelos. Por ultimo, haga clic en [Confirmar] para importar los datos del empleado.

= BioTime' i
== Compan Complements Employee Davice GPS Attendance Reports Access System G\ @  GAYATRI
@Cﬂoudgg pany; P o) ot i 4 @
& Profile Employees )
Employees o
v o o] m b
Resignation
= Approval Workflow ition Co. Device Privi.. Area Fingerpr.. Fa. Pal. VLFa. Update Time Employee Role Na.. Mobile .. Mobile Outdoor St... Action
I ort Photc
Roie Employee Bangal. - - - - 2024-05-02 22:23, o ) &S W
Flow
Import Em ee x ® p
Node v P = - s u
Existing Dota:
o 0 - PR
0
° ° ° P
e T
® ® o PR
m
Samgle Tempiate: Flease dawnioad sample tempiate, add your dota,
and then import

Haga clicen elicono [Importar] « y seleccione [Importar documento] en la lista desplegable. Seleccione
los datos existentes relevantes y carguelos. Por Ultimo, haga clic en [Confirmar] para importar el documento
del empleado.

. 3 N
= @BIOT'ITIE Company Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System (% ®  GAYATR
Cloudz2o -
& Pprofile Employees e
=10
v o = 88 g L] m &
Resignation
Import Employee
= Approval Workflow ition Co.. Device Privil.. Area Fingerpr.. Fa.. Pal. VLFa. UpdateTime Employee Role Na.. Mne_ u. Mobile Outdoor St..  Action
Role Import Photo
Employee Bangal. - - 2024-05-02 22:23... o P o PR
Flow
Import Document ]
Node il P X ¢ ° PR
Existing Dota:
Emy] 9 ° o S W
0
Emg] e ] -] & W
Stepl: Download Template Step 2:import Templata
] o o &S W
m B
Sampls Template: Flease download sample template, add your data,
" «and then import.
6 o
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Importar foto
Haga clic en el icono ¢ [Importar] y seleccione [Importar foto] en la lista desplegable. Haga clic en
[Cargar], seleccione la foto del archivo y carguela. Por ultimo, haga clic en [Confirmar] para importar la foto
del empleado.

= ébBioT;me‘\ ) - .
= ! GAYATRI
= Cloud20 Company Complemems Employee Device GPS Attendance Reports Access System (

& Pprofile Employees

[ 1)

Resignation

i= Approval Workflow ition Co.. Device Privil. Area Fingerpr.. Fa. Pal. VLFa. Update Time Employee Role Na.. Mabile Action

Import D

Role Import Photo I
Import Photo X o F it
Flow Y
3 " s 8
° |
!
v
[Overwrit ita” Ignore Error®
. . [
v
< >
o[ -

Transferencia de departamento
Esta funcion le permite transferir los Empleados entre Departamentos o Subdepartamentos dentro de la
Organizacion.

= BioTime' Company Complements ~ Employee  Device GPS  Attendance Reports  Access  System S © ocavatrl
- &)Cloudzo pany ° ey P 4 Q}r -

& profile Employees e
[Fooree 14

Resignation

i= Approval Workflow Employeed.. First Name.. Departm.. Position Co.. Device Privi.. Area Fingerpr.. Fao.. Pal. VLFa. u;mmg {a.. Mobile App Sta.. Mc

Move to New Area

Role
2 & Divya Dev 2 Department Transfer x |- 2024-05-0

Flow Copy to Nex

Node 123 asdf Dev 2 Department* 2024-05-0
P

2024-04-2
R

Remarks
2024-04-23 23:30,

Enter the Required
Details

67 shankar Hr 1

Traslado Empleados Departamento o el Subdepartamento
- En la interfaz de Empleados, seleccione los Empleados necesarios de la lista para moverlos a otro
Departamento o Subdepartamento.

- Haga clic en el icono = vy seleccione la transferencia de departamento de la lista desplegable para
transferir los empleados seleccionados.

- En el campo Departamento, seleccione el Departamento requerido o el Subdepartamento de la lista
desplegable.

- Utilice la opcion Expandir/Comprimir o la opcion Buscar para buscar el Departamento o el
Subdepartamento especifico.

- Enel campo Observaciones, escriba el motivo de la transferencia de los Empleados.

- Haga clic en Confirmar, para asegurar y transferir los Empleados seleccionados al Departamento o
Subdepartamento requerido.

42



BioTime Cloud 20

Transferencia de cargo

= BioTime' i
= Compan Complements Employee  Device GPS  Attendance Reports  Access  System 5 ®  GAVATRI
= E)HBieTime pany p ploy p y: & 2
& Frofie Employees o
e 1]
v w & 83 : o] m N
Resignation

Department Transfer
EE Approval Workflow Employee Id.. FirstName.. Departm.. Position Co.. Device Privil.. Area Fingerpr.. Fa.. Pal. VLFa.. Updql da.. Mobile App Sta.. Mc

Role Move to New Area
e 1 Divya Dev 2 Position Transfer X - 2024-05-0 ° °
Flow Copy to New Area
Node 123 asdf Dev 2 Position® - 2024-05-0 Holiday Transfer ° )
Pass Probation
2 Prakash Testing 2 - 2024-04-2 L] L]
Resignation
Remarks N
3 wedf Testing 1 ° °
67 shankar Hr 1 ° ©

A

— 2024-04-23 23:30..
Enter the Required
Details

Gll fanee!

Transferir el cargo de empleado o el cargo superior
- Enlainterfaz de Empleados, seleccione los Empleados necesarios de la lista para modificar su Posicién
0 Subposicion.

- Hagaclicenelicono - yseleccione la transferencia de posicion de la lista desplegable para transferir
la posicion existente de los empleados requeridos o la subposicion.

- Enel campo Posicion, seleccione la Posiciéon requerida o la Subposicion de la lista desplegable.

- Utilice la opcion Expandir/Contraer o la opcion Buscar para buscar la Posicion especifica o la
Subposicion.

- Enelcampo Observaciones, escriba el motivo del traslado de los Empleados.

- Haga clic en Confirmar, para asegurar y mover a los Empleados seleccionados a la Posicion requerida o
al Subdepartamento.

Traslado a una nueva zona
Esta funcion le permite desplazar a los Empleados del Area o Subdrea existente a otra Area en una ubicacion

diferente.
BioTime' &
= Compan Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System 3 O GAYATRI
gHgo e pany p ploy P ¥ T
& profile Employees 3
@
v w & 88 i .o m &
Resignation
Department Transfer
= Approval Workflow Employee Id.. First Name.. Departm.. Position Co.. Device Privil.. Area Fingerpr.. Fa.. Pal. VLFa.. Update Tit do.. Mobile App Sta.. Mc

Position Transfer

Role Move to New Area
2 1 Divya Dev 2 - - 2024 © @

Flow Move to New Area x Copy to New Area

123 asdf Dev 2 - - 2024-05-0 Holiday Transfer [-) L

Node Area*

Pass Probation

2 Prakash Testing 2 - 2024-04-2 . L] o
e Resignation

3 wedf Testing 1 Remarks - - 2024-04-23 23:30.. -] @

67 shankar Hr 1 2024-05-02 22:24. -] @

V.

d | canee!

Enter the Required
Details
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Trasladar el Area de Empleados o la Subarea
+ Enla interfaz de Empleados, seleccione los Empleados necesarios de la lista para modificar su Area o
Subdrea.

+  Hagaclicenelicono = yseleccione la opcién Trasladar a una nueva area de la lista desplegable para
trasladar el drea o la subarea de los empleados que desee.

- Enelcampo Area, seleccione el Area requerida o la Subérea de la lista desplegable.
- Utilice laopcion Expandir/Contraer o la opcion Buscar para buscar en el Area especifica o en la Subdrea.
«  Enel campo Observaciones, escriba el motivo del desplazamiento de los Empleados.

- Haga clic en Confirmar, para asegurar y desplazar a los Empleados seleccionados al Area o Subarea
requerida.

Copiar a nueva area

.
= BioT'me' i
= G% Compan! Complements  Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System @ @  GAYATRI
Cloud 2.0 pany P ploy! P Y L -
& profile Employees e
Employees o
v o & = 88 o L0} m &
Resignation
Department Transfer
E= Approval Workflow Employee Id.. First Name.. Departm.. Position Co.. Device Privil.. Area Fingerpr.. Fa.. Pal. VLFao.. Update Tit Position Transfer do.. Mobile App Sta.. Mc
Rok Move to New Al
e e 1 Divya Dev 2 - - 2024-05g oo
123 asdf Dev 2 - - 2024-05-0 Holiday Transfer [-]

Node Area*
Pass Probation

2 Prakash Testing 2 - - 2024-04-2
Resignation

Remarks

3 wedf Testing 1 2024-04-23 23:30..

67 shankar Hr 1
Enter the Required
Details

A

6 o

Trasladar el Area de Empleados o la Subarea
- Enla interfaz de Empleados, seleccione los Empleados necesarios de la lista para modificar su Area o
Subarea.

« Hagaclicenelicono = vy seleccione Copiar a nueva area de la lista desplegable para desplazar la
nueva Area de Empleados requerida.

- Enelcampo Area, seleccione el Area requerida o la Subérea de la lista desplegable.
. Utilicela opcion Expandir/Contraer o la opcion Buscar para buscar en el Area especifica o en la Subérea.
- Enelcampo Observaciones, escriba el motivo del desplazamiento de los Empleados.

- Haga clic en Confirmar, para asegurar y desplazar a los Empleados seleccionados a la Nueva Area
requerida.
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Traslado de vacaciones

P

= BioTime' i &

= Compan Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System S, @ GAYATRI
&HBieTime pany o ploy P v R 2

& Profile Employees e

[==10

v w & = 88 i Lo m &

Resignation

Department Transfer

Approval Workflow Employee Id.. FirstName.. Departm.. Position Co.. Device Privil.. Area Fingerpr.. Fa. Pal. VLFe. UpdateTit {a.. Mobile App Sta.. Mc

Position

Role . Move to New Area
e 1 Divya Dev 2 Holiday Transfer x - - 2024-05-0 ®

Flow Copy to New Area
5 e e wQEEEE] .

Pass Probation
2 Prakash Testing 2 - - 2024-04-2 Lo D)
Remarks 9
3 wedf Testing 1 2024-04-23 23:30.. °
67 shankar Hr 1 2024-05-02 22:24. °
Y

Enter the Required
Details

Qﬁ e

Trasladar Empleados Ubicacion o la Sublocalizacion
+  Enlainterfaz de Empleados, seleccione los Empleados necesarios de la lista para modificar su Ubicacion
o la Sublocalizacion.

- Hagaclicenelicono = y,acontinuacion, seleccione Transferencia de Ubicacién en la listadesplegable
para transferir la Ubicacion existente o la Sublocalizacion de los Empleados requeridos.

«  EnelcampoLocalizacion, seleccione lalocalizacion requerida o la Sublocalizacion de la listadesplegable.

- Utilice la opcién Expandir/Comprimir o la opcion Buscar para buscar la Localizacion especifica o la
Sublocalizacion.

+  Enel campo Observaciones, escriba el motivo de la migracion de los Empleados.

- Haga clic en Confirmar, para asegurar y migrar los Empleados seleccionados a la Ubicacion requerida o
a la Sub-ubicacion.

Pasar la prueba

P
= BioTime' i o)
= G% Compan Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System S, @ GAYATRI
Cloud20 pany P Py P v Y @
& Profile Employees
0
v w Lo) o i
Resignation
nsfer
E= approval Workflow Employee Id.. FirstName.. Deparim.. Position Co.. Device Privil.. Area Fingerpr.. Fa. Pal. VLFo. UpdateTin ... da.. Mobile App Sta.. Mc
Role Move to New A
ew Divya Dev - 202 ouelofiamaes )
Flow Pass Probation Confirmation X Copy to New Area
Node 123 asdf Dev - 2024-05-0 °
Are you sure Probation period of the selected
2 Prakash Testing employee is over? - 2024-04= °

3 wedf Testing - 2024-04-2323:30. °
caned
67 shankar Hr - 2024-05-02 22:24 ®

- Enlainterfaz de Empleados, seleccione los Empleados necesarios de la lista para perseguir su posicion
de forma permanente.

«  Haga clicen elicono = vy, a continuacion, seleccione Pasar el periodo de prueba para otorgar a los
empleados seleccionados la funcion permanente o regular.

- Haga clic en Confirmar, para otorgar el puesto de Empleado seleccionado a un rol permanente.
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Renuncia
Esta funcion le permite rescindir de forma autorizada, reubicar el puesto regular o permanente de los
empleados en funcion de las normas de su organizacion.

= BioTime' i &
= Compan Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System $ &  GAYATRI
(%Cloudzc pany P ploy P 4 4 @
& profile Employees e
e 1)
v w & = ] L) m &
Resignation
De
= Approval Workflow Employee Id.. FirstName.. Departm.. Position Co.. Device Privil. Area fingerpr.. Fo.. Pal. VLFa. UpdateTi {g.. Mobile App Sta.. Mc
Role e| Dhuy Resignation X laos.q MovetoNewarea
Flow Copy to Ne
o Resignation Date* Resignation Type* o5 day
Node 123 asdf 4-05-0 Holiday Tra S
2024-05-07 Excessive absences PO Probation
2 Prakash -
Report Generation End Date* Attendance*
3 vedf 14-04-23 23:30. e
2024-05-07 Disable
67 shanki L B*D‘rﬂ? 22:24. e
Resign Reason
™
4 Enter the F\’_eqmred
Details
o- -

Dimision de empleados
- Enlainterfaz de Empleados, seleccione los Empleados necesarios de la lista para dar de baja o transferir
su posicion de forma permanente.

+  Haga clicen el icono = vy, a continuacion, seleccione la Dimisidn en la lista desplegable para cesar o
trasladar oficialmente a los Empleados seleccionados.

« Enelcampo Fecha de Dimision, seleccione el Ultimo dia laborable del Empleado y en Tipo de Dimision,
seleccione el modo de Dimision.

- En el campo Asistencia seleccione Activar para calcular la asistencia hasta la Ultima fecha de trabajo o
seleccione Desactivar para detener el calculo de asistencia y en el campo Motivo, escriba el motivo de
la renuncia o transferencia de los Empleados seleccionados.

- Haga clic en Confirmar, para conceder a los Empleados seleccionados el traslado o la dimision de su
responsabilidad.

Activar/desactivar el acceso de los empleados a la aplicacion movil
«  Enel médulo Empleado, haga clic en Empleados para habilitar o deshabilitar el Acceso a Aplicaciones
Moviles para Empleados.

Activar
- Esta funcion le permite a los Empleados operar nuestra plataforma en el dispositivo movil.

= (%BIDT'I'I‘IE‘\ Company Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System G{'\h ®  GAVATRI
Cloud20 -
& profile Employees e
—=10
¥ 6 o« = i e m oz
Resignation
4
i= Approval Workflow Employee Id.. FirstName.. Departm.. Position Co.. Device Privil.. Area Fingerpr.. Fa. Pal. VLFa. Update Time Sraoie 0@ Na.. Mobile App Sta.. Mc
Role
e | Divya Dev 2 Employee Bangal.. - 2024-05-02 22:23,
Flow
. 5 Enable 0900
Node 123 asdf Dev 2 E 2024-05-06 23:0.. e
Mobile App Status
2 prakash Testing 2 2024-04-23 231
Mobile Att Punch
3 wedf Testing 1 E Mobile Qutdoor Status 2024-04-23 23:30.. °
67 shankar H 1 E 2024-05-02 22:24, e
Confirm cancel
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Activar la aplicacion mavil
+ En la interfaz de Empleado, seleccione los Empleados requeridos de la lista para permitir el uso de la
plataforma en un dispositivo maovil.

- Hagaclicenelicono = vy, acontinuacion, seleccione Activar en la lista desplegable para que funcione la
plataforma en el dispositivo mévil de los empleados seleccionados y seleccione el Estado de la aplicacion
movil, Golpe de Att movil, Estado de exterior movil.

+ Haga clic en Confirmar, para permitir que los Empleados seleccionados utilicen el Plataforma de
Aplicacion en el dispositivo movil.

Desactivar
Estafuncion le permite impedir que los empleados utilicen nuestra plataforma de aplicacion en el dispositivo
movil.
= BioTime' i 0 °
= (%Ck)udzo Company  Complements  Employee  Device GPS  Attendance  Reports  Access  System % a CAYATRI
& Pprofile Employees e
[rro=]€)
AT w & = E g 9 m &
Resignation -
Enable
i= Approval Workflow Employee Id.. FirstName.. Departm.. Position Co.. Device Privil.. Area Fingerpr.. Fa. Pal. VLFa. Update Time ou Mobile App Sta.. Mc
Role 2 Divya Dev 2 - = - = - - - ' 24-05-0222:23.. L] o
Flow Disable App Confirmation X
Node 123 asdf Dev 2 124-05-06 23:0. -] L
Are you sure you want to Disable App Status for 1 item
2 Prakash Testing 2 )24-04-23 2301 L] o

3 wedf Testing 1 124-04-23 23:30 ] ]

o
67 shankar Hr 1 )24-05-02 22:24. L] o

Desactivar aplicacion movil
- En la interfaz de Empleado, seleccione los Empleados requeridos de la lista para denegar el uso del
Plataforma de Aplicacion en su dispositivo movil.

- Hagaclicenelicono # vy seleccione Desactivar en la lista desplegable para detener la plataforma de
aplicacion en el dispositivo moévil de los empleados seleccionados.

- Haga clic en Confirmar para impedir que los empleados seleccionados utilicen la plataforma de
aplicacion en el dispositivo movil.

Sincronizar con el dispositivo

= BioTime' i
= Compant Complements Employee  Device GPS  Attendance Reports  Access System $ O GAYATRI
= E)HBieTime pany p ploy p y & 2
& rrofile Employees e
v w & = 4 D m i}
Resignation

i2 Approval Workflow Employee Id.. FirstName.. Departm.. Position Co.. Device Privil.. Area Fingerpr.. Fo.. Pal. VLFa. Update Time Empl@ Re-upload from device Mc
Role Delete Biometric Template
1 Divya Dev 2 Eganl PP i = 2824-05-02 22:23.. ©
Flow Resynchronize to Device Confirmation X
Node 123 asdf Dev 2 d [24-05-08 23:0 ° ©
Are you sure you want to resynchronize User data to
2 Prakash Testing 2 1 gevicer 24-04-23 23:1:.. o L]
3 wedf Testing 1 [ 24-04-23 23:30.. ° L]
o -
67 shankar Hr 1 [ 24-05-02 22:24.. ° L]
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Sincronizar los datos de los empleados de la plataforma al dispositivo
- En la interfaz Empleado, seleccione de la lista los datos de los Empleados que desee sincronizar o
fusionar con el Dispositivo.

- Haga clic en el icono @ vy seleccione Sincronizar con el dispositivo en la lista desplegable para
sincronizar o fusionar los datos de los Empleados seleccionados con el Dispositivo.

-+ Haga clic en Confirmar, para sincronizar los datos de los Empleados seleccionados con el Dispositivo.

Volver a cargar desde el dispositivo

= BioTime' i
= Compan Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System D ®  GAYATRI
= )BieTime pany P ploy P v [}

& Profile Employees
T )
Resignation
= approval Workflow Employee|d... FirstName.. Departm.. Position Co.. Device Privil. Area  Fingerpr.. Fa.. Pal. VLFa. UpdateTime
Rok
o 2 & Dhvya Dev 2 Employee Bangal. - S 2024-05-02 22:23.

Flow
Re-upload from device x A
Node 123 asd dev 2 empl 2024-05-06 230, °

2 Prakash Testing 2 Emp| 2024-04-23 2311
Al

3 wedf Testing 1 Emp| 2024-04-23 2330, °

Sorial Number
aQ24-05-02 222
Enter the Required
Details

Volver a cargar los datos de los empleados del dispositivo a la plataforma
- Enlainterfaz Empleado, seleccione los datos de los Empleados necesarios de la lista para sincronizarlos
o fusionarlos desde el Dispositivo.

o) — I8

«  Hagaclicenelicono : v, acontinuacion, en Volver a cargar desde el dispositivo, para sincronizar o
fusionar los datos de los Empleados seleccionados desde el Dispositivo.

- Enelcampo Dispositivo, seleccione de la lista desplegable Todos, para sincronizar o combinar los datos
de los Empleados seleccionados de todos los Dispositivos conectados, o seleccione Especificado, para
sincronizar o combinar los datos de los Empleados seleccionados sélo de los Dispositivos especificos.

- Enelcampo Dispositivo, si selecciona Especificado, entonces en el campo Nimero de serie introduzca
los nimeros de serie de los Dispositivos desde los que necesita sincronizar los datos de los Empleados

con la plataforma.

- Haga clic en Confirmar, para sincronizar los datos de los Empleados seleccionados desde el Dispositivo
a la plataforma.

Borrar plantilla Bio métrica

= BioTime Company ~ Complements  Employee  Device GPS  Attendance  Reports  Access  System 0 ® GavaTRI
- C%Cloudm pany P Pl P ¥ Qb I=

& profile Employees e
Employees o
v w & = S 9 o &
Resignation
Resynchronize to device
iE Approval Werkflow Employeeld.. FirstName.. Departm.. PositionCo.. Device Privil. Area Fingerpr.. Fa.. Pal. VLFa. Update Time Employ Me
Role 2024-05-02 222 o -
2 ' Pe | pelete Biometric Template x 2024-05-02 22:23..
Flow
Node 2 df Fngerprint®  face” 2024-05-06 23:0. ®

2 Prakas! Ne Ne 2024-04-23 231!

3 wedf Finger Vein® eaim* 2024-04-23 23:30, ®

Q024-05-02 22:24. °

Enter the Required
Details
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Borrar plantilla biométrica del dispositivo
+  Enlainterfaz de Empleado, seleccione los Empleados requeridos de la lista para eliminar su Impresion
Biométrica del Dispositivo.

- Hagaclicenelicono ¢ vy, acontinuacion, haga clic en Eliminar plantilla biométrica para eliminar del
dispositivo las impresiones biométricas conservadas de los empleados seleccionados.

- En los cuadros de lista desplegable Huella dactilar, Rostro, Vena dactilar y Palma de la mano,
seleccione Si, para eliminar la Impresion biométrica retenida o seleccione No, para mantener la misma
(es No por defecto).

+  Haga clic en Confirmar, para eliminar o borrar las Impresiones Biométricas no requeridas de los
Empleados seleccionados.

-+ Haga clic en Confirmar para eliminar los Codigos de trabajo seleccionados del Dispositivo.

Exportar

Seleccione [Empleado] > [Empleados] y haga clic en el icono [Exportar] = para acceder a la interfaz de
exportacion. A continuacion, se muestra un ejemplo de exportacion de la lista de empleados y las opciones
de exportacion:

11| &

PDF Export
Excel Export
CSV Export

TXT Export

Tipo de archivo: si desea exportar el archivo en formato Excel, seleccione Exportacion Excel.

Excel Export %

Export Scope:

(® currentPage () All Data

Confirm Cancel

Seleccione “Pagina actual” para exportar los datos de la pagina actual.

Seleccione “Todos los datos” para exportar todos los datos.

Haga clic en [Confirmar] para establecer la ruta de exportacion. En la ruta correspondiente, el archivo se
exportara correctamente, como se muestra en la siguiente figura:

|6 Employee_2019-11-04-15-03-38_exportxlsx |
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Borrar
- Seleccione el Id. de empleado correspondiente, haga clic en [Eliminar] en la parte superior derecha o
haga clic en el icono T en la misma fila de la accion que desea eliminar.

= G%Blo.r!me Company Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System G\ 8 GayaTl
Cloudz.o Y ‘@
& Pprofiie Employees
* Employses o
C==] v
Resignation
= approval Workflow o.. Device Privi. Area Fingerpr.. Fo. Pol. ViLFa. Update Time
Role
Employee Bangolore - - = - 2024-05-02 22:23. o & ]
Flow
Nids Employse Chennal : o % Delete Confirmation X @ »
Employee MOt Authoriz.. - - - - . o @ P
4 Are you sure you want to deleta the selected 1 item? :
Employee Ghennal - = & & " " ;B
Employee Chennal e " ° Fa-|
irvplye m 2024-05-02 224 ° o o ,8
Empioyee NOt Authel 2024-05-07 23:47. ) o ) F -

Haga clic en [Confirmar] para eliminar el registro seleccionado.

5.2 Renuncia

Esta funcion le permite rescindir de forma autorizada, reubicar el puesto regular o permanente de los
empleados en funcion de las normas de su organizacion

= BioTime' Company ~ Complements o”'ce GPS  Attendance  Reports  Access  System (% 2 osvar

Cloudzo

& Profile e Resignation

Employees
v o & & ® 9 m &
(3
3= Approval Workfiow yee.. FirstNa.. lostNa.. Departm.. Positi. AreaNa. ResignType.. ResignDate.. ResignReas. ReportGeneration EndDa.. Attendan.. ResignSta.. Action
Role )
Jiya - Testing QA lea.. Bangalore Excessivedel.. 2024-05-21  zSczdsadsa  2024-05-29 Enable Pending & W
Flow
Node
Agregar renuncia
= BioTime' i @
= Company ~ Complements  Employee  Device GPS  Attendance  Reports  Access  System 5 o caval
&)Cloudzo pany P ey P v L e
& Profile Resignation
Employees
v o & & [y ) o 4
iE Approval Workflow yee.. FirstNa. LlastNa. Departm. Posii. AreaNa.. ResignType.. ResignDate.. ResignReas. ReportGeneration End Da.. Attendan.. ResignSta.. Action
Role
Jiya - Testing QAlea. Bangalore Excessivedel.. 2024-05-21  zScadsadsa  2024-05-29 Enable pending & W
Flow
Noda Add Resignation x
~
Departmen Employe Q 0 Records Selected
Employe.. FirstName Last Name Department Employe.. First Name Last Name Department
~
1 Divya Dev None
123 asdf Dev
305 wer o Depariment Enter the required
details
2 Prakash Testing
v
< >
PerPage 20 v Records Total 7 Records e
Resign Dete® Report Generation End Date®  Resign Type* Attendonca®
2024-05-08 2024-05-08 Excessive absences Enable
Resign Reason
v
OB -
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- Enlainterfaz de dimision, haga clic en el icono @ para anadir la informacion de los empleados que van
a dimitir.

- Enlaventana AfRadir, seleccione los nombres de los Empleados necesarios de la lista de la izquierda.
«  Los nombres de los Empleados seleccionados se reflejaran en la parte derecha de la ventana Anadir.

- Utilice la lista desplegable Departamento o |la opcion Buscar (buscar por Nombre de empleado o ID de
empleado) para buscar los Empleados necesarios.

«  Enel campo Fecha de dimision, seleccione la Ultima fecha de trabajo de los Empleados seleccionados.
«  Enel campo Tipo de dimisién, seleccione el tipo de dimision en la lista desplegable.

«  En el campo Asistencia seleccione Activar para calcular la asistencia hasta la Ultima fecha laborable o
seleccione Desactivar para detener el cdlculo de la asistencia.

+  Enel campo Motivo de dimisidn, en funcion del tipo de dimision escriba el motivo de dimision de los
Empleados seleccionados.

-+ Haga clic en Confirmar, para actualizar los detalles de la dimisién de los Empleados seleccionados.

Borrar
La funcién Borrar permite eliminar o descartar de la lista los datos de dimision existentes de los Empleados.

= BioTime' i @
=t Compan Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System S, ® cava
&HBieTime pany p ploy P y R 2
& Pprofile Resignation e
Employees
v & ¢+ ® o D
10 ,

3= Approval Workflow ®@ yee. FirstNo. LastNo. Departm.. Positi. AreaNa.. ResignType.. ResignDate. ResignReas. ReportGeneratihy CICK Nere 10 hawa.  action
Delete
Role

2 Jiya - Testing QA lea.. Bangalore Excessivedel.. 2024-05-21  zScidsadsa  2024-05-29 Enable Pending & |t
Flow

Nodle Delete Confirmation X

Are you sure you want to delete the selected 1item?

o Confirm Cancel

+  Eliminar el departamento o un subdepartamento existente
+  Enlainterfaz Dimisién, seleccione de la lista los detalles de la dimision de los empleados que desee.
+  HagaclicenBorrar = , para borrar los detalles de renuncia de los Empleados seleccionados.

- Haga clic en Confirmar para eliminar de la lista los datos de dimision de los empleados seleccionados.
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5.2.1 Volver a contratar

- En el médulo Empleado, haga clic en Renuncia y, a continuacion, en Recontratar para restablecer la
cuenta del empleado despedido.

- Lafuncion Recontratar permite reactivar o restablecer a los Empleados de Ia lista de dimisiones.

= BioTime ; @
= ompan Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System O & GAVATR
(%Cloudw pany P Py P ¥ Y -
BN cedgnovon @
Employees
v s (e = o 0 e
e 1 ]
$= Approval Workflow @ yee.. FirstNa. LlostNa. Departm.. Positi. AreaNo. ResignType.. ResignDate. Resign Reas. ReportGeneration End Dg.. Attendan.. ResignSta. —Action
o
oo (2} wa - ovie  rondng & B
Flow
Node Rehire Confirmation X

Are you sure to rehire the selected employee?

Reincorporar a los empleados de la lista de dimisiones
- Enlainterfaz Dimisién, seleccione los Empleados necesarios de la lista de dimisiones.

« HagacliceneliconoRecontratar = ,pararestaurar los Empleados seleccionados de la lista de renuncias.
- Haga clic en Confirmar, para restaurar los Empleados seleccionados de la lista de dimisiones.

5.2.2 Importar

= BioTime' i @&
= Company ~Complements ~ Employee Device ~GPS Attendance Reports  Access  System 0 ®  GAYATRI
= (%Cloudﬂ) pany P ploy P 4 b &
B cosignation 2
employees
v o & s ® 9 [u] &
——10
i= Approval Workflow yee.. FirstNo.. lostNo.. Departm.. Positi. AreaNao.. ResignType.. ResignDate.. ResignRecs.. Report Generation EndDa.. Attendan.. ResignSta..  Action
frole sya - Testing  QAlea. Bangalore Excessive del. 2024-05-21  zSczdsadsa  2024-05-29 tnable  Pending PR
Flow
Import X

Node

o

Sample Template: Please download sample template, add your dato,

and then import

e ccc

Importe un nuevo empleado o actualice los datos de su dimision
- En la interfaz de Dimision, haga clic en el icono ¢ Importar para importar un nuevo empleado o
actualizar los detalles de la dimision de los empleados existentes.

- Haga clic en Descargar plantilla, para ver e implicar el mismo formato de estructura especificado en el
documento de plantilla.

- Asegurese de que el documento que va a importar sigue las directrices especificadas en la descripcién
de la ventana Importar.

- Enlaventanalmportar, haga clicen Elegir archivo para seleccionar el archivo del PC que deseaimportar.
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- Segun el tipo de importacion, hay dos opciones disponibles en el campo Datos existentes.

+  Seleccione Sobrescribir, si los detalles de la dimisién de los Empleados existentes en la plataforma
necesitan ser actualizados con el documento importado.

-+ Seleccione Ignorar si la modificacion no es necesaria para los datos de Empleado existentes en la
plataforma.

-+ Haga clic en Confirmar, para asegurar e importar el archivo de datos guardado en la plataforma.

Desactivar la asistencia de los empleados
En el médulo Empleado, haga clic en Dimision y, a continuacion, en Desactivar la asistencia del empleado.

Desactivar Asistencia
Lafuncién Desactivar Asistencia le permite finalizar el célculo de asistencia para los Empleados renunciados
o transferidos basandose en los estandares de su Organizacion.

= BioTime' i
= Company ~ Complements ~ Employee  Device ~GPS  Attendance  Reports  Access  System 0 ® cavaTRI
= (%Cloudzo pany P ploy: P t4 Q‘:r L
B cesaroion [5)
Employees
v s 2 «[@ o o o
()

I Approval Workflow irstNa.. lastNo. Departm.. Positi. AreaNa.. ResignType.. ResignDate.. Resign Reas.. ReportGeneration EndDa.. Attendan.. ResignSta.. Action

Testing  QAlea. Bangalore Excessivedel. 2024-05-21 zscidsadsa  2024-05-20 tnable  pending & [

Disable Attendance Confirmation X

Are you sure to disable Attendance function for T item
selected employee?

Desactivar la asistencia de los Empleados
- Enlainterfaz Dimisién, seleccione los Empleados necesarios de la lista de dimisiones.

- Hagaclicen elicono Desactivar Asistencia % , para detener el calculo de asistencia de los Empleados
seleccionados de la lista de renuncias.

- Hagaclicen Confirmar, para desactivar o finalizar el célculo de asistencia de los Empleados seleccionados
de la lista de renuncias.

Editar
La funcién Editar le permite editar los detalles de renuncia existentes de los Empleados de la lista.

= BioTime' i @
= Company ~ Complements ~ Employee  Device GPS  Attendance  Reports  Access  System 0 GAYATRI
Cloud2.0 pany P ploy P v Y @
~
& rofiie Resignation
Employees
v w & & B © o 2
2= Approval Workflow @ yee.. FirstNa. lastNo.. Departm.. Positi. AreaNa. ResignType.. ResignDate.. ResignRecs.. ReportGeneration EndDa.. Attendan.. ResignSta.. Action
Role -
Jiya - Testing QAlea.. Bangalore Excessivedel. 2024-05-21  zSczdsadsa  2024-05-29 Enable Pendin: nm
Flow
Node Edit Resignation X
Resign Date” Report Generation End Date*
2024-05-21 2024-05-29
Resign Type* Attendance
Bxce delays Enable e

Enter the Required
Details
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Editar el Departamento o un Subdepartamento existente
+  Enlainterfaz Dimision, seleccione de la lista los detalles de la dimision de los empleados que desee.

- Hagaclicen Editar 4* para editar los detalles de la dimision de los empleados seleccionados.
+ Haga clic en Confirmar, para editar los detalles de renuncia de los Empleados seleccionados de la lista.
5.3 Flujo de aprobacion

Nuestro médulo Flujo de aprobacion le facilita la gestion de los procesos mas complejos con un plan de
administracion de aprobaciones especifico, para que no tenga que invertir tiempo en responder correos
electrénicos, localizar registros con fines de auditoria, compartir documentos de Excel o Word y realizar
llamadas telefénicas.

Esto evita por completo la imposibilidad de seguir el progreso de la solicitud y aumenta la transparencia en
su organizacion.

En el médulo Flujo de trabajo de aprobacidn, puede crear flujos de proceso de solicitud y aprobacion,
para que los empleados, lideres y gerentes envien solicitudes de aprobacion o para realizar un seguimiento
del flujo de trabajo de aprobacion y el progreso de la aprobacion, lo que facilita a los auditores obtener los
registros completos de cada solicitud.

5.3.1 Rol

Nuestra interfaz de roles le facilita la asignacion de mas de un empleado para uno o varios flujos de trabajo
con autoridad de aprobacion, lo que proporciona una mayor flexibilidad y ayuda a reducir el nimero de
solicitudes pendientes de aprobacion.

.

= eding ]

= Compan’ Complements Employee ice GPS  Attendance Reports  Access System 5 ®  cava

= cloTime pany p pioyee |@y P v & 2

8 Profile Role

= A | Workfl

=10

Flow ole Code Role Name Description Total No. of Employees Action
Node o _ o P

- Enel médulo Empleado, haga clic en Flujo de trabajo de aprobacion y, a continuacion, en Rol para ir
a la interfaz de roles.

- Enestainterfaz, puede anadir o eliminar funciones de aprobacién existentes e incluso le permite cambiar
0 mover empleados nuevos o asignados entre funciones.

Breve nota sobre las columnas que aparecen en la interfaz de funciones

Cddigo de rol: Muestra el numero de cédigo de rol Unico.

Nombre del rol: Muestra el nombre del rol.

Descripcion: Muestra una breve explicacién sobre el rol.

Ne Total de Empleados: Muestra el recuento total de Empleados en un Rol.
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Creacion de los roles de aprobacion [Anadir]
La funcion Ahadir le permite crear un Rol aprobador, con la descripcion del Rol, y un Cédigo de Rol Unico
en su Organizacion.

.

= BioT'me' i @&

= Compam Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System 5, ® Gayr
G%Cloudzo pany P oy P ¥ S @

& Pprofile Role 9

E=  Approval Workflow

D - M = - o -

@
Flow ole Code Role Name Description Total No. of Employees Action
tode Emp Add Role x P
Role Code®

Role Name®

Description

Enter the Required
Details

e Confirm cancel

Crear un nuevo autorizador Funcién

- Enlainterfaz de roles, haga clic en el icono AAadir para crear un nuevo rol de aprobador.

«  Enel campo Cédigo de rol, introduzca el cédigo de rol Unico para el nuevo rol de aprobador.
«  Enelcampo Nombre del rol, introduzca el nombre del nuevo rol de aprobador.

«  Enel campo Descripcidn, proporcione los detalles sobre la nueva funcion del autorizador.

+ Haga clic en Confirmar para actualizar el nuevo rol de aprobador.

Asignacion de empleados a las funciones
La funcion Asignar empleados le permite asignar los empleados a las funciones de aprobacion existentes en
funcion de las normas de su organizacion.

.
= BioTime' i @
= G% Compan Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System S, O GAYAT
Cloud2o pany P ploy: P Y L &
- [3)
EE approval Workflow
PP v ® & m 2
Flow ole Code Role Name Description Total No. of Employees Action
Node
2 e s 0 se
Assign Employee e x
| T | Q 0 Records Selected
Employe.. First Name Last Name Department Employe.. FirstName Last Name Department
~
1 Divya Dev Jone
0|
ngaz Jiya Testing
123 asdf Dev
12309 wer er Department
v
< >
Per Page 20 v Records Total & Records
e cened
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Asignar empleados a las funciones de aprobacion existentes
+ Enlainterfaz de funciones, seleccione las funciones de aprobacion necesarias de la lista para asignar a
los empleados.

+ Hagaclicenelicono Asignar Empleados para asignar los Empleados requeridos a los Roles aprobadores
seleccionados.

- Enla ventana Asignar empleados, seleccione los nombres de los empleados necesarios de la lista de
la izquierda.

+Los nombres de los Empleados seleccionados se reflejaran en la parte derecha de la ventana Asignar
Empleados.

- Utilice lalista desplegable Departamento o la opcion Buscar (buscar por nombre de empleado o ID de
empleado) para buscar un empleado concreto.

+ Haga clic en Confirmar, para asignar los Empleados a los nombres de Rol seleccionados.

Eliminacion de funciones
La funcién Borrar permite eliminar o descartar de la lista el Rol de aprobador existente.

= BioTime' i
3 db Company ~ Complements Employee  Device GPS  Attendance  Reports — Access  System S @ GavaTi
Cloudzo v ¥ Y 2

& Profile Role

= A | Workfle
pproval Workflow v

Flow ole Code Role Name Description Total No. of Employees

Click here to |
Delete

Node
o : :

Delete Confirmation X

Are you sure you want to delete the selected 1item?

Borrar flujos de aprobaciones existentes
- Enlainterfaz de funciones, seleccione las funciones de aprobacién necesarias de la lista para eliminarlas.

- Hagaclicen Eliminar 1 para eliminar las funciones de aprobacion seleccionadas.
- Haga clic en Confirmar para eliminar de la lista las funciones de aprobacién seleccionadas.

Editar los roles
- Lafuncion Editar le permite editar la funcion del autorizador existente en la lista

= gilg-ﬂzngf Company ~ Complements  Employee  Device GPS  Attendance  Reports  Access  System Gé\b & onve
& Profile Role
= Approval Workflow v . o o o x
=10
Flow ole Code Role Name Description Total No. of Employees Action
Node o - 5 em
Edit Role x
Rols Code”
1
- e
Emp -
peseripton i Enter the Required '
Details
o=
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Editar las funciones existentes del autorizador
- Enlainterfaz de funciones, seleccione las funciones de aprobacién necesarias de Ia lista para editarlas.

- Hagaclic en Editar #, para editar las Funciones del aprobador seleccionadas.

+ Haga clic en Confirmar para editar las funciones de aprobacion seleccionadas de la lista.

5.3.2 Flujo
Nuestra interfaz Flujo le facilita la generacion de un proceso de aprobacion de extremo a extremo que crea
un enrutamiento automatico que transfiere la solicitud de un aprobador a otro, o que no requiere ninguna

supervision manual y reduce cualquier progresion de aprobacion no estructurada.

En el médulo Empleado, haga clic en Flujo de aprobacién y, a continuacién, en Flujo para ir a la interfaz

.
= Compan Complements ice GPS Attendance Reports Access System @ @ caval
Cloud 2.0 pany P ploy: P Y L &
& Pprofile Flow
Fr1® -R:1:
Role
e Flow Code Name Start Date End Date Request Type Requester Position Department Action

Node >
1 Emp 2024-03-01 2024-04-30 Manual Log - - &S W

En estainterfaz, puede afadir un nuevo flujo, eliminar el flujo existente, crear o eliminar nodos de aprobacion
y asignar o ajustar empleados para diferentes tipos de solicitudes.

Algunos ejemplos comunes de flujo de aprobacion incluyen “Aprobaciéon de Permiso Compensatorio’,

I/

"Aprobacidon de Vacaciones”, "Aprobacion de Viaje"y mas.
Breve nota sobre las columnas que aparecen en la interfaz de flujo

Cddigo de Flujo: Muestra el nimero Unico de cédigo de Flujo.

Nombre: Muestra el nombre del flujo.

Fecha de inicio: Muestra la fecha de inicio de un Flujo.

Fecha final: Muestra la fecha de finalizacién de un Flujo.

Tipo de solicitud: Muestra el motivo o el tipo de solicitud de un Flujo.
Solicitante: Muestra la persona que lo solicita.

Buscador de Aprobaciones: Muestra los Empleados seleccionados en un Flujo.
Cargo: Muestra la Posicion de los Empleados seleccionados.

Departamento: Muestra el Departamento del empleado seleccionado.

Editar el flujo
La funcion Editar le permite editar el Flujo de aprobacion existente de la lista.
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Editar el nodo de aprobacion existente
- Enlainterfaz Flujo, seleccione de la lista los Flujos de aprobacién necesarios.

- Hagaclicen elicono Editar #" para editar los flujos de aprobacion seleccionados.

-+ Haga clic en Confirmar para editar los flujos de aprobacion seleccionados de la lista.

=3
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Borrar el flujo
La funcién Borrar permite eliminar o descartar de la lista el Flujo de aprobacion existente.

.
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Node

Delete Confirmation x

Are you sure you want to delete the selected 1item?

o Confirm | Cancel

Eliminar el nodo de aprobacion existente
- Enlainterfaz Flujo, seleccione de la lista los Flujos de aprobacién necesarios.

- Haga clic en Eliminar para eliminar los flujos de aprobacion seleccionados.

- Haga clic en Confirmar para eliminar de la lista los flujos de aprobacion seleccionados.
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5.3.3 Nodo

En estainterfaz, puede very modificar los nodos individuales creados para cada flujo y ajustar los aprobadores
o notificadores y los dmbitos de acuse de recibo de cada nodo.

.
- BioTime [ireor J@ @ '
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E2 Approval Workflow
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Role
Flow Workflow Name Code Name Approver Notifier Approver Scope Notifier Scope Action
Node Py
imp 1 Emp Emp Emp &

Breve nota sobre las columnas que aparecen en la interfaz de nodos

Nombre del flujo de trabajo: Muestra el nombre del flujo de trabajo.

Cdédigo: Muestra el nimero de cédigo unico del Flujo de trabajo.

Nombre: Muestra el nombre del Empleado de la aprobacion de la solicitud.

Aprobador: Muestra el Cargo del Empleado de aprobacion de la solicitud.

Ampbito del Aprobador: Muestra el alcance del Departamento de Empleados de la aprobacion de la solicitud.
Notificador: Muestra los notificadores de un proceso de solicitud.

Ampbito del notificador: Muestra el alcance de los notificadores de un proceso de solicitud.

Editar nodo
En la interfaz Nodo, haga clic en Nombre del flujo de trabajo en la columna Nombre del flujo de trabajo
para modificar el flujo de trabajo requerido.
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= BioT'me m, i (5@ - )
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Notifier Notifier Scope
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Emp .
Details

o Confirm Cancel
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Numero de Nodo: El sistema toma el Numero de Nodo de cada Nodo por defecto y no se puede modificar.

Nombre del nodo: Puede mantener el Nombre de Nodo existente, que se proporciond en Flujo o puede
modificarlo si es necesario.

Aprobador: Puede seleccionar mas de un aprobador de la lista desplegable para cada Nodo.

Alcance de la aprobacidn: Seleccione Departamento propio o Todos en la lista desplegable para el acuse
de aprobacion.

Notificador: Puede seleccionar mas de un notificador de la lista desplegable para cada Nodo.

Ambito del notificador: En la lista desplegable se selecciona Departamento propio o Todos para el acuse
de recibo de la notificacion.

Haga clic en Confirmar, para actualizar las modificaciones.
6. Dispositivo

6.1 Gestion de dispositivos

- Nuestra Gestion de Dispositivos le simplifica montar y gestionar los Dispositivos Biométricos en
su Organizacion con las configuraciones necesarias para rastrear y mantener los datos de Tiempo y
Asistencia de sus Empleados.

- En Gestion de dispositivos, puede establecer instrucciones para los dispositivos y anadir, eliminar o
modificar dispositivos y sus ubicaciones.

- Enelmddulo Dispositivo, haga clicen Gestidn de dispositivos para iral médulo Gestion de dispositivos.

6.1.1 Dispositivo

- Nuestra interfaz de Dispositivos le permite configurar y administrar los Dispositivos Biométricos y sus
ubicaciones de su Organizacion.

- En el médulo Dispositivo, haga clic en Gestion de dispositivos y, a continuacion, en Dispositivo para
ir a Interfaz de dispositivo.

- En esta interfaz, puede anadir un nuevo dispositivo, modificar o eliminar los dispositivos existentes,
gestionar las ubicaciones de los dispositivos existentes, transferir datos y mucho mas.
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Breve nota sobre las columnas que aparecen en la interfaz de dispositivos

Numero de serie: Muestra el Numero de Serie Unico del Dispositivo. Por defecto, aparecera el nombre de la
empresa. Se muestra por defecto cuando no hay ninguna empresa anadida.

Nombre del dispositivo: Muestra el nombre del dispositivo.

Area: Muestra el nombre del drea del dispositivo.

Codigo de area: Muestra el codigo de adrea del dispositivo.

IP del dispositivo: Muestra la direccion IP del dispositivo.

IP Real: Muestra la direccion IP Real.

Tipo de producto: Muestra el tipo de producto.

Modelo de dispositivo: Muestra el Modelo de dispositivo.

Zona horaria: Muestra la zona horaria.

Version Firmware: Muestra la version del firmware o del dispositivo.
Version Push: Muestra la version Push.

Estado: Muestra el estado del dispositivo (activo o inactivo).

Ultima actividad: Muestra la fecha de la Ultima actividad del Dispositivo.
Recuento de usuarios: Muestra el recuento de Usuarios registrados en el Dispositivo.
Recuento de cartas: Muestra el recuento de cartas.

Recuento de fotos de usuario: Muestra el recuento de fotos del usuario.
Total de fotos de asistencia: Muestra el recuento de fotos de asistencia.

Recuento de huellas dactilares: Muestra el recuento de huellas dactilares registradas almacenadas en el
Dispositivo.

Recuento de caras: Muestra el recuento de caras registrado y almacenado en el dispositivo.
Recuento de palmas: Muestra el recuento de palmas registrado y almacenado en el dispositivo.
Recuento de transacciones: Muestra el recuento total de transacciones del Dispositivo.

Ultima sincronizacion: Muestra la fecha y hora de la Ultima sincronizacion.

Comando: Muestra el recuento total de comandos del Dispositivo almacenados en el Dispositivo.
Activar Control de Acceso: Muestra el estado del Control de acceso (Activado/No activado).

Nombre de la empresa: Muestra el nombre de la empresa del Dispositivo. 61
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Anadir dispositivo

En primer lugar, conecte el Dispositivo al cable de red necesario y, a continuacion, inicie sesion en BioTime
Cloud 2.0.

En el moddulo Dispositivo, haga clic en Gestion de dispositivos y, a continuacion, en Interfaz de dispositivos.
Anadir

-+ Lafuncion Ahadir permite afadir el dispositivo montado a la plataforma.

« Anadir el dispositivo montado

- Enlainterfaz de dispositivos, haga clic en el icono Ahadir @ para anadir el dispositivo recién montado
a la plataforma.

R
= BioTime i (O
= Compan Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System C) ® GAvATRI
Cloud2.0 pany P ploy P Y Y &
A
& Device Management Device
1
v w @ 4 G & £ o] o &3
Device Command
< Message IlNumber.. Device Name.. Area Area Co.. Device.. Stat. LastActiv.. User Co.. Fingerprint Co.. FaceCo.. PalmCo.. TransactionCo. Comma.. Action
Public .
3w2q12 tfyht Bangal.. 201 - ] - - - - - - 0 & W
Private
£ Data Add Device X

D Log Device Name* Serial Number* Area*

& Configurations e

Device IP Transfer Mode™ Timezone*

Real-Time Etc/GMT+5:30

Regjistration Device™ Attendance Device” Connection Request Interval(sec)*

No Yes 10 ]

Enter the Required

Enable Access Control* Transfer Interval* Transter Time* Details

No 1 < 00:00;14:05

o Confirm Cancel

Nombre del dispositivo: Introduzca el nombre Unico del dispositivo.

Numero de serie: Introduzca el NUmero de serie del dispositivo.

IP del dispositivo: Introduzca la IP del dispositivo especificada en el dispositivo, en Configuracién de red.
Area: Seleccione el nombre del Area montada del Dispositivo en la lista desplegable.

Zona horaria: Seleccione la hora estandar comun del Area especificada en la lista desplegable.
Dispositivo de Registro: Seleccione de Ia lista desplegable si el Dispositivo es para Registro de Usuario o no.

Dispositivo de Asistencia: Seleccione de la lista desplegable si el Dispositivo es para seguimiento de
Asistencia o no.

Intervalo de solicitud de conexién: Introduzca el intervalo de tiempo para la oscilacion del pulso del
Dispositivo.
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Modo de transferencia: Seleccione en la lista desplegable si desea transferir los datos del Dispositivo en
tiempo real o enviarlos a la hora predefinida.

Habilitar control de acceso: Seleccione una opcion Si o No para controlar el dispositivo.
Intervalo de transferencia: Afade los intervalos de transferencia del dispositivo.
Tiempo de transferencia: Ajuste el tiempo de transferencia del dispositivo.

Haga clic en Confirmar para guardar el dispositivo recién montado en la plataforma.

Borrar
La funcion Borrar permite eliminar o descartar los Dispositivos existentes en la plataforma.
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o Confirm Cancel

Eliminar los dispositivos existentes
- Enlainterfaz de Dispositivos, seleccione de la lista los Dispositivos que desee eliminar.

- Hagaclicen elicono Borrar @, para eliminar los Dispositivos seleccionados.
- Haga clic en Confirmar para eliminar los dispositivos seleccionados de la lista.
Anadir nueva area

La funcion Nueva Area le permite crear un nuevo nombre para un Area o una Subéarea con un Cédigo de
Area Unico.

.
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Crear una nueva area
- Enlainterfaz del dispositivo, haga clic en el icono Ahadir nueva area @ para crear una nueva area o
un nombre de subdrea.

+ Introduzca un cédigo de area Unico (por defecto toma el siguiente nimero de cédigo de la interfaz de
area) y el nombre de area requerido.

- Enelcampo Padre, seleccione el nombre de Area requerido de la lista para definirlo como Area Padre, si
esta creando un nuevo nombre para un Area Sub.

- Después de introducir los detalles, haga clic en Confirmar para guardar y actualizar el Area recién creada
o el nombre de la Subdrea.

Borrar todo
La funcion Borrar todos los comandos permite borrar todos los comandos o instrucciones del dispositivo.
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Borrar todos los comandos
- En la interfaz de dispositivos, seleccione los dispositivos necesarios de la lista para borrar todos los
comandos.

+ HagacliceneliconoBorrartodos los comandos <, para borrartodos los comandos de los dispositivos
seleccionados.

- Haga clic en Confirmar, para borrar todos los comandos de los Dispositivos seleccionados.
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Funciones disponibles en Borrar datos
- Borrar datos de asistencia

- Foto capturada nitida

- Borrar todos los datos

Borrar datos de asistencia
Esta funcion le permite borrar o eliminar la informacion de asistencia almacenada en el dispositivo. Borrar o
eliminar los datos de asistencia almacenados.
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- Enlainterfaz de Dispositivos, seleccione los Dispositivos necesarios de la lista para borrar los datos de
asistencia de los Dispositivos.

+ Hagaclicen elicono Borrar Datos (& , de la lista desplegable haga clic en Borrar Datos de Asistencia
para borrar o eliminar los datos de asistencia de los Dispositivos seleccionados.

- Seleccione el periodo deseado y haga clic en Confirmar, para borrar o eliminar los datos de asistencia
de los Dispositivos seleccionados.

Foto capturada nitida
Esta funcién le permite borrar o eliminar del dispositivo la foto de asistencia capturada por los empleados.
Borra o elimina la foto de asistencia capturada.
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En la interfaz de Dispositivos, seleccione los Dispositivos requeridos de la lista para borrar o eliminar la Foto
de asistencia capturada por los Empleados de los Dispositivos.

Haga clic en el icono Borrar datos [& |, en la lista desplegable, haga clic en Borrar foto capturada para
borrar o eliminar la foto de asistencia capturada por los empleados de los dispositivos seleccionados.
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Haga clic en Confirmar, para borrar o eliminar la Foto de asistencia capturada por los Empleados de los
Dispositivos seleccionados.

Borrar todos los datos

Esta funcion le permite borrar o eliminar todos los datos almacenados en el dispositivo. Borrar o eliminar
todos los datos almacenados.
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- En la interfaz de Dispositivos, seleccione los Dispositivos necesarios de la lista para borrar o eliminar
todos los datos almacenados en los Dispositivos.

- Enelicono Borrar datos [, en la lista desplegable haga clic en Borrar todos los datos para borrar
todos los datos almacenados de los dispositivos seleccionados.

- Haga clic en Confirmar, para borrar o eliminar todos los datos almacenados de los Dispositivos
seleccionados.

Transferencia de datos
La Transferencia de datos le permite enviar los datos almacenados desde el Dispositivo al Plataforma.
Funciones disponibles en Transferencia de datos.

- Cargar datos de usuario desde el dispositivo
- Cargar transaccion desde el dispositivo
- Sincronizar datos con el dispositivo
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Cargar datos de usuario desde el dispositivo
- Esta funcion le permite cargar los datos del Usuario o del Empleado desde el Dispositivo al Plataforma.
Cargar los datos del Usuario desde el Dispositivo al Plataforma.
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- Enlainterfaz de Dispositivos, seleccione los Dispositivos necesarios de la lista para cargar los datos de
los Usuarios o los Empleados en la plataforma.

- Haga clic en el icono Transferencia de Datos & , en la lista desplegable, haga clic en Cargar Datos
de Usuario desde Dispositivo para cargar los datos de los Usuarios o de los Empleados desde los
Dispositivos seleccionados a la plataforma.

- Enlaventana Cargar Datos de Usuario desde Dispositivo, seleccione de la lista desplegable Todos para
cargar todos los datos de Usuarios o Empleados o seleccione Especificado para cargar sélo los datos de
Usuarios o Empleados especificos.

- Siselecciona Especificado, en ID de empleado, introduzca el nUmero de identidad Unico de los usuarios
0 empleados cuyos datos deben cargarse desde los dispositivos seleccionados a la plataforma.

+ Hagaclicen Confirmar paracargarlosdatos delos usuarios oempleados delos dispositivos seleccionados
en la plataforma.

Cargar transaccion desde el dispositivo
Esta funcién le permite cargar las transacciones del Dispositivo en la plataforma. Cargue las transacciones
del dispositivo en la plataforma.
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- Enlainterfaz de Dispositivos, seleccione los Dispositivos necesarios de la lista para cargar los datos de
los Usuarios o los Empleados en la plataforma.

+ Haga clic en el icono Transferencia de Datos & , en la lista desplegable, haga clic en Cargar Datos
de Usuario desde Dispositivo para cargar los datos de los Usuarios o de los Empleados desde los
Dispositivos seleccionados a la plataforma.

- Enla ventana Cargar Datos de Usuario desde Dispositivo, seleccione de la lista desplegable Todos
para cargar todos los datos de Usuarios o Empleados o seleccione Especificado para cargar sélo los
datos de Usuarios o Empleados especificos.

- Siselecciona Especificado, en ID de empleado, introduzca el nimero de identidad uUnico de los usuarios
0 empleados cuyos datos deben cargarse desde los dispositivos seleccionados a la plataforma.

- Hagaclicen Confirmar paracargarlosdatosdelos usuariosoempleadosdelos dispositivos seleccionados
en la plataforma.

Cargar transaccion desde el dispositivo
Esta funcion le permite cargar las transacciones del Dispositivo en la plataforma. Cargue las transacciones
del dispositivo en la plataforma.
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- Enlainterfazde dispositivos, seleccione los dispositivos necesarios de la lista para cargar las transacciones
en la plataforma.

- HagacliceneliconoTransferenciadedatos & ,enlalista desplegable haga clicen Cargar transacciones
desde el dispositivo para cargar las transacciones de los dispositivos seleccionados en la plataforma.

- Enlaventana Cargar transacciones desde dispositivo, seleccione de la lista desplegable Todos para cargar
todas las transacciones o seleccione Especificado para cargar en la plataforma solo las transacciones

especificas de los dispositivos seleccionados.

- Si selecciona Especificado, en los campos Hora de inicio y Hora de finalizacion seleccione la hora
necesaria para cargar las transacciones especificas del Dispositivo en la plataforma.

- Haga clicen Confirmar, para cargar las transacciones de los Dispositivos seleccionados en la plataforma.
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Sincronizar datos con el dispositivo
Esta funcién le permite sincronizar o actualizar los datos de la plataforma al Dispositivo. Sincronizar datos
con el dispositivo

P -
= BioTime Company  Complements Employee Device GPS  Attendance Reports Access  System (% ®  caval
Cloudz2o -
& Device Management Device 9
@
Device Command
Upload User Data from device
@ Message & | Number.. Device Name... Area Area Co.. Device.. Stat. LastActiv.. User Co.. Fingerprint Co.. FaceCo.. Palm Co.. N I . tion
Upload Transaction from Device
Sync Data To Devic
€ pota w2q|2 tiyht Bangal.. 201 - o - - - - - 0 i
D log
@ Configurations Sync Data To Device x
Employee o Fhota lo 6
Fingerprint io Face lo
Paim No Finger Vein lo
e core!

- Enlainterfazde dispositivos, seleccione los dispositivos necesarios de la lista para cargar las transacciones
en la plataforma.

- Hagaclicenelicono Transferenciadedatos &,enlalistadesplegable haga clicen Cargartransacciones
desde el dispositivo para cargar las transacciones de los dispositivos seleccionados en la plataforma.

- Enla ventana Cargar transacciones desde dispositivo, seleccione de Ia lista desplegable Todos para
cargartodaslastransacciones o seleccione Especificado para cargar en la plataforma sélolas transacciones
especificas de los dispositivos seleccionados.

- Si selecciona Especificado, en los campos Hora de inicio y Hora de finalizacion seleccione la hora
necesaria para cargar las transacciones especificas del Dispositivo en la plataforma.

- Haga clicen Confirmar, para cargar las transacciones de los Dispositivos seleccionados en la plataforma.

Menu Dispositivo
El Menu Dispositivo le permite realizar otras funciones especificas del Dispositivo a través de la plataforma.

BioTime' &
= Compan: Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System $ ®  GAYATRI
Cloudz20 pany P ploy! P Y L @
A
& Device Management Device 9
=10
v o @ 4 G G | B o} m 6
Device Command
Reboot
2 Message & | Number.. Device Name.. Area Area Co.. Device.. Stat. LastActiv.. UserCo.. Fingerprint Co.. Face Co.. PalmCo.. Transc . tion
Enroll Remotel
€ Date 93wquz tyht Bangal.. 201 - ) - - - - - - % o
Duplicate Punch Period
D log

Capture Settings

©f Configurations Upgrade Firmware

Daylight Saving Time
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Funciones disponibles en el menu Dispositivo

- Reiniciar

- Mas informacion

- Inscribirse a distancia

+  Periodo de perforacién duplicado
+  Ajuste de captura

- Actualizar firmware

-+ Descargar archivo

- Horario de verano

Reiniciar
- Esta funcion le permite reiniciar el Dispositivo

P o
= @g'lg-ﬂh“;g Company  Complements Employee  Device GPS  Attendance Reports  Access System (% ; GAYA

& Device Management Device

o v mreé[;[}oma
10

9 Message @& | Number.. Device Name.. Area Area Co.. Device.. Stat. LastActiv.. UserCo.. Fingerprint Co.. Face Co.. Palm Co.. Transc Readnarmation tion

Enroll Remotely
€ Dpata 9w2q12 Hfyht Bangal.. 201 - ° - - - - - - T

Duplicate Punch Period

Device Command

D L
D g . . Capture Settings
Reboot Confirmation x
o configurations Upgrade Firmware
Are you sure to reboot of selected device(s)? Daylight Saving Time

6 caneel

En la interfaz Dispositivo, seleccione los Dispositivos necesarios de la lista para reiniciar o reiniciar.

Haga clic en el icono del ment Dispositivo = de la lista desplegable, haga clic en Reiniciar para reiniciar
o reiniciar los Dispositivos seleccionados.

Haga clic en Confirmar, para reiniciar o reiniciar los Dispositivos seleccionados.

Mas informacion
Esta funcion le permite leer o extraer informacion del dispositivo. Leer informacion del dispositivo.

.

- BioTime' ; &

= Compan’ Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System i O Gava
&HBioTime pany P ploy P y 5 2

& Device Management Device
=10

v T e 4 O & © m =z

Device Command
Reboot
2 Message ® | Number.. Device Name.. Area Area Co.. Device.. Stat. LastActiv.. UserCo.. Fingerprint Co.. Face Co.. Palm Co.. Transc o tion
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Duplicate Punch Period
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Capture Settings
Read Information Confirmation X
@} Configurations Upgrade Firmware

) ) Daylight Saving Time
Are you sure to read information from selected

9 I Confirm I Cancel
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En la interfaz Dispositivos, seleccione los Dispositivos necesarios de la lista.

Haga clic en el icono del ment Dispositivo = de la lista desplegable, haga clic en Leer informacion
para leer o extraer la informacién de los dispositivos seleccionados.

Haga clic en Confirmar para leer la informacion de los dispositivos seleccionados.

Enrolamiento remoto
- Esta funcion le permite comunicarse con el Dispositivo a través de la plataforma, para el registro de

.
= BioT'me" ‘
= @ Compan Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System @ ®  GAYA
Cloud2.0 pany P! ploy P Y! L &
& Device Management Device e
=0
v T e 4 O & ° m &
Device Command
Reboot
< Message & | Number.. Device Name.. Area Area Co.. Device.. Stat. LostActiv.. UserCo.. Fingerprint Co.. Foce Co.. Palm Co. Transc Read Information tion
Enroll Remotel o
£ Dato ewquz tyht Bangal.. 201 - ) - - - - - - o]
Duplicate Punch Period
D Log
Capture Settings
Enroll Remotely x - 9
& Configurations Upgrade Firmware
Bio Type® Daylight Saving Time
Fingerprint

Employes ID*

Finger" Enter the Required

(Right Hand)Fore Finger Details

6 -

Enrolamiento remoto mediante plataforma
- En la interfaz Dispositivo, seleccione los Dispositivos necesarios de la lista para comunicarse para el
registro de bioplantilla.

- Hagaclicen el icono de menu del dispositivo & enla lista desplegable, haga clic en enrolamiento
remoto para iniciar el registro.

- Enlaventana enrolamiento remoto, introduzca lo siguiente.

Tipo de bioplantilla: En |a lista desplegable, seleccione el tipo de bioplantilla. Actualmente, la opcion Huella
dactilar y Rostro esta disponible para registrarse.

ID del empleado: Introduzca el ID del empleado para el registro.
Dedo: En la lista desplegable, seleccione la mano requerida y el dedo a utilizar, para registrar.

Haga clic en Confirmar, para comunicarse con el Dispositivo seleccionado para el registro.
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Periodo de checada duplicada
Esta funcion le permite indicar a los Empleados acerca de la duplicacion de la checada en el Dispositivo
estableciendo el tiempo de duracion.

Por ejemplo, si el Periodo de checada duplicada se establece en 2 minutos, y el empleado checa dos veces
alas 18:00y alas 18:01, el sistema sélo tendra en cuenta el fichaje de las 18:00, la checada de las 18:01 se
considerard una checada duplicada y no se reflejara en el informe.

e

= BioT'me’ :

= G% Compan Complements  Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System G\ ®  GAYA

Cloudzo pany P Py P v 4 @
& Device Management Device
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v T e 4 6 e & o &
Device Command

Reboot

< Message @& | Number.. Device Name.. Area Area Co.. Device. Stat. LastActiv.. UserCo. Fingerprint Co.. Face Co.. PalmCo. Transc Read Information tion
Enroll Remotel
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F:W Duplicate Punch Period

Capture Settings
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©f Configurations Upgrade Firmware
Duplicate Punch Period a x Daylight Saving Time

Duplicate Punch Periad (m)*

1 -

e - e

- Enlainterfaz de dispositivos, seleccione los dispositivos necesarios de la lista.

Enter the Required
Details

- Haga clic en el icono del Menu de Dispositivos = de la lista desplegable, haga clic en Periodo de
checada duplicada para establecer el tiempo en los Dispositivos seleccionados.

- Enel campo Periodo de checada duplicada, establezca el tiempo (minutos) hasta el que el dispositivo
debe considerar la checada repetitiva como checada duplicada.

- Haga clic en Confirmar, para ajustar la hora en los Dispositivos seleccionados.
Ajuste de captura

Esta funcion le permite configurar el modo de captura de imagenes en el Dispositivo. Algunos dispositivos
le permiten capturar la foto del empleado durante la verificacion.

"

= BioT'me’ :

= C% Compan Complements  Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System @ ®  GAYA

Cloudzo pany P Py P v 4 -
& Device Management Device
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Reboot
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Capture Settings
e Upgrade Firmware
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Capture and Save

e | Confirm Cancel
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- Enlainterfaz de dispositivos, seleccione los dispositivos necesarios de la lista para establecer el modo.

- Haga clic en el icono del mend Dispositivo = de la lista desplegable, haga clic en Configuracién
de captura para establecer el modo de captura en los Dispositivos seleccionados.

+  Enel campo Captura, seleccione el modo de captura deseado en la lista desplegable.
« No capturar: El Dispositivo no capturara la imagen.
« Capturar foto, pero no guardar: El Dispositivo capturara la foto, pero no la guardara en el Dispositivo.

« Capturar y guardar: El Dispositivo verificara la foto capturada y la guardard, aunque la verificacion no
se realice correctamente.

« Guardar sélo si la verificacion se ha realizado correctamente: El Dispositivo guardara solo las fotos
cuya verificacion se haya realizado correctamente.

+ Guardar sélo si falla la verificacién: El Dispositivo guardara sélo las fotos cuya verificacion haya fallado.
+ Haga clic en Confirmar, para establecer el modo en los Dispositivos seleccionados.
Actualizar firmware

Si necesita actualizar el firmware por cualquier motivo, esta funcion le permite actualizar o mejorar el
firmware del dispositivo. Debe tener un archivo de actualizaciéon de firmware antes de utilizar esta funcion.

.
= BioT'me' i Gy
= Compan! Complements Employes Device GPS Attendance Reports Access System C) ® Gcava
&HBiorime pany P ploy: p y )
& Device Management Device 9
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Reboot
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e coneet

- Enlainterfaz de dispositivos, seleccione los dispositivos necesarios de la lista para actualizar el firmware.

- Haga clic en el icono del menu Dispositivo © de la lista desplegable, haga clic en Actualizar
Firmware para actualizar o mejorar el Firmware de los Dispositivos seleccionados.

«  En el campo Archivo de actualizacién, haga clic en Elegir archivo para seleccionar el archivo de
configuracion de su PC que desea actualizar.

-+ Haga clic en Confirmar, para actualizar el Firmware de los Dispositivos seleccionados.
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Horario de verano

El horario de verano es una funcion para ajustar la hora local oficial prescrita con el fin de ahorrar energia.
La hora unificada adoptada durante la implantacién se conoce como “horario de verano”. Normalmente,
las regiones que utilizan el horario de verano adelantan los relojes una hora a la hora estandar cerca del
comienzo de la primavera en verano para que la gente duerma mas temprano. También ayuda a ahorrar
energfa. En otofo, los relojes se retrasan para levantarse mas temprano. Cada pafs tiene sus propias normas.
En la actualidad, el horario de verano se aplica en casi 70 paises.

= CbBiDﬁm@ Company ~Complements Employes Device GPS  Attendance  Reports  Access  System R (8 cava
= Cloud20 pany P ploy P y: ® 2

& Device Management Device
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Device Command
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Daylight Saving Time X
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- Enlainterfaz de dispositivos, seleccione los dispositivos necesarios de la lista para establecer el modo.

- Haga clic en Menu Dispositivos % jcono de la lista desplegable, haga clic en Horario de verano
para ajustar el horario de verano en los dispositivos seleccionados.

- Enel campo Horario de verano, introduzca los datos necesarios de la lista desplegable.

Haga clic en Confirmar para activar el dispositivo seleccionado.

Exportar

Seleccione [Dispositivo] > [Gestion de dispositivos] > [Dispositivol y hagaclicenelicono & [Exportar]
para acceder a la interfaz de exportacion. A continuacion, se muestra un ejemplo de exportacion de la lista
de empleados y las opciones de exportacion:

o L

PDF Export
Excel Export
CSV Export

TXT Export

Tipo de archivo: si desea exportar el archivo en formato Excel, seleccione Exportacion Excel.

Excel Export X

Export Scope:

@ Current Page O All Data

Confirm Cancel
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Seleccione “Pagina actual” para exportar los datos de la pagina actual.

Seleccione "Todos los datos” para exportar todos los datos.

Haga clic en [Confirmar] para establecer la ruta de exportacion. En la ruta correspondiente, el archivo se
exportara correctamente, como se muestra en la siguiente figura:

5] Employee_2019-11-04-15-03-38_exportxlsx |

Editar el dispositivo

= BioTime' 2 @
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- Lafuncion Editar le permite editar los Mensajes existentes desde la plataforma.
- Para editar los detalles de los Mensajes existentes, siga estos pasos:
- Enlainterfaz Dispositivo, seleccione los mensajes necesarios para editar la lista.

- Haga clic en Nombre del dispositivo o #* Editar icono, para editar los dispositivos seleccionados.

Edite los datos necesarios y haga clic en Confirmar.

Comando de dispositivo

+  Nuestra interfaz de comandos de dispositivos |e facilita la configuracién de instrucciones para que los
dispositivos biométricos realicen alguna accion.

- En el médulo Dispositivo, haga clic en Gestidn de dispositivos y, a continuacion, en Comando de
dispositivo para ir a la Interfaz de comandos de dispositivo.

- En esta interfaz, puede ver y eliminar los comandos de dispositivo que se estan iniciando en los
dispositivos.
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Borrar
+ Lafuncion Borrar le permite borrar o eliminar las instrucciones de dispositivo correctas y pendientes a
través de la plataforma.

.
= &M BioTime j 6}
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& Configurations

Borrar los comandos del dispositivo
- Enlainterfaz Comando de dispositivo, seleccione los dispositivos necesarios de la lista para eliminar o
quitar las instrucciones.

- Haga clic en el icono Borrar 1T para borrar o eliminar las instrucciones de Dispositivo pendientes o
aprobadas.

- Haga clic en Confirmar para borrar o eliminar de la lista las instrucciones de dispositivo pendientes o
correctas seleccionadas.

Borrar todos los comandos
- Borrar todos los comandos permite borrar todos los comandos del dispositivo.

.
= BioT'me' i &
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& Configurations

- Enlainterfaz de comandos del dispositivo, haga clic en el icono Borrar comandos < para borrar o
eliminar todos los comandos del dispositivo.

- Haga clicen Confirmar para borrar o eliminar de la lista todas las instrucciones de Dispositivo pendientes
0 aprobadas.
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6.2 Mensaje

+ Nuestro médulo de mensajes le ayuda a transmitir sus anuncios organizativos a los empleados. Le
permite establecer mensajes a los empleados como anuncios publicos y como mensajes privados.

- En el médulo Mensaje, puede afadir o eliminar los Mensajes del dispositivo, seleccionar los Empleados
para enviar un mensaje, establecer la duracion de retencion para el anuncio publico o los mensajes

privados.

- En el médulo Dispositivo, haga clic en Mensaje para ir al médulo Mensaje.

.
= BEline =lo
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o Configurations

6.2.1 Publico

Nuestra interfaz publica le permite configurar y transmitir los anuncios de la organizacién a los empleados.
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o Configurations

En el mddulo Dispositivo, haga clic en Mensaje y, a continuacion, en Publico para ir a la Interfaz publica.

En esta interfaz, puede anadir un nuevo dispositivo, modificar o eliminar los mensajes existentes y establecer
mensajes publicos para los dispositivos necesarios.

Breve nota sobre las columnas que aparecen en la interfaz publica

Nombre del dispositivo: Muestra el nombre del dispositivo.
Numero de serie: Muestra el nimero de serie Unico del Dispositivo.
Hora de inicio: Muestra la hora de inicio del mensaje.

Duracion: Muestra la duracion de la transferencia del mensaje.
Contenido: Muestra el contenido del mensaje.

Ultimo envio: Muestra la hora del Ultimo mensaje enviado.
Funciones disponibles en la interfaz publica
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Anadir
La funcion Ahadir permite anadir y configurar mensajes a los Dispositivos conectados.
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Anade el nuevo dispositivo montado

En lainterfaz Publica, haga clic en el icono Ahadir para anadir el Dispositivo conectado para establecer
el mensaje.

En la ventana Ahadir, haga lo siguiente.

Dispositivo: Seleccione el Dispositivo conectado requerido de la lista desplegable.

Hora de inicio: En el campo Hora de inicio pulse y seleccione del calendario, para comenzar el mensaje
creado al Dispositivo.

Duracion: Establece la duracion de retencion de ese mensaje en el Dispositivo.
Contenido: Introduzca el mensaje a anunciar.

Haga clic en Confirmar para guardar el mensaje recién creado.

Borrar

La funcién de borrado le permite borrar o eliminar los anuncios realizados con éxito y los pendientes a
través de la plataforma.

R
= gl o @
= Compan Complements Employee Device Attendance Reports Access System C) ® GAvATRI
Cloud20 pany p ploy! P Y Y o
~
& Device Management Public e
(2]
Private Device Name Serial Number Start Time Duration{min) Content Last Send Action
£ Dpata - e A e e " P ;
yht 76543w2q12 2024-05-09 00:00:00 60 waqdqdsa 2024-05-08 05:1519 & W
D Log £

Delete Confirmation x
€} Configurations
Are you sure you want to delete the selected 1 item?

5 cane

78



BioTime Cloud 20

Borrar los anuncios publicos
En la interfaz publica, seleccione los anuncios de dispositivos que desee eliminar o quitar de la lista.

Haga clicen eliconoBorrar @ para borrar o eliminar los anuncios de Dispositivos pendientes o aprobados
seleccionados.

Haga clic en Confirmar para eliminar de la lista los anuncios de dispositivos pendientes o seleccionados.

Enviar mensaje al dispositivo

La funcion Enviar Mensaje a Dispositivo, le permite enviar ese anuncio de mensaje creado al Dispositivo
respectivo a través de la plataforma.
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Enviar mensaje al dispositivo

En la interfaz publica, seleccione de la lista los anuncios de mensajes que desee enviar a los dispositivos
correspondientes.

Haga clicen elicono Enviar mensaje a dispositivo < paraenviar el mensaje seleccionado a los dispositivos
correspondientes.

Haga clic en Confirmar para enviar el mensaje seleccionado a los dispositivos correspondientes.

Editar el dispositivo
La funcion Editar le permite editar los Mensajes existentes desde la plataforma.
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Para editar los detalles de los Mensajes existentes, siga estos pasos:
- Enlainterfaz Dispositivo, seleccione los mensajes necesarios para editar la lista.

- Haga clic en Nombre del dispositivo o #' Editar icono, para editar los dispositivos seleccionados.
- Edite los datos necesarios y haga clic en Confirmar.

6.2.2 Privado

Nuestra interfaz Privado le ayuda a configurar y transmitir los mensajes a los Empleados de forma privada
o individual.

En el mddulo Dispositivo, haga clic en Mensaje y, a continuacién, en Privado para ir a la Interfaz privada.

% s
= BioTime' - ®
= Compan Complements Employee Device S Attendance Reports Access System S, ® GAYATRI
Cloud2o0 EE0Y & Py 0’ P Y S e
~

& Device Management Private

< Message

2 . sH-R-B:N:

Public

0 Employee First Nome Last Name Start Time Duration(min) Content Lost Send Action

€ pata 1847 Jiya Jiya - 2024-05-09 00:00:00 60 qsqgsq 2024-05-08 05:28:46 V4

D log

1Divya Divya - 2024-05-09 00:00:00 60 qsqsq 2024-05-08 05:29:46 & W

o} Configurations

En esta Interfaz, puede afadir un nuevo Dispositivo, modificar o eliminar los Dispositivos existentes, y
establecer mensajes individuales o privados para los Empleados requeridos.

Breve nota sobre las columnas que aparecen en el Interfaz Privado

Empleado: Muestra el identificador Unico del empleado.
Nombre: Muestra el nombre del empleado.

Apellidos: Muestra los apellidos del empleado.

Hora de inicio: Muestra la hora de inicio del mensaje.
Duracién: Muestra la duracién de la transferencia del mensaje.
Contenido: Muestra el contenido del mensaje.

Ultimo envio: Muestra la hora del Ultimo mensaje enviado.

Funciones disponibles en el Interfaz Privado

Anadir

La funcion AfAadir permite afadir y establecer mensajes privados para los Empleados a los Dispositivos
conectados.

« Anadir los datos de la dimision del empleado

- Enlainterfaz Privado, haga clic en el icono Ahadir para afadir los Empleados, establecer el mensaje
y la duracion.

- Enlaventana ARadir, seleccione los nombres de los Empleados necesarios de la lista de la izquierda.

+ Los nombres de los Empleados seleccionados se reflejaran en la parte derecha de la ventana Anadir.
80



BioTime Cloud 20

- Utilice la lista desplegable Departamento o |la opcion Buscar (buscar por Nombre de empleado o ID de
empleado) para buscar los Empleados necesarios.

P
= BioTime' i @
= Compan Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System C) ® GAYATRI
& me pany p ploy p y % S
~
& Device Management Private
< Message
¢ v ¥ < o m 2
Public
Private Employee First Name Last Name Start Time Duration(min) Content Last Send Action
€ Dpata 1847 Jiya Jiya - 2024-05-09 00:00:00 80 qsqsq 2024-05-08 05:29:46 &
D Log 1oivye] Add Private X PR
~
Confi i
& Configurations Departmer ployee e 0 Records Salected
Employe.. First Name Last Name Department Employe.. First Name Last Name Department
~
I Divya Dev Jone
1847 Jiya Testing
e 123 asdf Dev
12309 wer er Department
v
g >
PerPage 20 v Records Total 8 Records
Enter the Required
Start Time* Duration(min)* e Details
80 <
Content* v
6 -

Hora de inicio: En el campo Hora de inicio pulse y seleccione del calendario, para iniciar el mensaje creado
a Dispositivo.

Contenido: Introduzca el mensaje a anunciar.

Duracidn: Establece la duracion de retenciéon de ese mensaje en el Dispositivo.
Haga clic en Confirmar para guardar el mensaje recién creado.

Borrar

La funcién Eliminar te permite borrar o eliminar los mensajes privados exitosos y los pendientes a través de
la plataforma.

.
= BioT'me c i
= ompant Complements  Employee  Device GPS  Attendance  Reports  Access  System 3 ®  GAYAT
= @Hgielme pany p ploy P y & &
& Device Management Private e
M
< Message v < 1o} m &
Public

Employee First Name Last Name Start Time Durutmn(min) Content Last
€ Dpata 91347 Jiya Jiya - 2024-05-09 00:00:00 60 asqsq 2024

D Log

Click here to
Delete

1Divya Divya - | Delete Confirmation x gsqsq 2024-05-08 05:28:46 & W

©f Configurations
Are you sure you want to delete the selected 1item?

=
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« Borrar los mensajes privados

- Enlainterfaz Privado, seleccione los mensajes de Empleado que desee borrar o eliminar de la lista.

+ Haga clic en Borrar para borrar o eliminar los mensajes privados del Empleado pendiente o aprobado
seleccionado.

+ Haga clic en Confirmar para eliminar de la lista los mensajes privados del Empleado seleccionado,
pendientes o aprobados.

Editar el dispositivo
La funcion Editar le permite editar los Mensajes existentes desde la plataforma.

= BioTime' ;
= G% Compan Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System @ @ GAYATRI
Cloud20 pany P ploy: P v 4 &
~
‘“ Private
 Message
< v @ Y 9 o =z
Public
o Empoyse  Fisthame  lostName  startTime buration(rmin) Contort LastSond Action
€ pata 11847 Jiya Jiya - 2024-05-09 00:00:00 60 asqsq 2024-05-08 05:28:46 eﬁ[
D L it Pri
°9 1Divya Divya - Edit Private X Qsqsq 2024-05-08 05:28:46 PR
~
@ configurations Employse*

start Time*

2024-05-08 00:00:00

Duration(min)*

80 ol
Enter the Required
Content® Details

gsqsq

o- conet

Para editar los detalles de los mensajes existentes, siga estos pasos:

En la interfaz Dispositivo, seleccione los mensajes necesarios para editar la lista.
Haga clicen Nombre del dispositivo o en eliconode edicidn #* , para editarlos dispositivos seleccionados.

Edite los datos necesarios y haga clic en Confirmar.

Enviar mensaje al dispositivo
La funcion Enviar Mensaje al Dispositivo, le permite enviar ese mensaje privado creado al Dispositivo
respectivo a través de la plataforma.

.
= BioT'me i
= G% Compan Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System @ O GAYATR
Cloudz.0 pany P ploy! P Y YL e
"
[ @
< Message
¢ v o & m &
Public
o Employee First Name Last Name Start Time Duration(min) Content Last Send Action
€ Dpata 2 ns:miyu Jiya - 2024-05-09 00:00:00 80 qsqsq 2024-05-08 05:20:46 &
D L
D log 1Divya Divya - gsqsq 2024-05-08 05:29:46 & W

& Configurations send Message To Device Confirmation ®

Are you sure to send the message?

4 Confirm Cancel
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Enviar mensaje al dispositivo

En la interfaz Privado, seleccione de la lista los mensajes privados que desee enviar a los respectivos
Dispositivos.

Haga clic en el icono Enviar mensaje a dispositivo <7 para enviar el mensaje seleccionado a los
dispositivos correspondientes.

Haga clic en Confirmar para enviar el mensaje seleccionado a los dispositivos correspondientes.

6.3 Datos
Configuracion del codigo de trabajo del proceso

Nuestromodulo de datos lefacilitala obtencion,autenticacion,almacenamiento, protecciony procesamiento
de los datos necesarios para garantizar la accesibilidad, fiabilidad y actualidad de los datos para sus usuarios.

En el mddulo Datos, puede ver y mantener los Biodatos registrados, anadir, modificar o eliminar un Cédigo
de Trabajo y cargar transacciones a través de USB.

En el médulo Dispositivo, haga clic en Datos para ir al modulo Datos.

6.3.1 Bio-plantilla
Bio-plantilla significa las plantillas (Huella Dactilar, Rostro, Palma, Vena Dactilar) registradas paralos Empleados.
Nuestra interfaz de Bioplantilla le ayuda a ver la informacion detallada (principalmente el nimero de version

principal) de las bioplantilla de los empleados. Le da una idea de la version principal de las plantillas.

Enelmodulo Dispositivo, haga clicen Datos y, a continuacion, en Bioplantilla paraira la interfaz Bioplantilla.

.
= e =0
= Compan’ complements Employee Attendance Reports Access System (9 O GAYATRI
(%Cloudz.o pany P ploy P ¥ 4 ‘e
A
& Device Management Bio-Template
<% Message
< v @& m =z
FE=10
Employee Last Name Bio-Type Bio-Index Major Version Minor Version Serial Number Update Time
3

Bio-Photo
Transaction

Unregistered Transac...
D log

o configurations

Breve nota sobre las columnas que aparecen en la interfaz Bio-plantilla

Empleado: Muestra el nimero de identidad uUnico del Empleado.

Apellidos: Muestra los apellidos del empleado.

Biotipo: Muestra el tipo de Bio-plantilla registrada.

Bioindice: Muestra la disposicion de la Bio-plantilla registrada.

Version principal: Muestra la version del algoritmo del Bio-plantilla registrado.
Version menor: Muestra la version del algoritmo del Bio- plantilla registrado.
Numero de serie: Muestra el nimero de serie del Dispositivo.

Hora de actualizacion: Muestra la Ultima hora de actualizacion de la Bio-plantilla.
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6.3.2 Bio-Photo

Biofoto significa las fotos subidas de los empleados. Durante el paso inicial de afadir un empleado, Admin/
HR puede subir la foto del empleado. Aparte de esto, los empleados también pueden subir su foto usando
el movil o escaneando el codigo QR. Nuestra interfaz de Biofoto le ayuda a ver la informacién de Biofoto
registrada de los empleados.

En el moédulo Dispositivo, haga clic en Datos v, a continuacion, en Biofoto para acceder a la interfaz Biofoto.
Breve nota sobre las columnas que aparecen en la interfaz de Bio-Photo

ID del empleado: Muestra el nimero de identidad Unico del empleado.

Nombre: Muestra el nombre de pila del Empleado.

Apellidos: Muestra el apellido del Empleado.

Correo electrénico: Muestra el ID de correo electronico del empleado.

Numero de serie: Muestra el niumero de serie del Dispositivo.

Foto del usuario: Muestra la foto subida por el Empleado. (Sélo formato JPEG, JPG)
Biofoto: Muestra la foto capturada del Dispositivo del Empleado.

Registrar Hora: Muestra la hora registrada del Empleado junto con la fecha.
Comentario: Muestra los comentarios (motivo de Aprobacion o Desaprobacion) actualizados por el admin.
Estado: Muestra el estado de aprobacion o desaprobacion de la Biofoto.

Hora de aprobacion: Muestra la hora del estado de aprobacién o desaprobacion.

Como cargar una foto de usuario a través del teléfono movil

Cédigo QR
La funcion de codigo QR permite cargar la foto del usuario en la plataforma escaneando el cédigo legible
por maquina mediante la cdmara de un smartphone.

.
= BioT'me i
= Compan Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System @ @ GAYATRI
Cloud 2.0 pany P! ploy P Y L &
A
& Device Management Bio-Photo
< Message E
g v T @ & ® m 2
£ Dota
EmployeeId FirstName LastName Email Serial Number User Photo Bio-Photo Register Time Remark Status Approval Time Action
Bio-Template
10 == x
Transaction
Unregistered Transac...
D log

o} Configurations

< Refresh & Download

Cargar biofoto mediante c6digo QR

ra

En lainterfaz de Bio-Photo, haga clic en el icono del cddigo QR = para escaneary cargar en la plataforma
la foto del usuario a través del smartphone.

Utilice el smartphone para escanear el codigo legible mostrado por la cdmara.

La URL le llevara a la pagina que se muestra a continuacion. En caso de error, péngase en contacto con el
administrador de la plataforma.
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O o BE‘

=) =

Employee 0+ <iERD

Remark ﬂ

Submit 4

« Cargar foto: Pulse el botén de la cdmara para capturar la imagen del usuario para la Biofoto.
+ Numero de identificacion del empleado: Introduzca el nimero de identificacion del empleado.
« Observacion: Introduzca la informacion requerida.

- Haga clic en Enviar para cargar la foto capturada desde el dispositivo mévil a la plataforma.

Importar Bio-Foto
La funcién Importar Biofoto permite importar la foto del usuario a través de la plataforma.

- Enlainterfaz de Bio-Photo, haga clic en el icono Importar Bio-Photo * a una foto.
- Enlaventana Importar Biofoto, haga clic en +Cargar para cargar la foto desde el sistema local.

.

= BioT'me ) . %

= C%Cloudzo Company Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System (?b i3 GAYATRI
A

& Device Management Bio-Photo e

©» Message

¢ i T ® = o m 2
£ pata

Bio-T at Employeeld FirstName LastName Email Serial Number User Photo Bio-Photo Register Time Remark Status Approval Time Action
io-Template

_Bio-Templa v
Bio-Photo 0 Import Bio-Photo x
Transaction

Unregistered Transac...
D log

o} Configurations

Overwrite” Ignore Error”

el No o

*Notice

1The name of photo must be smployee ID.

2.The employee photo must be jpg. jpeg, png and bmp format

5 | Confirm Cancel

d
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« Sobrescribir: Seleccione Sipara sobrescribiro No sila sobrescritura no es necesariaen lalistadesplegable.

« Ignorar error: El nombre de archivo de la Biofoto debe ser el nimero de ID del Empleado. Cuando
intentemos subir la biofoto, el sistema comparara el nombre del archivo con todos los ID de empleado
presentes en el sistema. Si el nombre de archivo no coincide con ningun ID de empleado, el sistema
mostrara el error “Empleado (nombre de archivo) no encontrado”. Si selecciona Si, el sistema ignorara
este error.

- Haga clic en Confirmar para guardar y actualizar la Biofoto.

Aprobar/Rechazar
-+ La funcién Aprobar/Rechazar le permite desaprobar o aprobar la foto del usuario como Biofoto
registrada.

+ Aprobar/Rechazar la Foto de Usuario

- Enlainterfaz Biofoto, seleccione de la lista la foto de usuario no aprobada que desee aprobar.

- Enlainterfaz Bio-Photo, haga clicen elicono @ Aprobar/rechazar para aprobar la foto del usuario.

- Enlaventana Aprobar/Rechazar, haga lo siguiente.

« Estado: Seleccione Aprobado o Rechazado en la lista desplegable.

» Sobrescribir: Seleccione Sipara sobrescribiroNo sila sobrescriturano es necesaria en la listadesplegable.

« Comentario: Introduzca la descripcion para la aprobacion o desaprobacion de la Foto.

Haga clic en Confirmar para guardar y actualizar la Biofoto.

Borrar
La funcion Borrar permite eliminar la foto del usuario como Biofoto registrada.

Borrar la foto de usuario
En la interfaz Bio-Photo, seleccione la foto de usuario deseada.

En la interfaz Bio-Photo, haga clic en Eliminar para borrar la foto de usuario.
Haga clic en Confirmar para guardar y actualizar la Biofoto.

6.3.3 Eventos

- Nuestra interfaz de Eventos le ayuda a ver la informacion de los eventos de asistencia registradas de los
Empleados.

- En el modulo Dispositivo, haga clic en Datos vy, a continuacion, en Eventos para ir a la interfaz de
transacciones.
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.
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A
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Bio-Template Capture
~
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[=el®
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a Configurations 1847 Jiya Testing 2024-05-.. 03:58:00 Checkin - - 2024-05-07 03:5..
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Breve nota sobre las columnas que aparecen en la interfaz de transacciones

ID del empleado: Muestra el nimero de identidad uUnico del empleado.

Nombre: Muestra el nombre de pila del Empleado.

Apellidos: Muestra el apellido del Empleado.

Departamento: Muestra el departamento del Empleado.

Cargo: Muestra la posicion del Empleado.

Fecha: Muestra la Ultima Fecha de fichaje del Empleado.

Tiempo de fichaje: Muestra la Ultima Hora de fichaje del Empleado.

Estado de fichaje: Muestra el Ultimo Estado de fichaje del Empleado.

Verificar Tipo: Muestra el tipo de verificacién de ponche del Empleado.

Cddigo de Asistencia: Muestra el Ultimo Cédigo Unico fichado del Empleado.

GPS: Muestra la ubicacion GPS del Dispositivo del ultimo empleado fichado.

Longitud: Muestra la Ultima ubicacién de longitud GPS del Dispositivo perforado por el Empleado.
Latitud: Muestra la ubicacion de latitud GPS del Dispositivo del ultimo empleado fichado.
Area: Muestra la Ultima Area del Dispositivo marcada por el Empleado.

Numero de serie: Muestra el niumero de serie del Dispositivo.

Nombre del dispositivo: Muestra el nombre del dispositivo.

Hora de carga: Muestra la Ultima hora de subida.

Temperatura Actual: Muestra la Temperatura Actual del Empleado.

Madscara Bandera: Muestra la mascara de bandera del empleado.

Tiempo de perforacion de la época: Muestra el tiempo de perforacion de la época.

Cargar Transaccion USB
Sidesea cargar cualquier transaccion descargada de un dispositivo, puede utilizar esta interfaz.
Cargar las Transacciones USB

. . . . .z =]
En la interfaz de transacciones, haga clic en el icono Cargar transaccion USB '+ para cargar en la
plataforma la transaccién de asistencia a través de un dispositivo USB.

En Cargar archivo, haga clic en Elegir archivo para seleccionar el archivo de su PC o de un disco USB. El
nombre del archivo debe ser el mismo que el nimero de serie del dispositivo. Y asegurese de que el sistema
tiene los empleados para los que todos los que desea agregar la transaccion.

Haga clic en Confirmar para cargar la transaccion de asistencia desde el dispositivo USB.
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6.3.4 Eventos no registrados

+ Nuestra interfaz de eventos no registradas le permite ver la informacion de los eventos de asistencia no
registrados de los empleados.

- En el modulo Dispositivo, haga clic en Datos y, a continuacion, en eventos no registrados para ir a la
interfaz de eventos no registrados.

.
= aline =10 @
= Compan Complements Employee Device Attendance Reports Access System C) ® caval
Cloud2.0 pany P ploy P Y Y &
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D log
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Breve nota sobre las columnas que aparecen en la interfaz de transacciones no registradas

Fecha: Muestra la Ultima Fecha de fichaje del Empleado.

Tiempo de fichaje: Muestra la Ultima Hora de fichaje del Empleado.

Estado de fichaje: Muestra el Ultimo Estado de fichaje del empleado.

Verificar Tipo: Muestra el tipo de verificacion de ponche del Empleado.

Cddigo de Asistencia: Muestra el Ultimo Cédigo Unico fichado del Empleado.

GPS: Muestra la ubicacién GPS del Dispositivo del Ultimo empleado fichado.

Longitud: Muestra la Ultima ubicacion de longitud GPS del Dispositivo perforado por el Empleado.
Latitud: Muestra la ubicacion de latitud GPS del Dispositivo del Ultimo empleado fichado.
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6.4 Reqistros

-+ Nuestro moédulo Log le facilita la visualizacion de los eventos registrados o de las actividades cotidianas
que se han producido en los Dispositivos conectados.

- Enelmddulo Registro, puede ver la lista de registros generados grabados en el Dispositivo. En el médulo
Dispositivo, haga clic en Registro para ir al mddulo Registro.

6.4.1 Registro de operaciones
- Nuestra interfaz de Registro de Operaciones le ayuda a ver los eventos que han tenido lugar en los

Dispositivos conectados. En el médulo Dispositivo, haga clic en Registro y, a continuacion, en Registro
de operaciones para acceder a la interfaz de registro de operaciones.

= ReTine )0 @
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Error Log
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Una breve nota sobre las columnas que se muestran en la interfaz de registro de operaciones

Numero de serie: muestra el nimero de serie del dispositivo.

Zona horaria: muestra la zona horaria del dispositivo.

Administrador: Muestra el nimero total de usuarios administradores del dispositivo.
Accion: Muestra la actividad o la operacion que se realizé en el dispositivo.

Objeto: Muestra la descripcion de la actividad que tuvo lugar en el Dispositivo.
Pardmetros: Muestra las especificaciones de la actividad que tuvo lugar en el Dispositivo.
Tiempo de accion: muestra la hora en que se llevé a cabo la accion en el dispositivo.
Tiempo de carga: muestra el tiempo de carga de la accion que tuvo lugar en el dispositivo.

Borrar

La funcion de eliminacion le permite eliminar o descartar los registros de eventos de los dispositivos a través
del software.

.
= BioTime } 5 ®
= C%Cloudzo Company  Complements Employee  Device GPS  Attendance Reports  Access System (?5 - GAYATRI
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Error Log
Delete Confirmation X
Upload Log

& configurations Are you sure you want to delete the selected 1 item?
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Eliminar los registros del registro de operaciones
En la interfaz de registro de operaciones, seleccione los registros de eventos de los dispositivos necesarios
para eliminarlos o eliminarlos de la lista de registros.

Haga clic en Eliminar para eliminar o eliminar los registros de eventos de los dispositivos seleccionados de
la lista de registros.

Haga clic en Confirmar para descartar o eliminar los registros de eventos de los dispositivos seleccionados
de la lista de registros.

6.4.2 Registro de errores

+  Nuestra interfaz de Registro de Errores facilita el mantenimiento de un registro de los errores criticos
encontrados por los Dispositivos durante su funcionamiento.

- Enel modulo Dispositivo, haga clic en Registro y, a continuacion, en Registro de errores para acceder
a la interfaz de registro de errores.
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Serial Number Device Name Error Code Error Message Error Command Command ID Extra Message Upload Time Action

= 1@

Operation Log

Upload Log

) configurations

Una breve nota sobre las columnas que aparecen en la interfaz del registro de errores

Numero de serie: Muestra el niUmero de serie del Dispositivo.

Nombre del dispositivo: Muestra el nombre del dispositivo.

Cddigo de Error: Muestra el codigo unico del Error capturado por el Dispositivo.
Mensaje de error: Muestra el mensaje de error.

Comando Error: Muestra el comando Error.

ID de comando: Muestra el numero de identidad Unico del comando de error.
Mensaje adicional: Muestra cualquier mensaje afadido disponible para el error.
Tiempo de carga: Muestra la hora de carga del error.

Borrar
La funcion Borrar permite eliminar o descartar los errores de evento detectados por el Dispositivo. El proceso
de Borrar es el mismo que el del registro de operaciones.

e
= BioT'me i
= Compan Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System @ O GAYATR
éhRloTime pany p ploy 2 y % 2
”
& Device Management Error Log e
2 Message
¢ ¥ 2 o &
£ Data
. Serial Number Device Name Error Code Error Message Error Command Command ID Extra Message Upload Time Action
D Log
Opsration Log Delete Confirmation X
o Select here
?
Upload Log Are you sure you want to delete the selected 1 item?

& Configurations

e e
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6.4.3 Cargar registro

- Nuestra interfaz Registros de carga facilita el mantenimiento de un registro de la transmision de
comandos e instrucciones de los Dispositivos desde la plataforma a los Dispositivos.

- En el médulo Dispositivo, haga clic en Registro y, a continuacion, en Cargar registro para acceder a
la interfaz de carga de registros.

.

= Yeline e @

= Compan Complements Employee Device Attendance Reports Access System C) ® GAYATRI
EDRoame pany  Comp ployee [ Davice | P y % 2

~

& Device Management Upload Log

< Message 7 o o o o

£ Data

Serial Number Event Content Count Error Count Upload Time Action
510

Operation Log

Error Log

==10

©f Configurations

Una breve nota sobre las columnas mostradas en la Interfaz de Registro de Subida.

Numero de serie: Muestra el nimero de serie del Dispositivo.

Suceso: Muestra los sucesos ocurridos en el Dispositivo.

Contenido: Muestra la descripcion del evento que tuvo lugar en el Dispositivo.
Recuento: Muestra el recuento total.

Recuento de errores: Muestra el nimero total de errores.
Hora de subida: Muestra la hora de subida.

Borrar registro de carga

La funcion Borrar permite eliminar o descartar los registros de comandos del Dispositivo transmitidos desde
la plataforma al Dispositivo. Eliminar los registros del registro de carga. El proceso de Borrar es el mismo que
el del registro de operaciones.

.
= BioT'me’ i R (e
= G%Cloud 20 Company  Complements Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System (?b - GAYATRI
A
& Device Management Upload Log e
< Message
’ v © v *
£ Data
ODSencﬂ Number Event Content Count Error Count Upload Time Action
D log
Operation Log
Error Log . R
Delete Confirmation b
@

Are you sure you want to delete the selected 1item?

4 -

©f Configurations
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6.5 Configuracion

- Nuestro moédulo Configuraciones le facilita la gestion de los Dispositivos nuevos o existentes, el registro
de Bio-Foto, y el mantenimiento de los datos, lo que facilita su trabajo y aumenta su productividad.

- En el modulo Dispositivo, haga clic en Configuraciones y, a continuacion, en Configuracion para ir a
la interfaz de configuracion.

= CbBidﬁm@ Company ~Complements ~Employee  Device GPS  Attendance  Reports  Access  System R 8 car
= Cloud2.0 pany P! ploy P V! Qv_., 3

& Devicemanagement  Configuration

 Message
Device Communication Settings

£ pata
9 log Registration Davice oisable fiter Resigned
f Configurations
Sync data to the device @ Allow Auto Add
(1]
Ao Upload New Employes  (CEEATY Alow Neme Upload
Allow Card Uploagt [ cnave @ ]
Bio-Photo Approval Policy
dit Employea* e
Pending
Mobile Upioad” Device Upload*
Pending Auto Approved Enter the Required
Details
Data Retention Setting(The software will keep the recent data according to the value set here, setup 9999 to keep all data)
aaaaaaaaaaaa Command®

Devics Log* Upload Log®
2009 o | seme 8) Enter the Required
Details

Ajustes de comunicacion del dispositivo

y
&

Esta funcion le permite configurar la sefal del dispositivo para la inscripcion y la transmision de datos.

Dispositivo de registro: Active esta opcion para permitir que el nuevo dispositivo conectado se considere
automaticamente como dispositivo registrado.

Filtrar Renunciados: Alternar Activar, para eliminar o quitar automaticamente los Empleados resignados
de los Dispositivos conectados.

Sincronizar datos con el dispositivo: Activa esta opcion para sincronizar los datos con el dispositivo
automaticamente.

Permitir adicion automatica: Active esta opcion para ahadir automaticamente los nuevos dispositivos a la
plataforma.

Permitir Cargar Nuevo Empleado: Alternar Activar, para cargar automaticamente el nuevo empleado
desde el dispositivo a la plataforma.

Permitir carga de nombres: Active esta opcidon para cargar automaticamente los nombres de usuario
desde el dispositivo a la plataforma.

Permitir carga de tarjetas: Active esta opcion para cargar automaticamente los nimeros de tarjeta de los
usuarios desde el dispositivo a la plataforma.
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Politica de aprobacion de biofotos

La biofoto se refiere a la foto de perfil del empleado. Hay varios métodos para subirla. A continuacion, se
indican las distintas formas de cargarla. Esta funcién le permite configurar el método de aprobacion de la
Biofoto cargada.

Editar Empleado: Seleccione Aprobacion automatica, para aprobar automaticamente la Biofoto capturada
de los Empleados.

Importacion por lotes: Seleccione Aprobado automaticamente, para aprobar automaticamente la carga
por lotes de la Biofoto.

Carga a través del mavil: Seleccione Aprobado automaticamente para aprobar automaticamente la foto
cargada a través de un dispositivo maovil.

Cargar dispositivo: Seleccione Aprobado automaticamente para aprobar automaticamente la foto
capturada a través del dispositivo biométrico.

Conservacion de datos
Esta funcion permite configurar el registro de dispositivos y la transmision de datos.

Transaccion: Indique el niumero de dias que deben conservarse las transacciones.
Mando: Indique el nimero de dias que deben conservarse las érdenes.

Registro del dispositivo: Proporcione el nimero requerido de dias que deben conservarse los archivos de
registro en el Dispositivo.

Registro de carga: Indique el nimero de dias que deben conservarse los archivos de registro de carga.

7.GPS

El médulo GPS esta disefiado para realizar un seguimiento de los empleados utilizando el método GPS y
RFID para obtener registros sobre su registro de entrada, movimiento de ubicacion y punch de acceso/
asistencia para una organizacion limitada a través de la aplicacion del dispositivo smartphone. El médulo
GPS incluye Configuracion de la aplicacion, Geo-cerca y Seguimiento GPS.

7.1 Ajustes de la APP

La configuracion de la aplicacion incluye cuentas, anuncios, avisos y registro de operaciones de losempleados
para controlar sus movimientos, realizar anuncios y realizar un seguimiento de los registros.

. . .
= éb BioT'me Company  Complements  Employee  Device | GPS ndance  Reports  Access  System
Cloudzo
€5 APP Settings |9 Accounts
Accounts
v

Announcemant
Motice User Nam._.. Login Time Last Active Client id Mobile Token

Operation Log

. 1GPIPHBRNBYGhgh_W _XMZAPAIIbHMCEUIBESrOWKYEQAUEPN.
B Geo-fence
2002 2024-04-19 01— 2024-04-19 00 aandroidld5lab5t3cB... GPPAGRABwghgh _W _XMZ-APASIbHM cEuIB5Sr0wkYEQAUBPR.

&6 GPS Tracking

nBvghgh _W_XM2Z-APASIbBHMcEUSB5SrOwkYEQ4UBPN.
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7.1.1 Cuentas

La pagina Cuentas muestra detalles como Nombre de usuario, Hora de inicio de sesién, Ultima actividad, Id.
de cliente, Token movil, Categoria de cliente, Estado de ejecucion, Estado de aplicacion movil y Accion.

Cloudz0

I‘f: .\F—'F—'Snmnggl o | Accounts |
W L) 2] () @

= Q)BWT'ITIG Company  Complements Employee  Device Gndunce Reports  Access  System

Announcement
Notice User Nam_.. Login Time Last Active Client id Mobile Token ClientCat.. Runnin
Operation Log

2024-04-250.. 2024-04-250.. GandroididBIGbSIICE... IGRPHERNBYGhgh W _XMZAPASIDHMCEUIEES 0wkYEQAUBPNIMGZeBUOPT_vwipBo_U3OGVKLIKEZ. Android Active

B ceo

202 S19cE.. IGPrPrIBRNBuGhgh W _XMZAPASIEHM droid Inact
& GPS Tracking
1 202 IGPPrERNByghgh W _XMZAPASIEHMCSU3855r0wkVEQ4UBPnImoZeBucPrt_vwipBo_ulOGV Android ct

Notificaciéon Push
En Notificacion Push, los mensajes y circulares de la organizacion pueden ser enviados a los empleados

como notificaciéon tanto privada como publica segun las necesidades.

= BcllgImeo Company Complements Employee Device GPS  Attendance  Reporls  Access  System

o Accounts
sty
=) K
v = ’

Announcement

hotice User Nam._.. Login Time Last Active client id Mobile Token Client Cat.. Runni

Operation Log
2024-04-250.. 2024-04-250. aandroidia | Push Notification X [Je5u8858r0wkYEQAUBPNImOZeBuoPrt_vwipBo_u30GVKLIKEZ_ Android Active

~ Enter the
4 o

B Goo-fence
Contarts

@b GPS Trocking

Fuerza fuera de linea

Al confirmar la opcion Forzar desconexidn, la organizacion puede recuperar el inicio de sesion de la cuenta
movil de cualquier empleado si es necesario. Si el usuario esta activo en varios teléfonos moviles, la funcion
de forzar desconexion se utiliza para desactivar los otros teléfonos moviles, lo que permite a la empresa
cambiar por la fuerza el estado activo actual a desconexion.

= BioTime - E " < X & .
= Compan Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System @ GAYATRI
= ¢AHBieTme pany p ploy p v % @

8 PP settings Accounts e

v L) [ 2 u] &

Announcemont

Notice User Nam.. Login Time Last Active Client id Mobile Token ClientCat.. Running S Mobile App Sta..  Action

Oporation Log
e = n-w_x| Force Offline Confirmation 3 [R0GVRIKEZ. angroid
B Goo-fonce

"-W_X} are you sure to force the device offiing | item

2

& s Tracking

B & &

Desactivar
Funcion desactivar, ayuda a cambiar la cuenta del dispositivo moévil de un empleado activo al estado inactivo.

@

= @gig}:g‘;g Company  Complements Employee  Device GPS  Attendance  Reports  Access  System

Accounts

clisntid Mobila Token

VT POy
Disable Confirmation b

re you sure to disabls the devics | item

e

94



BioTime Cloud 2.0

Activar

Habilitar funcion, ayuda a cambiar la cuenta del dispositivo movil de un empleado inactivo al estado activo.

= BioT'me Company  Complements
Cloudz20
&5 AP Sottings Accounts
v
Announcemont
Notice userNam_._Login Tima
Operation Log
2024-04-25 0..
B Geo-fonce
2002 2024-04-13 01

% GPS Tracking

2000

2024-04-13 01

Borrar

Employee

Last Active

202

5

2024-04-19 01

2024-04-19 01

Device GPS  Altendance  Reports  Access  System (% & o
L =] & e@ ® p o &
client id Mobile Tokan clientCar.. RunningS. Mobile AppSta..  Action
candroididsiabstece... fePrerisRnevangn_w | Enable Confirmation X }_u30GVKLKEZ. Android Active Enable o}
Gandroididsiobstocs. Are you sure to enable the device | item UIOGVKUKEZ. Android  Inactive  Enable W
aandroididSIabStocs... 1GPPHERnGuGhGh W UIOBVKLKEZ. Android Active Enable ]
oEzm -

Seleccione el nombre de usuarioy haga clicen elicono i en Acciones para eliminar la cuenta de empleado.

BioTime

= Company  Complements
= Cloudz20 g G
€5 AP sottings Accounts
v
ARnoUNComont
Natice User Nam_.. Login Time
peration Log
B Geo-fence
2002 2024-04-19.01

@ Gps Tracking

2001

7.1.2 Anuncios

Los anuncios, mensajes y
privada y publica.

BioTime

= Company ~ Complements  Employee
= Cloud20 i B G
[ _aPp Sotings e |Announcemenl
Accounts
v
g
oo, Subject Category
Operation Log
urgent notice Public Message

B coo-fence

& Ges Trocking

Anuncio Publico

Anuncio publico ayuda a configurar y transmitir los

BioTime

= il Company ~ Complemes
Announcement
v
Subject

GPS Tracking

employee

Last Active

250.

2024-04-

2024-04-19 01

2024-04-18 DI

circulares de las organizaciones se envian a los empleados como

nts

Category

employee

Device GPS  Attendance  Reports  Access  System (_% & ot
-_— To delete muitiple accounts at once.
select the user names and click here
\ cille (ool oo
clientid Mobile Tokan GlientGat. Running S Mobile App Sto
aandroididSiabStece... 16 oh_w_x, | Delete Confirmation X Joso_usoeviiikez. android  Active Enable
candroididSabStacs.. {GPrPriERnGvghah W _xA | AT YOU sure you want to delete the selocted  lpga_ua0GVKLIKEZ. Android Inactive enable |0f
item?
GandroididSIabStac... 1GPPHBRNBVGhah W _XN btp8o_u30GVKLKEZ. Android Active Enable |mf
)

Device “:}unce Reports  Access  System (% & s
-4 & ) L] o &
Recoiver Employes 1D Content Sender  System Sender Notice Time Action
Al Modity your details gayatribopehe @zktecodev.com 2024-04-18 221017 ]

®

Device GPS Attendance Reports Access System g GAVATRI
<] 1] &
socily your detolls - gayotribopche@incodev.con 2024-04-18 2210 &
Push Public Notice x
ozm -

notificaciéon

anuncios publicos de la organizacion a los empleados.
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Anuncio Privado
Aviso privado ayuda a configurar y transmitir los anuncios privados de la organizacion a los empleados.

= BIOTIME  Compony  Compements  tmployes  Dovie G5 Attendance  Reports Access  Systom
oud20

Announcement

Push Private Notice X
e ting
Q
m iama - mont g Emy ame m m
=
:
Subjoct

Borrar
Seleccione el asunto y haga clic en el icono [ en Acciones para eliminar el anuncio.

= BioTime el Braine I fas e o 0 s
= ®C|Gudiu Company Complements Employee Device GPS Attendance Reports  Access  System ®& 2 crnm
To delete multiple announcements at
o aer sentings Announcarment once, select the subjects and cick here
v & @ (] o z
piect g or £ cont s Notice Time
i v p
Delete Confirmation *

Are you sure you want to delota the soloctod

o=

itom?

7.1.3 Aviso

La funcion de notificacion consiste en enviar y recibir notificaciones entre empleados individuales que se
muestran como receptor y remitente con el contenido mencionado.

= BioT'me Company Complements Employee Device |GPS| Attendance Reports  Access  System
Cloudzo0
Ic‘;‘. APP Settings Ie |Notice | o
Accounts
v
Announcement

Operation Log

3 wedf Manuallog  {“category™: 0, "punch_time™: 1707857600, ‘remark™ ™', “apply _time": 1714717504, "approve _status™: 2, “approve_describe”: "Approved’}
B Goo-fonce

N847 Jiya  Manuallog ["category’: 0, ‘punch_time’: 1710317340, remark’: ™, "apply_time™ 1714717485, "approve _status™ 2, "approve_describe™: "Approved'}
&b GPS Tracking

Divya Manuallog  ["category’: 0, punch_time™: 1709625600, remark™: ~, “apply _time': 1714717465, "approve_status’: 2, "approve_describe™: “Approved’]

Borrar
Seleccione el receptor y haga clic en el icono [ii en Acciones para eliminar la notificacion.

= @g‘gﬂ?% Company Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System @5 : GAYATRI
- To delete muitiple notice at once, select
o AFP Sottings Notice the receivers and click here

v \Eo‘

Operation Log

B oo

ence

Delete Confirmation X
& GPS Tracking
ATG o SUre you want to delets the selectsd

e
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7.1.4 Registro de operaciones

Se muestra la lista del registro de operaciones del usuario y su cliente con el estado de la operacion.

= @BIOTTI'IIE Company  Complements Employee Device | GPS| Attendance  Reports  Access  System
Cloud2o
=10 |opemﬁomg| o
Accounts

Announcement

Motica

User Client
‘Operation Log e
oandroididbi7zafecezeld
B Geo-fence

% GRS Tracking

Client Details

Borrar
Seleccione el usuario y haga clic en el icono [ en Acciones para eliminar el registro de operaciones.

= @HBIOTIME  compony  compiements  Employes Deviee  GPs  Atiendance  Aspors Access  Systom
Cloudzo - To delete multiple operation logs at once,

select the user and dlick here
Operation Log

7.2 Geo-valla

La funcion de geocercas ayuda a establecer limites mediante tecnologia GPS para que los empleados puedan
ficharalaentraday a la salida dentro de una determinada distancia del lugar de trabajo utilizando el GPS en
la aplicacion de su dispositivo movil. La geo-valla se puede anadir a los empleados y al departamento.

= @BloTrme Company Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System
Cloud2o
& ape sortings Geo-fence Of Employee o

e
v

Geo-fence Of Employ..

Geo-fence Of Depart_ Employee  Location Longitud
@ GPS Tracking

3 wedf Survey No 01, XMQQ+Q84, 01, Outer Ring Rd, oppesits to More Mega Store, Mahadevapura, Bengalury, Kamataka 560048, India 77.68852

2Prakosh  Survey No 01, XMQQ+Q34, 01, Quter Ring Rd, opposite to More Mega Store, Mahadevapura, Bengaluru, Karnataka 560048, India

Survey No 01, XMQQ+Q34, 01, Quter Ring Rd, opposite to More Mega Store, Mahadevapura, Bengaluru, Kamnataka 560048, India

7.2.1 Geo-valla del empleado

Geo-cerca del empleado es mantener un seguimiento de rango de ubicacion dada del empleado que se
muestra en detalle con el nombre del empleador, la ubicacién. Longitud, latitud, rango, fecha de inicio y
fecha de finalizacion. El usuario puede Agregar, Editar y Eliminar la geo-cerca del empleado.

- 4 3
= (%B'OT"“Q Company Complements Employee Device | GPS| Attendance Reports  Access  System
Cloudzo
& APP Settings |Geo—fence of Employee o

W

Geo-fence Of Empioy. ]

Geo-fence Of Depart_ Employee Location Longitud

&% GPS Tracking

3 wedf Survey No 01, XMQQ+Q24, 01, Outer Ring Rd, opposite to More Mega Store, Mahodevapura, Bengaluru, Karnataka 560048, India

ZPrakash  Survey No 01, XMQQ+QS4, 01, Outer Ring Rd, opposite to More Mega Store, Mahadevapura, Bengaluru, Karnataka 560048, India

11847 Jiya  Survey No 01, XMQG+QS4, 01, Outer Ring Ré, opposite to More Mega Store, Mahadevapura, Bengaluru, Karnataka 550048, India 77.68852!
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Anadir
Haga clicen el icono B para anadir una geo-valla a un empleado, rellene los campos requeridos y haga clic
en Confirmar para afadir.

Los campos se explican a continuacion:

Alcance: Establezca el rango para la geo-valla del departamento en metros.
Ubicacion: Establezca la ubicacién para la geo-valla del departamento.
Longitud: Establece la longitud

Latitud: Establece la latitud.

Fecha de inicio: Establezca la Fecha de inicio desde el calendario.

Fecha final: Establezca la Fecha de finalizacion desde el calendario.

meg—lenoe Of Ernployes n
: oS

o TP O B

B

B Fill Ing regpanedd ficids

p

.'.f..: "'l: uz ¥ Y

o +

14 —- 1= g 2
S —

Editar
Haga clic en el icono #" bajo Accidn para editar los detalles de la geo-valla del empleado. Edite los detalles

y haga clic en Confirmar para guardar los cambios.

= BioTime B . . i e @ ’
= Compat Complemants  Employee  Device GPS  Attendonce  Repofts  Acces: System & Gavatrl
[Zelit iy f R

Setengs Geo-fence Of Employee

pemT) €)
J— ; I - - a|.

; -
T Map  Satelite
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Borrar
Seleccione el empleado y haga clic en el icono T en Acciones para eliminar la geo-valla del empleado.

= BioTime > . B . . @ "
= Compan: Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System @  GAYATRI
= Cloudzo oy i ploy 2 v b 8

- To delete multiple geo-fence at once,
By APP Settings Geo-fence Of Employee select the employees and click here
B Goo-fence

v
Geo-fence Of Employ... o
2

Goo-fence Of Depart_ mployes Location longitude lotitude  Range(Meters) StartDate  End Date Action
& Gps Tracking 3wedt Survey No 1, XMQQ+QS4, 01, Outer Ring Re, oppasite to More Mega Store, Mahadevapura, Bengaluru, Kamatake 560048, India 50 25-0 g rd

Delete Confirmation

0

0z AT

2Prakash  Survey No 01, XMQQ+Q84, O, Outer Ring Rd, opposite to More Mi

Are you sure you want to delete the selected
item?

o= -

7.2.2 Geo-cerca del Departamento

10. Geo-cerca del departamento es para mantener un seguimiento del departamento dado rango de
ubicacion que se muestra en detalle con el nombre del departamento, la ubicacion. Longitud, latitud,
rango, fecha de inicio y fecha de finalizacién. El usuario puede Agregar, Editar y Eliminar la geo-valla del
departamento.

= BioTme ~ . - ) " i = )
= Compan: Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System & GaYATRI
= &) Cloudzo i s B o i S 4

Po APPseuings Geo-fence Of Department | o
|E| Geo-fence m
v L] o o &

Geo-fence Of Employ.

o iece of DeprtT e Departme.. Department . Locatien longitude Lotitude  Range(Meter— StartDote EndDote  Actien
Tes 2 :

&% GPs Tracking = £

ting Survey Ne 01, XMQQ+QE4, 01, Outer Ring Rd, oppesite to More Mega Store, Mahadevapura, Bengalury, Karnataka 5600 77.6885258 129891657 55 2024-05

Anadir
Haga clicen elicono @ para anadir una geo-valla a un departamento, rellene los campos necesarios y haga
clic en Confirmar para afadir el departamento.

Los campos se explican a continuacion:

Departamento: Seleccione el departamento en la lista desplegable.

Alcance: Establezca el rango para la geo-valla del departamento en metros.
Longitud: Establece la longitud

Latitud: Establece la latitud.

Fecha de inicio: Establezca la Fecha de inicio desde el calendario.

Fecha de finalizacidn: Establezca la Fecha de finalizacion desde el calendario.
Ubicacidn: Establezca la ubicacion para la geo-valla del empleado.

= C%gllgI'd'“E Company Complements Employee Device GPS  Auendance Reports  Access  System ® @ onvam
20

®a APP Sottings Geo-fence Of Department “
Goo-fonce
. o o o s
Goo-fance Of Employ

# 65¢ Tracking ting 2 u XMQQ#Q84, O, Outer R opposite Lo More biega Store, Mohe ura, Be 1, Kormatoko 5600_ 77.688528 881057 8 4-05. 2 ra |

Add Geo-fence Of Department

Dopartmant earch Mop
carct
el
e Map  Satellite = JSogaiu Sutess =
2 fr e ] =
. T
fhaltt: Hosiotn
Madavora Frered]
[
tart b d bato var 4
@ . Bengalury = Eapes e
e 230 i
m taren +
Haral o
Kumbaigody L=t
Kaghnur —
St pour

Google | S i
Survey No 01, XMQQ+Q94, 01, Outer Ring Rd, oppo:

nadevapura, Bengaluru, Kamataka 560048, ndia

o
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Editar

Haga clicen elicono #' en Accion para editar los detalles de la geo-valla del departamento. Edite los detalles
y haga clic en Confirmar para guardar los cambios.

= (%Blonme Company Complements Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System (S:,b 8 GAVATRI
Cloudzo -
o AP Settings Geo-fence Of Department
B ceofence
v « o D s
Geo-fence Of Employ.
o Departme.. Department.. location Longitude Latitude  Range(Meter. StartDate End Date Action
o GPS Tracking He 4 Edit Geo-fence Of Department X 2024-05-05 2024-05°0% | &
- 3 Gepartmant: wenga(usters) Ssarchmap S SR P
L 5000 Enter o Locatios search
Department 1
i LI panunye
Latitude Longitude* v " i ra
T Map  Satellite oy 3
. E— Jengmuru g - 2
129081648 776909857 ,,-V u Frrrm T ) \
sa e s SEEGEHALLI
el A
a8
start Date® £nd pate ouLiEsH i MNexus Shantiniketa i}
A
s briine
Phoenix Marketcity xagusoor
2024-05-08 2024-05-08 [ 4 & e el meara
ranng INDIRANAGAR e CHANNA
BoBG i+
uru o
; e
Location’ Bd’ R
DOMLUR eﬁhwnham Shiva Temple
5 Pr ManaTHAM
2,18t Main Rd, Meheswari Nogar, § Googlel e i

3 Ist Main Re. Moheswari Nogor. 8 Norayanapura, Mahe

Kamataka 560048, India

Borrar
Seleccioneeldepartamentoyhagaclicenelicono [l en Acciones para eliminarla geo-valladel departamento.

= g'lg.ll;'é‘;g Company Complements Employee Device GPS  Altendance Reports  AGoess  System (% & cnrnmm
— To delete multiple geo-fence at once,
N select the departments and click here.
% APP SoUings Geo-fence Of Department

’ ~NE - . -

Geo-fence Of Employ.

o Departme.. Department .. Location longitude Latitude Range(Meter. StartDate End Date hction

Testing 2 Survey Ho 01, XMQQ+(84, 01, Outer Ring Rd, opposite to More Mega Store, Mahadevapura, Bengaluru, Karnatoka 5600_ 776885258 129881657 55 2024-05-08 2025-05-01 [i]

Delete Confirmation X

Are you sure you want to delste the selected

o=

item?

7.3 Seguimiento GPS

En GPS Tracking, la tecnologia GPS ayuda a realizar un seguimiento de los clientes con sus empresas y el
usuario puede anadir, planificar y obtener informes de horarios seguin sea necesario.

- - N
= Q)BloT'me Company  Complements  Employee  Device |GPS| Attendance  Reports  Access  System
Cloudzo
€5 APF Settings Client Details o
Accounts
w
Announcement
Natice Client. CompanyN. Address

Operation Log

mphasis XP42+0F6, Subbaiah Reddy Colony, Chandra Lay

t, Marathahalli, Bengalurw, Karnataka 560037, India
B Geo-fence

i 5678 Wipro Survey Mo 01, XMOQQ+0Q54, 01, Outer Ring Rd, opposite to More Mega Store, Mahadevapura, Bengaluru, Kar_
@0 GPS Tracking

Client Details 1234 ZKTeco Survey No 01, XMOQQ+0984, 01, Outer Ring Rd, opposite to More Mega Store, Mahadevapura, Bengaluru, Kar..
Schedule Planner
Outdoor Schadule

Schedule Report

Un-Schedule Report
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7.3.1 Detalles del cliente

En Detalles del cliente, el usuario puede configurar el radio de perforacién para los clientes y su empresa.
La interfaz muestra el registro de detalles como Id. de cliente, Nombre de la empresa, Direccién, Sucursal,
Persona de contacto, NUmero de contacto, Longitud, Latitud, Radio de perforacién y Accion.

. . .
= Ellg-ll;ggg Company Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System

€2 APP Settings Client Details

Accounts

W
Announcement
Notice Client. Company M.. Address Branch
Operation Log
2345 mphasis XP42+0F6, Subbaiah Reddy Colony, Chandra Layout, Marathahalli, Bengaluru, Karnataka 560037, India bangal.

B Geoo-fence
o 5678 Wipro Survay No 01, XMOQ+084, 01, Outer Ring Rd, opposite to More Mega Store, Mahadevapura, Bengalury, Kar  Bangal.
> GPS Tracking
Client Details e 1234 IKTeco Survay No 01, XMOQ+084, 01, Outer Ring Rd, opposite to More Mega Store, Mahadevapura, Bengalury, Kar-  Bangal.

Schedule Planner

Anadir
Haga clic en el icono [, rellene los campos necesarios y haga clic en Confirmar para afiadir los datos del
cliente.

Los campos se explican a continuacion:

Id. de cliente: Introduzca el ID de cliente.

Nombre de la empresa: Introduzca el nombre de la empresa.

Sucursal: Introduzca el nombre de la sucursal.

Persona de contacto: Introduzca el nombre de la persona de contacto.
Longitud: Establece la longitud

Latitud: Establece la latitud.

Radio de perforacion: Ajuste el radio de perforacion para el cliente.
Direccion: Introduzca la direccion de la empresa cliente.

Logotipo de la empresa: Seleccione y cargue el logotipo de la empresa.

—3 ébﬂioi:me . - . A &
3 Compan Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System & GAYATRI
Cloudzo Y 4 Y %}, -

€8 Appsottings Client Details “

Accoun

Notico ; . :
peration Log
mpk P42 | Add Client Details % . &
B Geo-fonc:
eti*  CompanyMame icp
& o 576 ol bt 500 S B
) 5 Entor o locat L
@ = = - | S
Schedula Plannor Bech ontact Person® | Map Satelite o
g g postole,

Outdoor schodule oo

Q uru Pala

B:en aluru
odis{mers)* 23orislnd

Ga.gle

Mol

e Contiom
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Editar
Haga clic en el icono # bajo Accidn para editar los detalles del cliente. Edite los detalles y haga clic en
Confirmar para guardar los cambios.

= BlTme  compony  com e 5  Attendance Reports A o ® @
@ AP sottings Client Details
v sl ol o=
€. ComponyN. Address Bronch  ContoctPer_ Contocthu_  longitu_ Lotiude Punch Radius(— | Acton)
iy i accnmon L . 7y
e

Borrar
Seleccione el departamento y haga clic en el icono [l en Acciones para eliminar los datos del cliente.

= BioTime — ; ’ - -
= Company  Complements  Employee Device GPS  Altendance  Reports  Access  System
= YIMe i " oo ¥

SAYATRI
= To delete multiple client details at once,
Client Details select the clients and click here.
v f# o o =
Lo e Branch  ContactPer. ContactMu. longitu. Lotitude PunchRadus(- | Acton
vat010 oetete Contrmation x p— I - '

@
[

7.3.2 Planificador de horarios

En el Planificador de horarios, la organizacion puede planificar horarios con detalles como Mapa 'y texto para
ver. Ademas, el usuario puede Ahadir, Editar y Eliminar el plan de horario.

= (%BIDT’mE Company Complements Employee Device GPS  Altendance  Repons  Access  System
Cloud2.0
©2 PP settings Schedule Planner
Accounts
v
Anneuncement
plotiCY; Schedule Name Map View Text View

Operation Log
Interview 9 B

B Geo-fence

9 5

&% GPS Tracking

Client Details

Schedule Planner

Outdoor Schedule

Anadir
Haga clicen elicono &8, rellene los campos necesarios y haga clic en Confirmar para anadir el nuevo horario.

Los campos se explican a continuacion:

Nombre del horario: Introduzca el nombre de la programacion.
Nombre de la empresa: Introduzca el nombre de la empresa.
Fecha: Introduzca la fecha.

En tiempo: Introduzca el en tiempo.

Hora de salida: Ajuste la hora de salida.
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= @g:g{mﬁ Company Complements Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System

o APP Settings Schedule Planner e

Map View

o . [add Schedule Planner K B

Schedule Name:

—-select-- 2028-05-01

Editar
Haga clicen el icono # bajo Accion para editar el plan de horario. Edite los detalles y haga clic en Confirmar

para guardar los cambios.

= (ﬁgi‘g’mg Company Complements Employes Device GPS  Altendance  Reports  Access  System

Schedule Planner

dit Schedule Planner x

Borrar
Seleccione el departamento y haga clic en el icono [l en Acciones para eliminar el horario.

4 & | GAVATRI
@ =

= (%gllg-lu-mﬁ Company Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access G
N To delete multiple schedules at once,
selectthe names and dick here
o APP Settings Schedule Planner
Accounts
& Q m &

v
Announcement
Hoties :hedule Name Map View Text View vy
Operation Log e
erview . " -]
B Geo-fence Delete Confirmation x
teco B &
b GPs Tracking Are you sure you want to delste the selected

Client Details item?

Schedule Planner o
o

Outdoor Schedule

7.3.3 Horario exterior

En el Programa de actividades al aire libre, la organizacion puede planificar el programa de actividades al
aire libre para los empleados con detalles como Id. del empleado, Nombre, Apellido, Nombre del programa,
Fecha de inicio, Fecha de finalizacion, Mapa y Texto para ver. Ademas, el usuario puede Agregar y Eliminar el

horario al aire libre.
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3 . o
= @g‘g}:g‘:s Company  Complements Employee Device Attendance Reports  Access  System

O APP Settings Outdoor Schedule

Geo-fence
B W

Employee id

Client Datails

First Name Last Name Schedule Name

Schadule Flannar Prakash

T 2
" Outdoor Schedule e

Schadule Report

Un-Schedule Report

Anadir

Haga clicen elicono @, rellene los campos necesarios y haga clic en Confirmar para anadir el horario exterior.

@g‘g‘mﬂﬁ Company  Complements Employee  Device GPS  Attendance  Reports  Access  System

L AFF Settings Outdoor Schedule

s .
@ GRS Tracking

Employse id First Name
Clisnt Dstails

Last Name Schedule Name start Date End Date Map View Teat View
E P Prakash ™ 2024-05-01 2024-05-3! 9 B
o Add Outdoor Schedule x
Schedule Report
L Siant0 £nd Date
Employes Empioyes
Un-schedule Report Q
2024-05-01 2024-05-31
Employee Id First Hame
scheduse Q =
Divya
Action  Schedule Nama
Prakosn
& shanka =
PerPoge 50w | Records CCELE 1 | Perfoge S0 W Recods I |
©

Borrar

Seleccione el departamento y haga clic en el icono B en Acciones para eliminar el horario exterior.

= C%%‘g];:"ﬁ Company Complements  Employee Device GPS  Attondonce  Reports  Access  System

(?(‘.j B orver
=5 To delete multiple schedules at once,
Outdoor Schedule select the employee Id and dlick here
B cec-tence -

Employee id Firstome Last ame

Prai v -]
En Informe de horarios, se muestra la lista de informes de horarios.
= @g‘gﬁg‘:ﬁ Company  Complements  Employes Atendance  Reports  Access  Systom
B ceo-tencs Start Dats End Dats Department  Area  Position
o W024-05-01 2024-05-06 @ o 2
O oepartment
Client Details
Schedule Planner O w
O Testing

Un-5cheduls Repart
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7.3.5 Informe de desprogramacion

En Informe no programado, se muestra la lista de informes no programados.

= &)gllg.,;gne.! Company ~ Complements  Employse  Device Attendance  Reports  Access  System
2«

% APP Settings Un-Schedule Report o
e ncs start Date. End Dats Employes Positi
Employee ID First Name Date Company Name  Map View ext View Check In Latit Check In longitude  Check Out Latitude O o
" 0 wr
Prokast 2024-05-06 vipro 9 =] 28862104 776000267

ule Report

Un-Schedule Report |3

8. Gestion de la asistencia

El sistema puede intercambiar datos con los dispositivos T&A y recopilar los registros de asistencia. Las
principales funciones implementadas por el sistema de asistencia incluyen la gestion de usuarios, la gestion

de los pardmetros de asistencia, las reglas, los horarios de los turnos, la programacion, la aprobaciéon y la
gestion de incidencias.

8.1Regla

8.1.1Norma global

Las normas generales pueden aplicarse a todos los Departamentos. Aqui se pueden establecer todos los
parametros generales de asistencia.

1. Configuracion basica

Seleccione [Asistencia] > [Regla] > [Regla global] > [Configuracidn basica] para afadir el periodo de
fichaje duplicado. Haga clic en [Guardar] para guardar los detalles.

- - P
= @g'lg!::;“ﬁ Company  Complements  Employee  Device  GPS Reports  Access  Syster
.

1
2 Global Rule
Global Rule 3

Department Rule

E Shift Duplicate Punch Period*
o | Min
B Scheduls . e
® approvals I 6 Period e
Sove

B} |ncident Managemant

A continuacion, se indican los parametros de campo:

Periodo de perforacion duplicado

Establezca el periodo de intervalo (en minutos) para la perforacion duplicada. Si se establece en 1 minuto y
el usuario intenta perforar varias veces en un minuto, el sistema sélo aceptara la primera perforacion.
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2. Ajustes Semana Desactivada

Esta configuracion es para el personal que no tiene un horario, pero tiene registros de asistencia y necesita
hacer el calculo de tiempo y asistencia.

Seleccione [Regla] > [Regla global] > [Configuracion de semana desactivada] para anadir los detalles.
Haga clic en [Guardar] para guardar los detalles.

. o
= @BIOTI‘me Company  Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System (5?5 8 Guval
Cloudzo : >
® FRule Global Rule
Global Rule 1
Week Off Ssttings
Department Ruls
P shife Action Action Working On Day OF Level 1 (Hours)* O Level 2 (Hours ) * Of Level 3 (Hours)*
5
B Scheduls Week O m Calculate as Normal W .

& approvals

Select the data
£} incident Management —

4
I soe |

Haga clic en [Guardar] para guardar los detalles.
A continuacion, se indican los parametros de campo:

Accion: Seleccione el modo de Ac

Trabajar en dia: Seleccione el tipo de tiempo de trabajo.

OT Nivel 1(Horas): Seleccione el total de horas de Horas Extras.

OT Nivel 2(Horas): Tome el primer registro de fichaje como Registro de Entrada, y el Ultimo registro de
fichaje como Registro de Salida.

OT Nivel 3(Horas): Elige el registro de entrada y salida segun pares e impares.

Nota:
La regla de concordancia de las horas extraordinarias consiste en concordar de abajo a arriba y ordenar las
horas extraordinarias que coincidan con la duracién para el calculo de las horas extraordinarias.

{Qué son las horas extraordinarias?

Cuando un empleado trabaja mas horas de las necesarias, la direccion de la empresa fija los niveles de
horas extraordinarias de tal forma que el empleado cobra segun el nivel de horas extraordinarias que haya
trabajado. Los niveles de horas extraordinarias deben expresarse en horas y deben establecerse de forma
que OT Nivel 3> OT Nivel 2 > OT Nivel 1.

Por ejemplo, OT Nivel 1 - 3 horas
OT Nivel 2 - 5 horas
OT Nivel 3 -7 horas

Para cada nivel de horas extras, puede establecer distintos niveles salariales. Considere un empleado A que
trabaja 3 horas y un empleado B que trabaja 5 horas. Las horas trabajadas por el empleado A corresponden
al Nivel 1. Las horas trabajadas del empleado B corresponden tanto al Nivel 1 como al Nivel 2. Por lo tanto, el

empleado B recibe una paga consolidada considerando ambos niveles.
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3. Ajuste de las horas extraordinarias

Seleccione [Regla] > [Regla global] > [Configuracidon de horas extra] para seleccionar los detalles de Ia
regla de horas extra. Haga clic en [Guardar] para guardar el tipo de regla de horas extra.

= BioTime : . - e e @ .
== Company Complements Employee Device GPS Attendance Reports ACCESS System 8 caval
@Cloud 2.0 s & ol P : Y ‘@

® Rule Global Rule
P
Global Rule 1
Department Rula
t Shift Oréerlinme Rule®
ate O Select the e
B Schedule WPE

& approvals
I Save I 4

Y incident Monagemeant

A continuacion, se indican los parametros de campo:

Regla de Horas Extras: Puede ajustarse a “Desactivar Horas Extras” para desactivar la funcion de horas extras.
"OT Calculo” calcula las horas extra en funcion del tiempo de fichaje de asistencia, “OT Aprobacion” calcula
las horas extra en funcién de la solicitud de horas extra, “OT Prioridad Aprobacion” calcula preferentemente
las horas extra en la solicitud de horas extra, y “OT Minimo” calcula las horas extra minimas entre “OT Calculo”
y"OT Aprobacion”.

4. Ajuste del célculo
Seleccione [Regla] > [Regla global] > [Configuracion de calculo] para seleccionar la Regla de calculo, la

Regla de célculo de articulo y la Regla de célculo de baja. Haga clic en [Guardar] para guardar los detalles de
la configuracion de célculo.

= @BIOT'me Compony  Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System
Cloudz2o
® Rule Global Rule
i E Enter the required
Glabal kule ] &4

Calculation Settings

Department Rule

4 shift Caleculation Rule

B scheduls Wihen kale exceeds”

Min Corsider As| More Than Times Congider As [

& approvals

: Wihen early- leove siceeds®
) incident Management

Min Corsider as| More Than

Wihen work duration is less than®
Calculoe Migzed Check-in os Calculate Migsed Check-Oul os

Minutes, count as hall day

Calculation Item
Cheek In* Check Out* Break (Out)* Break {in}*

Overtime i Overtime Out®

Leave Calculation Rule

" Full Month
ot . Save I 4
[ =@
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A continuacion, se indican los parametros de campo:

Cuando se excede el plazo: Calcule el periodo de tiempo que excede el retraso.

Min Considerar Como: Seleccione el tipo de baja tras el periodo de tiempo excedido.
Cuando la duracion del trabajo sea inferior a: Introduzca la duracion de las horas de trabajo si es inferior
al periodo de tiempo prescrito.

Calcular entrada: Seleccione el tipo de facturacion perdida.

Calcular Salida: Seleccione el tipo de salida perdida.

Facturacion: Introduzca la hora de facturacion

Salida: Introduzca la hora de salida

Interrupcidn (Salida): Introduzca el tiempo de rodaje.

Pausa (en): Introduzca el tiempo de pausa.

Horas Extra-In: Calcula la hora de entrada de las horas extras.

Salida de horas extras: Calcula la hora de salida de las horas extras.

Condicidn para la gestion de vacaciones: Activar o Desactivar la gestion de vacaciones.

Los ajustes de entrada y salida solo son validos cuando la entrada y la salida estan activados en los ajustes
del Horario de turnos.

Las llegadas tarde o las salidas anticipadas que excedan de N minutos se cuentan como ausencia.

Las guardias sin fichar se contabilizan como llegadas tarde (ausencia/incompleta) durante N minutos.

El servicio sin salida se contabiliza como salida anticipada (ausencia/incompleta) durante N minutos.

5. Configuracion de la aplicacion

Seleccione [Regla] > [Regla global] > [Configuraciéon APP] para seleccionar la captura, la Asistencia y el
tipo de tecla de funcion. Haga clic en [Guardar] para guardar los detalles de la configuracion de calculo.

= @BIOT"“‘IE Company Complements Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System
Cloudzo :

Global Rule 1

Department Ruls

APP Sattings

E Shift Copilure* Anendonee Code® Funetion Key*
B scheduls
& approvals I Save 4

Select the required
field

) |ncidant Managemant

A continuacidn, se indican los parametros de campo:
Capturar: Seleccione si las fotos de asistencia deben cargarse o no.

Caodigo de asistencia: Seleccione si el codigo de asistencia debe ser introducido o no.
Tecla de funcién: Seleccione si la tecla de funcion debe ser necesaria o no.
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8.1.2 Regla del Departamento

Puede anadir reglas para Departamentos individuales.

= BioTime . & _r & o
= Company Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System 8 GAYATR
&HBleTime pany P ploy o v % 2

Department Rule

O Incigent Managsment

Anadir nueva regla de departamento

Seleccione [Asistencia] > [Regla]> [Regla de departamento] > [Agregar] para agregar reglas para
Departamentos. Haga clic en [Confirmar] para afadir la regla de departamento.

= BioTime' = & : = @ e
= Company ~ Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System & cavaTr
&)Cloudz.u pany " e " i % @
- Déparoment Zule
Global Rule
= ¥ o o o x
Department kule jid
4 st W ‘Add Departmont Rule x e
B9 Schedule . s
& approvals

']

O Incident Management

o Enter the required S
field

ﬁmm

Para la configuracion basica, la regla para dias no programados, la regla de horas extra, la configuracion de
calculo y la configuracion de alertas de asistencia, consulte la configuracion de reglas globales.

Add Department Rule x

Rarne* Department®

Owertirme Rule”

Enter the required
field

-
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A continuacion, se indican los parametros de campo:

Nombre: Introduzca el nombre del departamento.

Departamento: Introduzca el tipo de departamento.

Cuando llega tarde excede: Introduzca el umbral de tiempo minimo para llegar tarde.

Min Considerar Como: Selecciona la categoria de baja que se considera.

Cuando se superalasalida anticipada: Introduzca el umbral de tiempo minimo para salir anticipadamente.
Min considerar como: Seleccione la categoria de baja que se considera.

Cuando la duracion del trabajo es inferior a: Introduzca el tiempo minimo se considera la mitad.

Calcular fichaje olvidado como: Seleccione la categoria que se tiene en cuenta cuando el usuario olvida
fichar.

Calcular salida olvidada como: Seleccione la categoria que se tiene en cuenta cuando el usuario se olvido
su salida.

Regla de Horas Extras: Se puede configurar como "Desactivar Horas Extras” para desactivar la funcion
de horas extras. "“OT Calculo” calcula las horas extra en funcion del tiempo de fichaje de asistencia, “OT
Aprobacion”calcula las horas extra en funcion de la solicitud de horas extra,“OT Prioridad Aprobacion”calcula
preferentemente las horas extra en la solicitud de horas extra, y “OT Minimo" calcula las horas extra minimas
entre "OT Célculo"y "OT Aprobacion’.

Suprimir la norma del departamento
Seleccione el departamento y haga clic en [Eliminar] @& o en la misma fila de la regla de departamento
que desea eliminar. Haga clic en [Confirmar] para eliminar la regla de departamento.

= BioTime . & revice s ) @ .
== Company  Complements Employee Device GPS Attendance Reports  Access  System & caYaTE
&)Cloudzu Gk i Gt b ¥ Y ‘@
@ Ruie Department Rule
3
Global Ruls
ﬂ o z
Department kule ]
B shife Hame Delete Confirmation b4 Action
= Schedule
& = Arayou sure you want to delets the selected 1item? & W
¥ approvals
ops lew Doc & W
O Incident Managemeant
Historia

Seleccione el Departamento y haga clic en [Historial] <© en la misma fila de la regla del Departamento
para ver los detalles del historial del departamento.
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History — A

v m
User IP Address Action Time Action Action Category Status Description
madesh@zktecodev.com 14.97.160.178 2024-04-22 02:02:40 Add Department Rule Success Deptattrule = [

Exportar
Seleccione el Departamento y haga clic en el icono [Exportar] £ para exportar los archivos en diferentes
formatos.

= @g:g};g‘:ﬁ Company Complements Employee Device GPS  Attendance Repots  Access  System @ @ enw

® Rule Department Rule

B shift \artment Mame

B scheduls ng =w Doc

& approvals

) incident Management

8.2 Turno

8.2.1 Pausa

Al configurar el horario de turnos, se puede seleccionar el tiempo de pausa. Se puede afadir mas de una
pausa a un horario de turnos.

= BioTime & & - .ne @ 5
= Company Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access Systemn &  GAYATRI
(Q)Clo udz2.0 3 3 S i y ¢ ‘e
1
® Rule Break Time
Rt 2
= 8 o m =
‘Break Time
Timetable me Start Time End Time Duration Calculate Type Action
Shift
: 1time 1:00:00 T:30000 30 Auto Deduct &S ™
B scheduls
chtime -00:00 13:00:00 60 Auto Deduct F W

® approvals

1 break 16:00:00 16:30:00 30 Auto Deduct |
) Incident Monagemeant
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Anhada un tiempo de descanso
Seleccione [Asistencia] > [Turno] > [Tiempo de pausa] > [Ahadir] para afadir un tiempo de pausa.

- = 3
= BioT'me Company  Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access S
Cloudz2o0
® Rule Break Time
™ shift v Add Break Time X
1 Name* Calculate Type*
Timetable Name Auto Dedu Calculate
Shift
Morning Basic Settings Rule Settings Auto Dedu

B schedule
Enter the required o B R )
e details StarkTime End Time Duration

& Approvals

0 Incident Management

4I Confirm I Cance

Introduzca los datos como se indica a continuacion:
Nombre: Introduzca el nombre del Tiempo de pausa con un maximo de 50 caracteres.
Tipo de calculo: A continuacion, se indican los tipos de célculo para el tiempo de pausa:

Deduccion automatica: Independientemente de que el usuario fiche o no, el tiempo de pausa sera el
tiempo de pausa permitido en el calculo de asistencia.

Pinchazo obligatorio: Se debe fichar durante el tiempo de pausa. Cuando el personal no fiche, la hora
de inicio/finalizacion se tomara como la hora de inicio/finalizacion del tiempo de pausa en el célculo de
asistencia.

Por ejemplo: Si el intervalo de tiempo para un fichaje de asistencia durante la hora de pausa es de 12:00 a
14:00, se permite que el tiempo de pausa sea de 60 min. Si A no ficha durante la pausa y B ficha a las 13:00,
el tiempo de pausa de A serd de 120 minutos y el de B de 60 minutos.

Cuando el Tipo de Calculo es Tiempo de Perforacion Requerido, la devolucion anticipada y la devolucion
tardia deben ser consideradas como se muestra en la siguiente figura:

a) Configuracion basica

"

Hora de inicio: Ajuste la hora de inicio de la pausa. Los ajustes de hora se muestran en 4."“Seleccién de hora
en el Apéndice 1.

Hora de finalizacidn: Establece la hora de finalizacion del tiempo de pausa. Cuando los golpes estan fuera
del rango, entonces no son validos.

Duracion: El tiempo asignado al descanso.
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Add Break Time w
T Calculate Type*®
Basic Settings Tule Setting
Sport Teme* End Tirme* Deuraation®

b) Establecimiento de normas

Add Break Time )
PhiirTe" Caleubone Type®
Bosic Settimgs Rule Settings
Duplicate Punch Period® Duplicate Punch Period(min)* Punch State Type*

Caonlfimn

Politica de perforacion duplicada: El intervalo de tiempo de perforacién puede establecerse como
“Basado en reglas” o “Definido por el usuario” Cuando los usuarios la personalizan, necesitan establecer el
Intervalo Efectivo.

Duplicar Periodo de Perforacion: Establezca el periodo de perforacion duplicado.

Tipo de estado de perforacion: Seleccione si desea utilizar la tecla de funcién o no. Cuando se selecciona“St’,
la asistencia se calculara segun el estado de fichaje. Si se selecciona “No’, el estado de asistencia se corregira
automaticamente al calcular la asistencia.
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Editar una pausa
. Hagaclicenlahora de pausa o en # la misma fila de la hora de pausa que desea editar.
+ Una vez realizadas las modificaciones, haga clic en [Confirmar] para guardar los detalles.

= @g'lg-ll;gnﬁ Company  Complements Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System w:_c_.‘:- MADESH
A -

@&

® Ruie Break Time

Shift
B sn v *t o m =
1

Timatabia Name start Time End Time Duration Calculate Type 2 ctio
Shift
Mormning 10000 Edit Break Time b4 E
¥ scheduls
darmet Caleulate Types

& Approvals

O Incident Management AT
3 details Bosic Settings Rule Settings

]

PerPage 20 W Records - Toted 1 Records

Borrar una pausa

-+ Seleccione la hora de pausa correspondiente, haga clic en [Eliminar] en |a parte superior izquierda de la
lista de horas de pausa o haga clicen @ la misma fila de la hora de pausa que desea eliminar.

-+ Haga clic en [Confirmar] para borrar la hora de pausa.

. r &
= @g‘gﬁg‘gg Company  Complements Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System

® rule Break Time

& shift
[ Break Time | —
Delete Confirmation b%

Timetable Name Start Time ulate Type

Shift Are you sure you want to delete the selected 1item?
--‘ Morning 12:00:00 Deduct
B schedule S
2 Select the
Name
™ Approvals l Confirm | Cancel
Click to Confirm
delete

© Incident Management

Historico
- Seleccione [menu] > [Hora de pausal y haga clic en [Historial] < en la misma fila de la hora de pausa
para ver los detalles del historial de horas de pausa del usuario.

= @BIOT'me Company Complements Employee Device GPS Attendance Reports ACcess System (%
Cloudzo

® Rule Break Time

Shift
™ sn o (S

1

Timatabla Name Start Time End Time Duration Calculate Type Actio
Shift
test 2:00:00 12:00:00 &0 Required Punch &0
B Scheduls History x
& approvals
W m
3 Incident Management
a Usar IP Add_ Action Time Ac.. Action Co. Stot. Description
anish@zkteco. 14971 2024-05-09_. Add BreckTime Suc. End Time=NoneCalculate Ty
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Exportar
- Seleccione [Shift] > [Break Time] y haga clic en el icono [Exporta] & para exportar los archivos en
diferentes formatos.

= NBioTime & sovice Gee o) e
= Company Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System & | ANISH
Cloudzo L B Ry P ¥ Y ‘&

® Rule Break Time

Shift
1

Timsatabls Name Start Time End Time Duration Calculate Type
Shift
test 2:00:00 13:00:00 60 Required Punch
B scheduls
& approvals

O ncident Managemeant

8.2.2 Horario

Establece los periodos de tiempo que se utilizan durante el calculo de la asistencia y para establecer varios
parametros de asistencia. El horario es la unidad minima en los ajustes de tiempo de asistencia. Por ejemplo,
estos ajustes incluyen la hora de inicio/fin del trabajo, la duracion permitida de llegada tarde/salida temprano,
si el registro de entrada/salida es obligatorio, el periodo de tiempo permitido para el registro de entrada/
salida, el tiempo de pausa y las horas extra.

Antes de programar el turno, debe configurar todos los horarios de turno posiblemente utilizados. De lo
contrario, el turno se considerard no valido.

= BioTime p % i e ® e
== Company  Complements Employee Device GPS | Attendance | Reports  Access  System ® | GAYATRI
Gz)Cio udzo P P Py P i 4 ‘@
1
- HEaarates
™ Shift 2 _ = 2 =
W 1y 1] Ga D m L
Break Time
imetabls 3 Name Type Check-in Check-Out Work Time Break Time WorkDay Work Type  First Half (Check Out Tim..  Second Half (Check In Tim..  Action
Shift
MaxdcoTime_Table Normal OLO000 0700000 360 0 10 Normal work  03:00:00 04:00:00 & m
B Scheduls
hyatt al 540 10 Normal Work  13:00:00 14:00:00 AR
& approvals
NewJoines Normal 09:00:00  18:00:00 540 ] 10 Normal Work  13:00:00 14:00:00 F |
O |ncident Managemant
Thou Normal 09:00:00  10:00:00 60 10 Normol Work  08:20:00 09:30:00 F |
Halfday 1-2 Mormal 0S00:00  18:00:00 540 10 Normal Work  13:00:00 14:00:00 & W
alfDay Normal 09:00:00  18:00:00 540 ] 10 Normal Work  13:00:00 14:00:00 F |

Anadir un horario normal
Anadir un nuevo horario normal

Seleccione [Asistencia] > [Turno] > [Horario] > [Ahadir horario normal] para anadir un horario normal.
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- : =
= Ellgll:ggg Company Complements Employee Device  GPS Attendance Reports  Access System -}_ﬂ‘ MADESH
2
M shift
v s [0l » o =
Break Time
| Timetable " Add Nermal Timetable * Hoif (Check In T Aehon
Shift
Name* & W
£ schedule
& Approvals

Basie Settings greakTime Settings necheduled T

O incident Monagemant

2 Check-in St Check-Out Start
Enter the required Cross Day(s) Cross Dayls)
' details ) ) . ) '

PerPoge 20 w | Records n Total | Records

Configure los parametros como se indica a continuacion:

1. Configuracion basica

Introduzca los datos como se indica a continuacion:

Nombre: Introduzca el nombre del horario con un maximo de 50 caracteres.

Hora de inicio/ hora de finalizacion de la entrada, hora de inicio/ hora de finalizacion de la salida:
Introduzca el intervalo valido para la entrada/salida. Los registros de entrada/salida fuera de este rango de

tiempo no son validos. Establezca los dias cruzados en un maximo de 3 dias.

Entrada/Salida: Establezca la hora de entraday la hora de salida. Establezca los dias cruzados en un maximo
de 3 dfas.

Cross Day: se refiere a cuantos dias de trabajo.

Jornada laboral: Establezca el niimero de Dia laborable.

o
i
1
re)
|
i
o
X
1
3
@
[=]
I
[}
|
T
]
o

1 pakTime Settings UrsChedu %J'.“%E%'.'.'_:E OT Leve| Sett

Chedk-In* Check-Out®
Cross Day(s)
Chedk-In Start® Check-Cul Start®
Cross Day(s) | O (000 Cross Day(s)
Chack-In End* Check-Out End®
Cross Day(s) | O 0000 Cross Day(s)
WoekiDery*

Enter the
details

-
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2. Ajustes del tiempo de pausa

Tiempo de pausa: Ahada un tiempo de pausa al horario. Se pueden anadir varias horas de pausa dentro de
un horario, pero la hora de pausa debe estar dentro de la franja horaria establecida. (Ver Adadir una hora de
pausa para fijar la hora de pausa).

Basic Settings BreakTime Settings il Wr=cheduled Tims Settings OT Level Settings Rule Ssttings ialf Day Settings
Name Start Time End Time Duration Calculate Typa

necuer N ¢, . RN - Total 3 Records

Haga clic en [Confirmar] para guardar la configuracion.
3. Ajuste de tiempo no programado
Introduzca los datos como se indica a continuacion:

Entrada Temprana: Permite calcular la hora de entrada anticipada. Si esta habilitado, los usuarios pueden
asignar la hora de entrada temprana al cédigo de pago correspondiente estableciendo la hora minima de
entrada temprana. Si [Contar el Minimo] esta habilitado, entonces el tiempo minimo de entrada temprana
serd asignado al codigo de pago correspondiente también, o no.

Retardo: Sirve para calcular el tiempo de retardo. Si esta habilitado, los usuarios pueden asignar el tiempo
de salida tardia al codigo de pago correspondiente estableciendo el tiempo minimo de salida tardia. Si
[Contar el Minimo] esta habilitado, entonces el tiempo minimo de salida tarde también serd asignado al
codigo de pago correspondiente, de lo contrario, no lo sera.

Cuando [Contar el minimo] esta desactivado, se aplica principalmente a la situacion que comienza a
contar las horas extra sélo después de que la entrada temprana / salida tardia excede el periodo de tiempo
especifico.

Ejemplo: Este es un horario de 9:00am - 18:00pm, la hora de entrada es 8:00am, la hora de salida es 19:00pm.
Se muestra en la siguiente figura:

||'\.

BreakTime Settings I Unecheduled Time Settings n Lewel Settings Rule Settings ialf Doy Settings

Early kn* Minirmurs Early In® Lote Cut* Minirmiuem Late Outlrmen]®

Enter the
details
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Haga clic en [Confirmar] para guardar la configuracion.

4. Ajustes de nivel OT

Introduzca los datos como se indica a continuacion:

OT: Los usuarios pueden establecer el maximo de horas extras para el horario requerido. Si las horas
extraordinarias calculadas de un Empleado superan las horas extraordinarias maximas especificadas, la
plataforma considerara las horas extraordinarias totales del horario como las horas extraordinarias maximas
definidas.

Cuando esta activada, los usuarios pueden definir tres niveles de horas extras, contando de arriba a abajo
son horas extras nivel 1, horas extras nivel 2, horas extras nivel 3. Establezca el rango de horas de trabajo y
asigne las horas de trabajo en el rango al codigo de pago correspondiente.

Consulte el Calculo de horas extras diarias de Sin ajuste de horario.

asic aettings BreakTime Settings Unecheduled Time Settings OT Level Settings 1 e Settings alf Day Settings

OT Lewvel* OT Lewel I{hrs)® O Lewed 2{hrs]* OT Lewel 3(hrs)*

Enter the
data e

| Condirrm |

5. Establecimiento de normas
Introduzca los datos como se indica a continuacion:

Registro de entrada/salida obligatoria: Decide si el registro de entrada y salida es obligatorio en el
rango horario seleccionado. Si es necesario que un empleado registre su entrada/salida, seleccione Si; de lo
contrario, seleccione No.

Permitir llegar tarde, permitir salir pronto: Se refiere a la hora permitida de llegada tarde/salida temprano
antes de que comience la hora real de llegada tarde/salida temprano durante el horario de trabajo
especificado.

Por ejemplo, si el limite de tiempo permitido se establece en 5 minutos y la hora de registro se establece
en 9:.00. El empleado A se registro a las 9:.03 y el empleado B a las 9:06. El empleado A facturd a las 9:03 y el
empleado B facturd a las 9:06. Podemos concluir que el empleado A no llega tarde ya que el intervalo entre
la hora de registro y la hora de inicio del registro es inferior a 5 minutos y el empleado B llega tarde 6 minutos
ya que el intervalo entre la hora de registro y la hora de inicio del registro es superior a 5 minutos.

Duplicar Periodo de Perforacion: El intervalo de tiempo de perforacion puede establecerse como “Basado
en reglas” o “Hora de cambio de dia de usuario: periodo de perforacién”.
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Tipo de intervalo de perforacidn: Establezca el tipo de intervalo de perforacion.

Tipo de estado de perforacion: Seleccione si desea utilizar la tecla de funcion o no. Cuando se habilita
“Basado en Estado de fichaje’, la asistencia se calculara segun el estado de fichaje. Ademas, los usuarios
pueden asignar las horas extras calculadas en base al estado de fichaje de Horas Extras Entrantes y Horas
Extras Salientes al cédigo de pago correspondiente y establecer la Politica de Horas Extras como Pendiente
o Auto-Aprobada, entonces la plataforma generaré una solicitud de horas extras en base al estado de fichaje
de Horas Extras Entrantes y Horas Extras Salientes.

Si se desactiva “Basado en el estado de asistencia del dispositivo’, el estado de asistencia se corregira
automaticamente al calcular la asistencia.

Haga clic en [Confirmar] para guardar la configuracion.

Nota:
a. No puede haber ningun horario con la misma hora de inicio y de fin.
b. Consulte 4."Seleccion de la hora”en el Apéndice 1 para conocer los ajustes de la hora.

Baeic Settings BreakTime Settings Unecheduled Time Settings OT Lewvel Settings Rule Settings 1 If Day Settings

Enter the
data e

6. Media jornada

Introduzca los datos como se indica a continuacion:

Primer tiempo: Introduzca la hora de registro del primer tiempo.
Segundo tiempo: Introduzca la hora de registro del segundo tiempo.
Primer semestre: Introduzca la hora de salida del primer tiempo.
Segundo tiempo: Introduzca la hora de salida del segundo tiempo.

Basic Settings BreakTime Settings unecheduled Time Settings OT Level Settings Rule Settings Half Day Settings |

First Halfl [Check I Tirme)* Second Half [Check In Time]* Firsl Hall [Cheek Out Tirme]* Second Hall [Check Out Time]®

Enter the
data e
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Haga clic en [Confirmar] para guardar la configuracion.

Anadir un horario flexible
Seleccione [Asistencia] > [Turno] > [Horario] > [Anadir horario flexible].

= @g'!gz’:?‘ﬁ Company  Complements Employes  Device GPS  Attendance  Reports  Access  System
by,

® hue Timetable
= = o o) s o

greak Time

Add Flexible Timetable A
Timetable Name second Half (Check in Time
shift

B schecus

=

O incident vonagemnt

ikl Ui
Perpage 20 & Rec 3 Contim B e
gy Enter the required b
details

Introduzca los datos como se indica a continuacion:
Nombre: Introduzca el nombre del horario flexible con un méaximo de 50 caracteres.

1. Configuracion basica

Add Flexible Timetable x

1

Check-In* Check-Out*

Il the cross-déys selfing is bosed on check-in.
Facturacion: Establezca la hora de facturacion para el horario flexible.

Salida: Establezca la hora de salida para el horario flexible. El méaximo de dias cruzados es de 3 dias para la
hora de salida.

Horario de trabajo: Introduzca el horario de trabajo personalizado.

Tipo de trabajo: Defina el horario flexible para los distintos tipos de trabajo, como el trabajo normal, el dia
libre y el fin de semana.

Jornada: Se refiere a cuantos dias laborables se calculan para cada turno.

Dia cruzado: Establezca el color del horario que se mostrara en el informe.
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Haga clic en [Confirmar] para guardar la configuracion.

2. Ajuste de tiempo no programado

Add Flexible Timetable »
Nare
Basic Settings Iunscheduled Time Settings I OT Level Settings Rule Settings Half Day Settings
Late Out® Minirmurn Late Out{min)*

Salida anticipada: Es para calcular el tiempo de salida anticipada. Los usuarios pueden asignar la hora de
salida tardia al codigo de pago correspondiente estableciendo la hora minima de salida tardia. Si [Contar el
Minimo] esta habilitado, entonces el tiempo minimo de entrada temprana también sera asignado al codigo
de pago correspondiente, o no.

Haga clic en [Confirmar] para guardar la configuracion.
3. Ajustes de nivel OT
Consulte “Regla de horas extraordinarias”en Anadir horario normal.

4, Establecimiento de normas

Add Flexible Timetable b
Marmea*
Basic Settings nscheduled Time Settings OT Lewvel Settings Rule Settings Half Day Settings
Clock-In Redquired* Clock-0ut Required® Punch interal Type*® Duplicate Punch Perisd{min)*

Punch Stote Type® Multiple In/Our Doy Charge Teme*

3 I Confim

121



BioTime Cloud 20

Registro de entrada/salida obligatoria: Decida si el registro de entrada y salida es obligatorio en el intervalo
de tiempo. Si un empleado necesita fichar la entrada/salida, seleccione Si; de lo contrario, seleccione No.

Tipo de intervalo de perforacién: Puede configurarse como “Basado en reglas” o “Definido por el usuario”.
Duplicar Periodo de Perforacion: Establezca el periodo de perforacion duplicado.

Hora de cambio de dia: Establezca el punto de tiempo para distinguir los registros de perforacién que
pertenecen a ese dia en particular. Por ejemplo, sila hora de cambio de dia es las 8:00, los registros anteriores
a las 8:00 perteneceran al dia anterior.

Entrada/salida multiple: Funcion de entrada/salida multiple. Si se selecciona Si, los usuarios pueden entrar
y salir varias veces. En el célculo de asistencia, la hora de salida en cada periodo menos la hora de entrada se
toma como la hora de asistencia en ese periodo. En el informe detallado de asistencia del dia, el registro del
primer periodo se tomara como la entrada del dia, y el registro del dltimo periodo se tomara como la salida
del dia.

Tipo de estado de perforacion: Seleccione si desea utilizar las teclas de funcion o no. Si la respuesta es Si,
entonces los usuarios pueden asignar las horas extras calculadas en base al estado de fichaje de Horas Extras
Entrantes y Horas Extras Salientes al codigo de pago correspondiente, configurando la Politica de Horas
Extras como Pendiente o Auto-Aprobada, entonces la plataforma generarad una solicitud de horas extras en
base al estado de fichaje de Horas Extras Entrantes y Horas Extras Salientes.

Haga clic en [Confirmar] para guardar la configuracion.

5. Media jornada

Add Flexible Timetable by
armne
Basic Settings Unscheduled Time Settings OT Lewvel Settings Rule aetiings Half Day EE"ttiF'QS
ret Hall {Check in Time )* S Hall [Check In Tirme)* Firsl Holf (Check Out Time)* Second Hall (Cheek Oul Time)*

Haga clic en [Confirmar] para guardar la configuracion.
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Historia
Haga clic en el Historial o en

= la misma fila para ver los detalles del horario y la descripcion.

. . .
= @BIOTTITIG Company Complements Employee Device GPS Attendance Reports  Access  System (% 8 cavaTr
Cloud20 <
® Rul .
® Rule Timetable
Global Rula
v i} ] G L
Department Rule
E Shift Nome Type Check-In Check-Out Work Time EBreak Time WorkDay Work Type  First Half (Check Out Tim_  Second Half (L‘heck InTim_  Action
Break Time
MadcoTime_Table Normal 010000 07:00:00 60 [ 1 Normal Work  03:00:00 04:00:00 F AT
Timetable
Shift Normal 09:00:00  18:00:00 540 Normal Work  13:00:00 14:00:00 F |
f# Scheduls NewJoinee Normal 09:00:00  18:00:00 540 0 4:00:00 F |
History
1 "
& Approvals Ko S0
€ Incidant Management
- a Haltday 1-2 v F |
HaltDay User IP Add_ Action Time  Action Action Ca.. Stat_ Description F AT
General Time Taby 2024-05-02 . AddMormal T Timetable Suc_  Timelnterval F |
e ~ Add Normal T Timetable Suc.. Timeinterval
B 5 7 Records
erfoge) 20 v | Rg ribopche @zkt. 2024-04-23 _ AddNormalT_ Timetoble Suc_ Timeinterval Rl
goyatribopche@zkt. 14 Timetable  Suc.  Timelnterval
goyatr @kt Timetable  Fal
Editar un horario
= @Bloﬁmé Company  Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System (% & | GAYATRI
Cloudzo e
R Rul *
® Rule Timetable
Global Rula
v 1y o]} i 3 m L
Department Ruls
™ shift Name Type Check-_ Chack-O_ Work Ti. BreakTi. WorkD_ Work Type First Half (Chack Out Ti Sacond Half (Checkin Ti.  Action
Break Time
MaxicoTime _Ta_. Norm_. 01:00:00 360 0 Normal W_.  03:00:00 e |}
Timetable
Shift Dallyatt Norm_  09:00:00 540 i} 0 Normal W_.  13:00200 14:00:00 I}
B Scheduls = |Edit Timetable I &
4 " -
& approvals Thour N L}
) Incident Managsment 5 -
3 vanag Halfday 1-1 (]
Basic Settings e = 5= saule = Settin avel Setting Rule Satting ay Se
F
ek k- Out
General Tir LT}
eyl

Per Page 20

Cross

Croas Doy(s

Check-Oul Sart®

Check-Out End

fords

- Haga clicen el Nombre del horariooen ¢

la misma fila del horario que desea editar.

- Haga clic en [Confirmar] después de realizar las modificaciones necesarias.
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Borrar un horario

= @BIOT’ITIQ Company  Complements Employee Dewvice GPS  Attendance Reports  Access  System C% ® | GAYATRI
Cloudzo >
& R s
B Rule Timetable
Global Rule
W @ (5 D m L
Department Rule
E Shift Nams Type Check-. Check-O. Work Ti. Break Ti. WorkD_ Work Type First Half (Check Out Ti Second Half (Check In Ti. -'\cti-
Break Time
10 me m_ 00000 07:00:00 36 Normal W_.  03:00:00 04:00:00 ,
Timetabla
Shift lya o 00:00 1800 0 mal W 0 4:00:00 & W
B scheduls L e 3 Delete Confirmation x
i e J o rve 080001 50010 nal ¥
¥ approvals ha 3 00:00  10:00- e Ara you sure you want to delete the selected
itarn?®
€} Incidsnt Monagement
a 2 1 18:00:; mal
P Confirm
a u 0:00 1 al >
General Time Ta 0 1 al 1 F |

Seleccione el horario, haga clic en [Borrar] en la parte superior izquierda de la lista de horarios o haga clic en
la misma fila del horario que desea borrar.

Haga clicen @ [Confirmar] para borrar el horario.
8.2.3 Gestion de turnos

El turno se compone de uno o varios horarios de presencia preestablecidos en funcién de un orden vy
un periodo de ciclo determinados. Es un horario de trabajo preestablecido para el personal. Es esencial
configurar un turno si se desea realizar un seguimiento de la asistencia de los empleados.

Seleccione [Asistencial > [Turno] > [Turno] para ver la lista de turnos y los detalles del horario de los turnos.
En la lista se muestran todos los turnos del sistema actual. Haga clic en cualquier turno y los detalles del
horario correspondiente se mostraran en la parte derecha de la interfaz.

= @Bioﬁme‘
= Cloudzo
®

® Rule

EET 2

Break Time

(@) e

Company  Complements Employee Device GPs [Attendance |Reports  Access  System

Shift
v 6 o ®

dame

Deatail

Timetable Unit Auto Shift Action

Cycle
Cycle

General Time Table Week 1 No
B schedule

& approvals

© Incidsnt Managemant

PerPage 20 v | Records n Totel | Records
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Anadir un turno
Haga clic en [AhRadir] para anadir nuevos detalles del turno.

= BioTime = & - s 1 & i
= Company  Complements Employee Device GPS  Attendonce  Reports  Access  System & GavaTRl
®Clouda.u o F £ i X % '@
® rue shift
Global Rule
= - a 4
Departrment Ruls ! B : ol - Detail
o
L pthame S Cre Adtosnm
Break Time
o] Add Shift X
Timetable
p N
B2 Scheduls

& Approvals

€} incidant Managemeant

o Enter the required
details

PerPage 20 W Records

A continuacion, se muestran los parametros de campo:

Nombre del turno: Introduzca un nombre de turno Unico de 50 caracteres como maximo.

Cambio automatico: Es una funcion de programacion inteligente. Cuando hay multiples periodos de
tiempo en el turno, se puede habilitar el Auto turno, y el turno que se ajuste a las reglas de asistencia. Si
desactiva el Auto shift, no se pueden afadir periodos intercalados.

Semana libre: Haga clic en el icono Semana libre para indicar si esa persona tiene o no semana libre.

Entorno general

Seleccione Horario: Seleccione el horario del turno. Consulte AAadir un horario para conocer el
funcionamiento detallado.

Después de seleccionar el horario, haga clic en un dia de la derecha para asignar el horario al dia
correspondiente.

Unidad: Incluye dia, semanay mes.

Ciclo: Periodo del ciclo de desplazamiento = Numero de ciclos * Unidad del ciclo.

Nota:
El sistema muestra fechas opcionales en el cuadro Seleccionar fecha en funcién de los valores de Unidad de
cicloy Numero de ciclo.

Haga clic en [Confirmar] para guardar el Cambio.
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Editar un turno
- Haga clicen el nombre del turnooen #° la misma fila del turno que desea editar.
-+ Tras las modificaciones, haga clic en [Confirmar] para guardar los cambios.

= BioTime . : . e &
== Company Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access  System 8 cAYATRI

C%Ciuud 20 i e e " 4 S e
® Rule Shift

Global Ruis

T v *| s ol + s
B9 snitt it Name imetable unit Cyele Auto shift IS cuncoy |

reakc Time ==

sicaTT MaricoTime_Table week no 1 m

i

shitt wioinee Newioinee T =
£ Sehedus .
& approvals
© Incident Managemant

Unie
a
2 Edit the required i . .
details
Page 20 | Aecorcs
. o

Borrar un turno

Seleccione un turno, haga clicen @ [Eliminar] en la parte superior izquierda de Ia lista de turnos o haga
clic directamente en después del turno correspondiente para acceder a la interfaz de confirmacion de
eliminacion de turnos.

Haga clic en [Confirmar] para eliminar el turno.
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Turno de exportacion
Seleccione [Autenticacion] > [Usuario] > [Exportar] & para exportar los detalles del turno.
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8.3 Horario

Puede organizar turnos para los Departamentos después de establecer los horarios y turnos de asistencia.

8.3.1 Horario de los departamentos

Seleccione [Asistencia] > [Asignacion de horario] > [Horario del departamento] para acceder a la
interfaz principal de programacion del departamento que muestra la lista de horarios del departamento y
los detalles de los horarios del departamento. Haga clic en cualquier horario de departamento v la lista de
horarios de la derecha mostrard los detalles del horario seleccionado en un grafico.
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Anadir horario de departamento
Haga clic en [Ahadir] en la interfaz de programacion por departamentos para acceder a la interfaz de adicion
de programacion.
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A continuacidn, se muestran los parametros de campo:

Departamento: Seleccione el Departamento para el que se deben programar los turnos. Se permiten varias
opciones.

Fecha inicio, Fecha fin: Establezca la fecha de inicio y la fecha final para la programacién de turnos. Consulte
Turno: Selecciona un turno de la lista de turnos.

Una vez introducidos los datos necesarios, haga clic en [Confirmar] para guardar la configuracion.

Nota:

Por defecto, la fecha de inicio y la fecha final se establecen en el primer dia del mes y el Ultimo dia del mes.

Borrar registros de horarios.

Seleccione el registro de horario que desea eliminar y haga clic en [Eliminar] para eliminarlo o haga clic en
la misma fila del horario del Departamento.

Borrar registros de horarios

Seleccione el registro de horario que desea eliminar y haga clic en [Eliminar] para eliminarlo o haga clic en
@ la misma fila del horario del Departamento.
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Haga clic en [Confirmar] para eliminar los registros programados.
Importar

Haga clic en el icono [Importar] # de la Programacién de departamentos para descargar la plantilla 'y, a
continuacion, importarla.
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Historia
Haga clic en Historialoen “ la misma fila para ver los detalles del departamento y la descripcion.
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Exportar
Haga clicen elicono [Exportar] < para exportar los detalles del departamento en formato pdf, Excel, CSV
y TXt.

8.3.2 Horario de los empleados

Puede organizar turnos para los empleados después de establecer los horarios y turnos de asistencia. Si no
programa turnos para los empleados, no se podran realizar los calculos de asistencia.

Seleccione [Asistencia] > [Programacién] > [Programacidon de empleados] para acceder a la interfaz
principal de programacion de personal que muestra la lista de programacion de personal y los detalles de
programacion de personal. El personal programado se muestra en la lista. Haga clic en la linea donde se
encuentra la programacion de personal y la lista de programacion de la derecha mostrara los detalles de
programacion del horario seleccionado en un grafico.
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Anadir horario de empleados
12. Haga clic en [Ahadir horario] en la interfaz Horario del empleado para acceder a la interfaz de adicion
de horarios.
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A continuacidn, se muestran los parametros de campo:

Empleado: Seleccione el empleado para el que se deben programar los turnos. Se permiten multiples
opciones. (Consulte 2."Seleccion de personal”en el Apéndice 1 para la seleccion de personal).

Fecha Inicio, Fecha Fin: Establezca la fecha de inicio y la fecha de finalizacion del programa de turnos.
Consulte
3."Seleccién de fecha”en el Apéndice 1 para la seleccion de datos.

Turno: Selecciona cualquier turno de la lista de turnos.
Sobrescribir Turno: si esta configurado de antemano, se sustituird el turno existente. (No se puede reemplazar
el turno que estad en uso).

1. Una vez introducidos los datos, haga clic en [Confirmar] para guardarlos.

Nota:
Por defecto, la fecha de inicio y la fecha final se establecen en el primer dia del mes en curso y el dltimo dia
del mes en curso.

Importar horario de empleados
Los usuarios pueden hacer clic en [Importar] para importar el horario de los empleados por lotes para el
personal. Para obtener informacion detallada, consulte la seccion 5.“Importar”en el Apéndice 1.

Borrar Horario de empleados
Seleccione el registro de horario que desea eliminar y haga clic en [Eliminar] para eliminarlo o haga clic en
la misma fila del horario del empleado.
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8.3.3 Horario temporal

El horario temporal es complementario al horario existente. Si hay que fijar las horas extraordinarias a
los empleados de un turno temporalmente, es necesario organizar uno (0 mas) horario(s) para las horas
extraordinarias, temporalmente. Generalmente, los horarios temporales se programan para las horas extras,
como las horas extras de los turnos de tarde, fines de semana, festivos y festivales.

Por ejemplo:

Si un Empleado especifico ya estd asignado con un horario, entonces de acuerdo con los requerimientos de
trabajo, el usuario puede temporalmente proveer un turno extra a ese Empleado, donde la asistencia sera
calculada basada en el horario temporal.

Asi, el calendario mostrara sélo el turno programado temporalmente para ese Empleado en lugar del turno
programado previamente. Y el usuario puede borrar el turno programado temporalmente en cualquier
momento, y el calendario vuelve a mostrar sélo el turno programado previamente de ese Empleado.
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Anadir un nuevo horario temporal
Haga clic en [Asistencial > [Asignacion de horario] > [Horario temporal] > [Afadir horario temporal]
para anadir un horario temporal.
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A continuacidn, se muestran los parametros de campo:

Empleados: Seleccione los empleados para un horario temporal (se permiten multiples opciones). Consulte
2."Seleccion de personal”en el Apéndice 1 para seleccionar a los empleados.

Fecha: Seleccione la fecha para el horario temporal. (Se permiten varias opciones).

Horario: Seleccione un horario utilizado por un horario temporal. (Se permiten varias opciones.) Consulte
Afadir un horario para configurar el horario.

Nota:
i. Se pueden seleccionar varios horarios para un horario temporal, pero la hora de inicio de los horarios no

debe ser la misma.

ii. Aungue un turno haya permanecido previamente programado para un empleado, sélo el horario temporal
recientemente establecido sera valido durante el calculo de asistencia.

iii. Es necesario fijar el Horario antes de seleccionar la fecha; de lo contrario, la modificacién no surtira efecto.
Importar horario temporal

Los usuarios pueden hacer clic en [Importar] para importar la programacion temporal por lotes para el

personal.
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Borrar horario temporal
Los usuarios pueden seleccionar el registro de planificacion que desean eliminar y hacer clic en [Eliminar]
oen M@ lamisma fila de la planificacion temporal de personal.
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8.3.4 Vista de Calendario

La vista de horarios muestra una visiéon concisa de los horarios asignados a los distintos empleados.

Los usuarios pueden buscar los horarios de los empleados para un evento especifico como las vacaciones
del empleado, los fines de semana y la informacién de horarios de los empleados. Ademas, los usuarios
pueden afadir un turno a los empleados, como, por ejemplo, afadir un horario temporal para los empleados
y borrar el turno requerido.
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Haga clic en [Asistencia] > [Horario] > [Ver horario] para ver los horarios.

Calendario de importacion
Los usuarios pueden hacer clic en [Importar] para importar todo el horario para el personal.
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8.3.5 Calendario del empleado

Calendario del empleado muestra todos los detalles del calendario del empleado.
Haga clic en [Asistencia] > [Horario] > [Calendario del empleado] para ver el calendario.

= @BIOT'I‘I‘IE Company Complements Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System (
Cloudzo ’
® rue Employee Calendar
B shift Employee Department  Arsa
Employee: Divya TR
Foe IE ° 2
= < 5 O Department
Department Schedule oday
Employee ID First Name Departmeant Area MOy 2024 O pev

Employes Schedula
Sun  Mon  Tue Wed Thur Fri Sat

o
- ary
Temparary Schadule o O Testing

28 20 1 2 3 4
Schadule View
0700 0700 0700 a0

Employee Calendar Jid =
23 asaf Dev Chenna L liztal
& approvals . 0 B

5 8 7 B ] 10 n
i 2 Prakash Testing Chenna D00 DED0- D00~ auon-
© incidnt Management s we O i R B ) B
) 2 1B u 5 18 1 18

_— Tastinn Fhannno

133



BioTime Cloud 20

8.4 Aprobacion

El mantenimiento diario incluye la visualizacion de los registros de transacciones y la realizacion de diversas
operaciones en |os registros anexos, las vacaciones y las horas extraordinarias.

8.4.1 Registro manual

Cuando un empleado se va de viaje de negocios o se olvida de fichar a la entrada o a la salida, introducir
manualmente un registro de asistencia en el informe de asistencia se denomina anadir un registro manual.
Los registros manuales suelen ser introducidos por el personal de gestion basandose en el resultado de
asistencia y en el sistema de asistencia de la empresa una vez finalizado un ciclo de asistencia.

Seleccione [Asistencial > [Autorizaciones] > [Registro manual] > [ARadir] para afadir un registro manual
para un empleado.
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A continuacién, se muestran los parametros de los campos:
Departamento: Introduzca el nombre del departamento.

Empleado: Introduzca el ID del empleado o el nombre del empleado para buscary seleccionar al empleado.
Sélo se puede seleccionar un empleado.

Aprobacién automatica: Si estd activada, el registro manual se aprobara automaticamente tras su envio.
Hora de perforacion: Introduzca la hora de perforaciéon del registro manual.

Estado de perforacion: Seleccione el estado de perforaciéon del registro manual en la lista desplegable.
Codigo de asistencia: Seleccione el codigo de asistencia.

Motivo de aplicacién: Introduzca el motivo de aplicaciéon para el registro manual.

Haga clic en [Confirmar] para guardar la configuracion.
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Editar un registro manual
+ Haga clic en el nombre de la persona que necesita editar el registro o haga clic en #* para editar el
registro manual.

- Haga clic en [Confirmar] después de las modificaciones.
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5 Confirm Cance

Nota:
El registro aprobado no puede modificarse.

13. Borrar un registro manual

En la lista del registro manual, seleccione el registro manual que desea eliminar y haga clic en [Eliminar] en
la parte superior izquierda de la lista.

Haga clic en [Confirmar] o en @ para eliminar el registro manual seleccionado.
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14. Aprobar/Rechazar/Revocar un registro manual
Seleccione el registro solicitado y haga clic en [Aprobar], [Rechazar] o [Revocar]. Aparecera la ventana de

aprobacion tal y como se muestra en la figura:
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Introduzca Observaciones y haga clic en [Confirmar] para aprobar, rechazar o revocar el registro manual.
Tras la aprobacion, el personal de aprobacién aparecera en cada registro, como se muestra en la figura.

Revoke b4

Revoka Reason®

15. Importar registro manual
Los usuarios pueden hacer clic en [Importar] para importar el lote de registro manual del personal.

8.4.2 Deja

1. Ahadir una solicitud de baja
Seleccione [Asistencia] > [Autorizaciones] > [Baja] > [Anadir] para solicitar la baja.

= g'lg-ll;ggg Company ~ Complements  Employee  Device GPS  Attendance  Reports  Access  System (%

9 shift
v
£ schedule

Employ.. FirstN_ LastN. Depart. FPosit- LeaveCat. StartT. End Tl D. Leave. ApplyRe.. ApplyT.. Approvals.. #
& approvals

Manual Log o

Add Leave
Leave 1

Overtime

5 O

May 2024 ain S
Training sun  Mon Tue Wed Thur Fri  sat
schedule Adjustmant

Dayer

O incident Management

3 Enter the il 2 Pkt Testin 0 = = 2 = 2
required details
ParPoga 20 cacars otal § Records = ; :
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A continuacidn, se muestran los parametros de los campos:

Empleado: Introduzca el ID del empleado o el nombre del empleado para buscary seleccionar al empleado.
Sélo se puede seleccionar un empleado.

Departamento: Seleccione el departamento del empleado.
Tipo de baja: Seleccione el tipo de permiso.

Categoria: Seleccione la categoria de la baja.

Motivo: Indique el motivo de la baja.

Haga clic en [Confirmar] para guardar la configuracion.

2. Editar solicitud de vacaciones

Haga clic en el nombre de la persona cuya solicitud desea editar o en . Haga clic en [Confirmar] después de
las modificaciones.

Nota:
El registro aprobado no puede modificarse.

3. Borrar solicitud de vacaciones

En la lista de solicitudes de vacaciones, seleccione la solicitud de vacaciones que desea eliminar y haga clic
en [Eliminar] en la parte superior izquierda de la lista. Haga clic en [Confirmar] para eliminar el registro
seleccionadooen.

4. Aprobar la solicitud de excedencia
Seleccione el permiso solicitado y haga clic en [Aprobar], [Rechazar] o [Revocar]. Aparecerd la ventana de
aprobacion como se muestra en la figura:

Approve X

Remarks:

m Ca nce'

Introduzca Observaciones y al hacer clic en [Confirmar] se aprobard, rechazard o revocard la solicitud de
permiso.

5. Importar solicitudes de vacaciones

Los usuarios pueden hacer clic en [Importar] para importar las solicitudes de vacaciones por lotes para el
personal.
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8.4.3 Horas extraordinarias

Las horas extras se pueden anadir de dos maneras. Una es a través del inicio de sesion del administrador,
donde el administrador puede afadir horas extra para cada empleado (aprobacion automatica), y la otra
es a través del inicio de sesion del empleado, donde el empleado puede solicitar horas extra (requiere
aprobacion).

1. Anadir una solicitud de horas extraordinarias

Seleccione [Asistencia] > [Autorizaciones] > [Horas extra] > [Ahadir] para afadir los detalles de las horas
extra.

=

(%BioTrme' ~ - . F . y x . . 3 & 1

Compan: Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System 8  cavaTRl
Cloudz.0 pany P ploy P ¥ % 8

® Fule Overtime

M shift v ﬁ w [ - o] m &

8 schedule

Employ.. FirstN_ lastN_ Depart. Posit_ Overtime.. StartTime End Time ApplyRe_  Apply Time Approval S. Rem.. Apprc
& Approvals

1847 iya - Testing  QAle_ Mormal OT 2024-05-010. 2024-05-020. 2024-05-07 1 Pending
Manual Log 1847 Ji Morrr 2024 1 ) 3

Leave

[ lg

Training

Add Overtime

Departmant Employee

Schedule Adjustmant Employe... First Nome Last Nome Department Employe... First Nome Lost Name Department

—
Enter the required
details 22

Starn Time* £nal Time* EimE Typer

O Incident Management

A continuacidn, se muestran los parametros de los campos:
Departamento: Seleccione el nombre del departamento.

Empleado: Introduzca el ID del empleado o el nombre del empleado para buscary seleccionar al empleado.
Sélo se puede seleccionar un empleado.

Hora de inicio/Hora de finalizacién: Introduzca la hora de inicio y la hora de finalizacién de las horas
extraordinarias.

Horas Extras: Seleccione el tipo de Horas Extras.

Motivo de aplicacion: Introduzca el motivo de aplicacion de las horas extra.

Haga clic en [Confirmar] para guardar la configuracion.

2. Editar una solicitud de horas extraordinarias

El procedimiento de edicion de las horas extraordinarias es el mismo que el del registro manual.
3. Borrar una solicitud de horas extraordinarias

El procedimiento de borrado de las horas extraordinarias es el mismo que el del registro manual.
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4. Aprobar una solicitud de horas extraordinarias
El procedimiento de aprobacion de las horas extraordinarias es el mismo que el del registro manual.

5. Importar solicitudes de horas extraordinarias
Los usuarios pueden hacer clic en [Importar] para importar las solicitudes de horas extra por lotes para el
personal.

8.4.4 Formacion

1. Ahadir una solicitud de formacién
Seleccione [Asistencia] > [Autorizaciones] > [Formacion] > [Ahadir] para solicitar la formacion.

0
s BioT'me . - . 2 o . = . o \
= Compan Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System 8  cavaTRl
= Cloud20 S g B H g H @
® rue Training
M shift
W w 2] L ko) m &
B8 schedule
Employ. FirstN_ LastN_ Depart Posit_ Training — Start Time End Time Apply Re_  Apply Time Approval 5. Rem. Appro
M Approvals

1847 Jiya - Testing QAle~ Training2.. 2024-05-010.. 20

Manual Log

Leave Add Training

Overtime Deparime gl {0 Records Seiected

W

schedule Adjustment

Incident M ant .
© Incidert Managemen ) Enter the required
details

A continuacion, se muestran los pardametros de los campos:

Departamento: Seleccione el nombre del departamento.

Empleado: Introduzca el ID o el nombre del empleado para buscarlo y seleccionarlo. S6
seleccionar un empleado a la vez.

0 se puede

Hora de inicio/Hora de finalizacién: Introduzca la hora de inicio y la hora de finalizacion del entrenamiento.
Tipo de formacidn: Seleccione el tipo de formacion en la lista desplegable.

Motivo de la solicitud: Introduzca el motivo para solicitar la formacién especifica.

Haga clic en [Confirmar] para guardar la configuracion.

2. Editar la solicitud de formacién

Haga clic en el nombre de la persona cuya solicitud de formacién desea editar y haga clicen #' v, a
continuacion, haga clic en [Confirmar] tras las modificaciones.

Nota:
La solicitud aprobada no puede modificarse.
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3. Borrar solicitud de formacién
En la lista de aplicaciones de formacién, haga clic en la aplicaciéon de formacion seleccionada que desee
eliminar y, a continuacion, haga clic en [Eliminar] en la parte superior izquierda de la lista para acceder a la
interfaz de confirmacién de eliminacion y haga clic en [Confirmar] para eliminar el registro seleccionado. O
haga clic en después del registro.

4. Aprobar/Rechazar la solicitud de formacion
El método de funcionamiento es el mismo que el del registro manual.

5. Importar aplicaciones de formacion

Los usuarios pueden hacer clic en [Importar] para importar las solicitudes de formacion por lotes para el
personal.

8.4.5 Ajuste de horarios

Después de que el usuario solicite el cambio de turno en la APP, el administrador puede aprobarlo en la
aplicacion Web.

Aprobar los registros de ajuste de horarios
El procedimiento de aprobacion del ajuste de turnos es el mismo que el del registro manual.

Borrar registros de ajuste de turnos
El procedimiento de borrado del ajuste del cambio es el mismo que el del registro manual.

Nota:

Después de borrar el registro de ajuste de turno del empleado, el turno del empleado sigue siendo el turno
ajustado.

8.5 Gestion de incidentes

8.5.1 Ajustes del incidente
1. Ahadir configuracion de incidentes

Seleccione [Asistencia] > [Gestion de incidentes] > [Configuracion de incidentes] > [Anadir] para
anadir un incidente.

- BioTime £ . & SAYATR
=F Company Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System ®  cavaTRl
GZ}CIoudau o 2 Ry &= ¥ Y ‘@
@ rue Incident Settings
M shift ¥
A L} 9 m &
B Sscheduls
Employe.. First Na_ LostNa_ Depart. Position incident Allotmen.. Incident Effectiv... Total Inci_.  Incident Allowed Pe.. Carry Forward_ Auto Carryfor_ Action
& Approvals

B4 Jiya Testing QA lead Yearty 2024-01-0f 100.0 200 0.0 Yes
O incidant Management [l B "9 o &S B
- " - Add Incident Settings
Incident Settings | 2] Divyo Der compa vear 2

incident Schedule

ncident Detail Report

Enter the required
4 details
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A continuacion, se muestran los campos

Departamento: Seleccione el nombre del departamento.

Empleado: Introduzca el nombre del empleado.

Tipo de Asignacion de Incidencias: Establece el cddigo de grupo de permisos.
Incidente Efectivo Desde: Establece el nombre del grupo de bajas.

Incidente Total: Establece el nombre del grupo de bajas.

Incidente permitido por mes: Establezca el nombre del grupo de permisos.
Arrastre automatico: Establezca el nombre del grupo de vacaciones.

Unidad de arrastre Establezca el nombre del grupo de permisos.

Haga clic en [Confirmar] para anadir el incidente.

2. Editar la configuracién del incidente

Haga clic en el icono [Editar] #* para editar la configuracion del incidente.

= @BIOTI’me Company Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System (% ®  GavaTkl
Cloud2o -
® Rule Incident Settings
Shift
= s o o s
£ scheduls
Employ_ FirstN. lastM_ Depart. Position  Incident Allotm.. Incident Effecti_ Total Inc_. Incident Allowed . Carry Forwa_  Auto Carryf.  Action

& approvals

€ incident Management fesing 'Qfisad  ecry 2024-01-0 00.0 200 0.0 Yes @

Incident Settings K] D compan early 2024-01-01 60.0 200 00 ves PR

ncidznt Schedule

B Edit Incident Settings
ncident Detail léaz\z'a Click on the 9 7
employee
mployee® Incident Allotment Type
Edit the required
4 | details Totdl incident* Incident Effective Fror
ident Allowed Ped o

Haga clic en [Confirmar] después de editar los detalles del incidente.
3. Borrar la configuracion del incidente

Haga clic en el icono [Borrar] @ para borrar la configuracion del incidente.
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= @BIOTFI‘I'IE Company Complements Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System (SEP & | GAYATRI
Cloudzo -
® rule Incident Settings
M9 shift
[ Scheduls
mploy-. Firsth. LlostM_ Depart. Position  IncidentAllotm.. Incident Effecti. Totalinc.. IncidentAllowsd .. CamyForwo. AutoCarryf.  Acty
™ approvals 3
Testing QA leod vearly 00. Delate Confirmation W P

) Incident Managemant

Incident Settings Compan_.  vearly 2024-01-01 gen | Are you sure you want to delete the selected PR

itarm?

ncident Scheduls

Click on the

ncident Detail Report employee

Haga clic en [Confirmar] después de editar los detalles del incidente.
4. Exportar configuracion de incidentes

Haga clic en el icono [Exportar] = para exportar los detalles del incidente en formato pdf, Excel, CSV'y Txt.

3
= BioT'me" . 2 e T @ ’
=i Company omplements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System & cavaTrl

Gz)CIoudz.u R e - oy pocs = by S
@ rule Incident Settings
M shift
E Schedule

Employ_ FirstN_. LlostM_ Depart_ Position Incident Allotm.. Incident Effecti. Total Inc. Incident Allowed - Carry Forwa_  Aub
™ approvals
B fear Jiya Testing QA leod Yearly 2024-01-01 100.0 200 0.0
Incident Managemant e i stng b :

(2

Dhwya Dew Compan..  Yearly 2024-01-0 100.0 200 0.0

ncident Scheduls

ncident Datail Report

8.5.2 Programa de incidencias
La asistencia en dias festivos y festivales puede ser diferente a la de los dias laborables.
1. Ahadir Horario de incidencias

Seleccione [Asistencia] > [Gestion de incidencias] > [Programacidon de incidencias] > [Anadir] para
anadir la programacion de incidencias.

= BioTime ; - i 3 danc . ® .
x Compan Complements  Employee  Device GPS  Attendance Reports  Access  System & | GAYATRI
Gloudzo pany P! ploy: P ¥ S 1

- Incident Schedule
Shift
Cign v ﬁ & © o =z

8 schedule
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™ Approvals

O Incident vanagement |k Employe_ fistMome  latMame  Depariment

Incident Settings

incident Schedule

Incident Detail Report
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s details e i T
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A continuacion, se indican los parametros:

Departamento: Seleccione el nombre del departamento.

Empleado: Introduzca el nombre del empleado.

Baja por enfermedad: Introduzca el nimero de bajas por enfermedad.
Baja eventual: Introduzca el nimero de bajas eventuales.

Baja por maternidad: Introduzca el nimero de baja por maternidad.
Permiso compasivo: Introduzca el nimero de permisos compasivos.
Vacaciones anuales: Introduzca el niumero de vacaciones anuales.
Viaje de negocios: Introduzca el nimero de viaje de negocios.

Haga clic en [Confirmar] para guardar el programa de incidencias.
2. Editar un dia festivo para la asistencia

En la lista de dias festivos, haga clic en el nombre de un dia festivo o en #* la misma fila del dia festivo.
Modifique los pardmetros segun sea necesario y haga clic en [Confirmar] para guardar las modificaciones.

3. Suprimir un dia festivo para la asistencia

En la lista de dias festivos, seleccione el dia festivo y haga clic en [Eliminar] T en la parte superior izquierda
de la lista de dias festivos o haga clic en la misma fila del dia festivo que desea eliminar. Haga clic en
[Confirmar] para eliminar el dia festivo.

8.5.3 Informe detallado del incidente

La asistencia en dias festivos y festivales puede ser diferente a la de los dias laborables.
1. Ahadir Horario de incidencias

La asistencia en dias festivos y festivales puede ser diferente a la de los dias laborables.

Seleccione [Asistencia] > [Gestion de incidentes] > [Informe detallado de incidentes] para ver los
detalles del incidente.

= BioTime = ;o — o v sps [P 7 2 21 Ry 2 @
= @)Cloud Lo Company  Complements Employee  Device  GPS Reports  Access  System % -
1
® Rue Incident Detail Report
B st St Date End Date Empoyes Department  Arsa  Fosition
PR M- 05-10 o o
B scheduls 0 t

¥ approvals

) Incident Management i)

ncident Settings

First Name Incident Allotment Type Incident Effective From  Increment Date otal Incident ncident Allowed PerMonth

ncident Schedule

e | 3
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9. Informes

El médulo de informes de BioTime contiene informacién detallada sobre la asistencia, las transacciones y los
horarios de los empleados, y el usuario puede configurar, calcular y exportar los informes en los formatos
que desee. (formatos PDF, Excel, TXT y CSV).

= c%g'lgzg‘;g Company Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System

% configurations Report Setting

B Repors Basic Displo Funetion Key Displa Report items Display

Nome Minimum Unit unit Round off symbol Report Symbol Color

1 HHEMM

1 HHMM Round-Of!

(—]
[ —|
: s [ " | —]
[ —
(—]
(—|
(—|

9.1 Configuraciones

9.1.1 Configuracién del informe

En Configuracioén, el usuario puede configurar las pantallas del informe para ver segun sea necesario, que
se distinguen como Pantalla basica, Pantalla de teclas de funcién y Pantalla de elementos del informe.

Pantalla basica: En Pantalla Basica, el usuario puede configurar los parametros basicos de la siguiente

Mmanera.
BioT'
= 1ol'me Company Complements Employee Device GPS  Attendance | Reports
= EDgome pany p ploy p
£ Configurations Report Setting o
Report Setting | e Basic Display Function Key Dizplay Report ltems Display
B Reports
Date Format® Time Format®
Disploy Resigned Employee® work day related display”

Formato de fecha: Establezca el formato de fecha en la lista desplegable.
Formato de hora: Establezca el formato de hora en la lista desplegable.
Mostrar empleado dimitido: Seleccione Si o No para mostrar el empleado dimitido en el informe.

Visualizacion relacionada con los dias laborables: Seleccione el método de calculo de dias laborables que
se mostrard en los informes, como Calcular por registro total, Calcular por cada registro y Calculo automatico.
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Visualizacion de teclas de funcidn: En la pantalla de la tecla de funcién se muestran parametros como ID,
Valory Nombre. ID y Valor estan preestablecidos, y Nombre se puede editar y cambiar. Haga clic en Guardar
para actualizar la pantalla de la tecla de funcion.

. . .
= g'lg-ll;g‘;g Company Complements Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access

£ Configurations Report Setting
|

B Reports
[[#] value
o
2 1
3 2
4 3
Visualizacion de los elementos del informe:
= (%gllg-llfcm% Company Complements Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System
€ configurations Report Setting
B Reports . N Py unit Round Off symbol Report symbol Color
) i " | —|
\ u | —|
abs » [ —)

8 ncident

El usuario puede configurar los elementos de la pantalla segun sus necesidades, como Unidad minima,
Unidad, Redondeo, Simbolo y Color del simbolo del informe.

Haga clic en Guardar para aplicar los cambios a los elementos que se mostraran en los informes.
9.1.2 Informes
Calcule

El usuario puede calcular el informe del empleado introduciendo el ID del empleado, el nombre, la fecha
de inicio y la fecha final. A continuacion, haga clic en Calcular para obtener el informe.

= @BIOTrme Company  Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System
Cloudzo
&4 configurations Report Calculation
Employee Id First Noma Start Data End Date
e = Q | 2024-05-0 2024-05-06 Calculate
2
Reports Employee Id First Nome '_\ateain ng Department

Fill in all the
details
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Informes
En Informes, el usuario puede exportar los informes que desee de la lista de tipos y subtipos de informes.

Transaction Reports

RS OF

Transaction Moblle Transaction} Total Punches Flrst & Last First In Last Qut

Scheduling Reports

os & Se ey @
iz 2% = 8 o)
Missed In & Out Mull\p\e

scheduled Log Total Time Card Early Laava

L Braak Tima

Transoction

= oA

Dally Summary Dally Status

& ® EX B B =
ATT Sheet Attendance

OT Summary ‘Waork Duration work Detalled Attandancs Status
summary Summary

Employes
summary

Dapartment

Laave Summary i

Yearly Summary

Special Reports

Continuous
Abnormal Report Payroll Report
(3 Days Absent)

TD/MD Reports

o | ¢ g
Body Temperature| Total Temp
po

o
Face Mask Raport Datection Report

?

Informes de transacciones
Los informes de transacciones incluyen informes como Transaccion, Transaccion movil, Total de pinchazos,
Primero y Ultimo y Primero en entrar, Ultimo en salir.

Transaction Reports

P

First & Last First In Last Out

Transaction Mobile Transaction Total Puncheas

Informe de operaciones

Transaction Report

Start Dats End Date employss
2024-04-01 2024-04-23 o m 1
Employee ID First Name Department Date Time Punch State Data Sources Temperature
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Exportar

Haga clic en el icono & para exportar los informes. Los informes pueden descargarse en formatos como
PDF, Excel, CSV y TXT. Seleccione cualquiera de los tipos de formato de la lista desplegable, rellene los
campos obligatorios y haga clic en Confirmar para exportar el informe.

= 8013-5325 Company  Complements  Employee  Device GPS  Attendance  Reports  Access  System

€ Configurations Transaction Report

(o]
@
Employee ID First Nome Department Date Time Punch State Dota Sources Ter|

Choose any of the format = &
e to download the report TXT Export

Exportacion PDF

PDF Export

*
Exponl Scope:
@ Current PFaga C All Data
Expaoxrt Style:
Poge Size
B Set the
required
Cwientation o paramters
Exportacion Excel
Excel Export *
Expart Scope:
@ Current Page O All Data
Export Stylec
Dafault
Exportacion CSV
CS5V Export x

Export Scope:

@ Current Page O All Data
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Exportacion TXT

TXT Export b

Export SCope:

(®) currentPage () AllData

Informe sobre transacciones moviles

Mobile Transaction Report

Start Date End Date Employas

2024-04-01 2024-04-23 ° o jut

Empioyee ID First Name Daepartment Date Time Punch State Data Sources GFS Location

Exportar: Para exportar los Informes de Transacciones Moéviles, y para mas detalles sobre la funcion Exportar,
consulte el enlace mencionado. Exportar

Informe total de golpes

ITotul Punches Report I

Start Data End Data Employes

2024-04-01 2024-04-23 0 o 0o

Employee ID First Name Departrment Date Mo. of Punch(s) Time

Exportar: Para exportar el Informe Total de Perforaciones, y para mas detalles sobre la funcion Exportar,
consulte el enlace mencionado. Exportar

Primer y ultimo informe

|First & Last Report I

Start Data End Dats Employes

2024-04-01 2024-04-23 e o 4

Employee ID First Name Department Date Weekday First Punch Last Punch Total Time IN Temp
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Exportar: Para exportar el Primer y Ultimo Informe, y para mas detalles sobre la funcion Exportar, consulte el
enlace mencionado. Exportar

Informe “Primer entrada y ultima salida”

|First In Last Out Report |

Start Date End Data Employee
2024-04-01 2024-04-23 o o L
Employee ID First Namea Department Date weekday First Check In Last Chack out Total Time

Exportar: Para exportar el informe de primeras entradas Ultimas salidas, y para mas detalles sobre la funcion
Exportar, consulte el enlace mencionado. Exportar

Informes de programacion
Los informes de programacion incluyen informes como Registro programado, Tarjeta de tiempo total,

fichajes de entrada y salida perdidos, retrasos, permisos anticipados, cumpleanos, horas extra,
ausencias, transacciones multiples, tiempo de pausa e informes de media jornada.

o,
s x Ligh, @
{2 S
é = e ﬂ
Multiple
Bitthday Absent raa areak Time

Scheduling Reports

=}
fiid o) L
Missed In & Out
Scheduled Log Total Time Card )

0}

Half Day

)

©)

Informe de registro programado

|Scheduled Log Report

start Date end Data Employes
2024-04-07 2024-04-23 o m 4
Employee ID First Name Department Date weekday Time Punch State Correct State

Exportar: Para exportar el Informe de Registro Programado, y para mas detalles sobre la funcion Exportar,
consulte el enlace mencionado. Exportar

Informe total de fichas horarias

otal Time Card Report
Start Date tnd Dote Employee.
2024-04-01 2024-04-23 e o 4
Employee D : First Nome Department Date Weekday  Timetable Checkin Check out Duty Duration
Anigh ™ 7-04-2024 Wednesday General Time Table 09.00 18:00
n 8-04-2024  Thursday 0 2:00 0
Anish m 9-04-2024  Fri 0 18:00 o
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Exportar: Para exportar el Reporte Total de Tarjeta de Tiempo, y para mas detalles acerca de la funcion
Exportar, refiérase al enlace mencionado. Exportar

Informe de entradas y salidas fallidas

|Missed In & Out Punch Report |

Start Date tnd Date Employee
2024-04-01 2024-04-23 o o T
Employee ID First Name Department Timetable Date Description
Department General Time Table 22-04-2024 No Check-InNo Chack-Out
Anish ™ General Time Table 7-04-2024 No Check-InNo Check-Out
Anisk W General Time Table 8-04-2024 No Check-InNo Check-Out
Anisk TW General Time Table 19-04-2024 No Check-InNo Check-Out

Exportar: Para exportar el Informe de Entradas y Salidas Perdidas, y para mas detalles sobre la funcion
Exportar, consulte el enlace mencionado. Exportar

Informe tardio

Late Report

Start Dats End Date Employes

] oD e

Employee ID First Name Department Date Waeekday Timatable Check In Check Out Clock In

Exportar: Para exportar el Informe Tardio, y para mas detalles sobre la funcién Exportar, consulte el enlace
mencionado. Exportar

Informe sobre bajas anticipadas

|Eurly Leave Report |

Start Date tnd Date Employee
o ol

Employes ID First Name Departrment Date Weekday Timetable Check in Check Out Clock in c

Exportar: Para exportar el Informe de Bajas Anticipadas, y para mas detalles sobre la funcion Exportar,
consulte el enlace mencionado. Exportar

Informe de cumpleafios

Birthday Report

Start Dats End Dats

2024-04-01 2024-04-23 0 o 2
Employee ID First Name Birthday Dapartment
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Exportar: Para exportar el Informe de Cumpleanos, y para mas detalles sobre la funcion Exportar, consulte
el enlace mencionado. Exportar

Informe sobre las horas extraordinarias

Overtime Report

Start Dats End Date Employee
) o @

Employee ID First Name Department Date Weekday Timetable Check In Check Out Clock In Clot

Exportar: Para exportar el Informe de Horas Extras, y para mas detalles sobre la funcién Exportar, consulte el
enlace mencionado. Exportar

Informe de ausentes

Absent Report

Start Date End Data Employee

2024-04-01 2024-04-23 o o 2
Employee ID First Name Department Date weekday Timetable CheckIn Check Out Clock In Cloc
2 Anish ™ 17-04-20_ Wednes.. GeneralTime Table 09:00 18:00
2 Anish 14 8 -2 wirsd: enaral Time Table 09:00 8:0

Exportar: Para exportar el Informe de Ausentes, y para mas detalles sobre la funcion Exportar, consulte el
enlace mencionado. Exportar

Informe de transacciones multiples

| Multiple Transaction Report |

Start Date End Date Employes
2024-04-01 2024-04-23 e o 2

Employee ID First Name Department Date Timetable Summary Time Clock in Clock Out Total Time Total WT

Exportar: Para exportar el Informe de transacciones multiples, y para mas detalles sobre la funcién Exportar,
consulte el enlace mencionado. Exportar

Informe sobre el descanso

IBreuk Time Report I

Start Dats End Date Employes
2024-04-01 2024-04-23 o o 2
Employee ID First Name D'J|3ﬂrfl1'lt;": Date Timetable ELII'T‘I'IT’.JI'IJ Time Break Out Break In
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Exportar: Para exportar el Informe de horas de pausa, y para mas detalles sobre la funcion Exportar, consulte
el enlace mencionado. Exportar

Informe de medio dia

Half Day Report
Start Date End Data Employes
2024-04-01 2024-04-23 o m 2
Employaa ID First Name Departrment Data Waakday Timetabla Chack In Chack Out Duty Duration

Exportar: Para exportar el Informe de Medio Dia, y para mas detalles sobre la funcion Exportar, consulte el
enlace mencionado. Exportar

Informes diarios
Los Informes Diarios incluyen informes como, Asistencia Diaria, Estado Diario, Resumen Diario y Estado

Diario.

Daily Reports

@' Ell]:'}-[f!

Dally Attandance

Dally Datalls Dally Summary Dally Status

Informe diario de asistencia

IDuin Attendance Report ]

Start Date tnd Date Employee
2024-04-01 2024-04-23 o o 2
Employeea ID First Name Department Date Timetable Duration Clock In Clock Out Actual
Anish ™ 17-04-2024 General Time Table 09:00
Anish ™ 18-04-2024 General Time Table 09:00
Anish ™ 19-04-2024 General Time Table 09:00

Exportar: Para exportar el Informe de Asistencia Diaria, y para mas detalles sobre la funcion Exportar, consulte
el enlace mencionado. Exportar

Informe diario

IDuin Details Report]

Start Date End Date Employes
2024-04-01 2024-04-23 o o 2
Employee ID First Name Department Date Timetable Duration Check In Check Out Clock In

Anish ™ 7-04-2024  General Time Table 09:00 08:00 18:00
Anish ™ 8-04-2024  General Time Table 09:00 08:00 18:00
Anish ™ 9-04-2024 General Time Table 09:00 09:00 18:00
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Exportar: Para exportar el Informe de Detalles Diarios, y para mas detalles sobre la funcion Exportar, consulte
el enlace mencionado. Exportar

Informe diario resumido

I Daily Summary Report I

Start Dats End Date. Empioyee
2024-04-0 2024-04-23 o o z
Employee ID First Name Department Date Timetable Clock In Clock out Total wT Status
Arvi Dept201 01-04-2024  Toble200 Absence(A)
208 emp208 Dept200 01-04-2024  Halfday 1-2 Absence(A)
204 Emp204 Dept200 01-04-2024  Thour Absenca(a)
Emp201 Dept20 01-04-2024  HalfDay Holiday (HL)

Exportar: Para exportar el Informe de Resumen Diario, y para mas detalles sobre la funcion Exportar, consulte
el enlace mencionado. Exportar

Informe diario de situacion

Daily Status Report

Start Date End Date. employes
2024-04-01 2024-04-23 o o z
Employea ID - First Name Department 1 2 3 4 5 6 7 8 g o 2 1 14 15
EmMp200 Dept200 P A A A A wo wo a A a A A wo wo A
2001 Gayatri Dept209 A A A A A wo wo A A A A A WO WO &
2002 jayshree Dept200
Emp201 Deptz0) HL A A A A wo wo A A A A A WO WO &
2015 Jayesh Dept200 A A A A A A A A A A SL CAL A A A

Exportar: Para exportar el Informe de Estado Diario, y para mas detalles sobre la funcién Exportar, consulte
el enlace mencionado. Exportar

Informes mensuales

Los Informes Mensuales incluyen informes como, Estado Basico, Resumen de Estado, Resumen de OT,
Duracién del Trabajo, Trabajo Detallado, Resumen de Hoja ATT, Estado de Asistencia y Resumen de

Asistencia.
@ =S
Work Duration ‘Work Datoilad

Monthly Reports

Informe de estado basico

Basic Status Report

Start Dats Employee
o m i
Employee ID First Name Department 1 2 3 4 ] 6 7 8 ] 10 1 12 13 14 15
200 Emp200 Dapt200 P A A A A wo wo A A A A A WO  wo A
2002 joyshree Dept200
2015 Jayesh Dept200 A A A A A A A A A A sL CAL A A A
204 Emp204 Dept200 A HD A A A wo wo A A A A A wo wo A
205 emp205 Dept200 A A A A A A A A A A A A A
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Exportar: Para exportar el Informe de Estado Basico, y para mas detalles sobre la funcion Exportar, consulte
el enlace mencionado. Exportar

Informe resumido de situacion

IStutus Summary Report I

Start Date tmployee
2024-04 o o %
Employee ID First Name Department P A HL HP wo wop SL CAL ML CoL AL BT Tota

200 Emp200 Dept200 8
2002 jayshree Dept200
015 sh Dept200 8 2
204 Emp204 Dept200 0.5 21 B
205 emp205 Dept200 8

Exportar: Para exportar el Informe de Resumen de Estado, y para mas detalles sobre la funcién Exportar,
consulte el enlace mencionado. Exportar

Informe resumido de OT

IOT Summary Report |

Start Date Employes
2024-04 o o 2
Employee ID First Name Departmant M 2T 3w 4Th EF 65t 78 &M 97 10w NTh 12F 135t 145 15M 16T v
200 Emp200 Dept200
2001 Gayatr Dept209
200 jayshree Dept20
20 Emp20 Dept20

Exportar: Para exportar el Informe Resumen de OT, y para mas detalles sobre la funcion Exportar, consulte
el enlace mencionado. Exportar

Informe sobre la duracién de los trabajos

Company  Complements  Employee  Device  GPS  Attendance  Reporls  Access  System

Work Duration Report

Start Date Employes
zc2 0 o s
Employee ID First Name Department Type 2 3 4 5 i} 7 a 9 10 1 12
200 Emp200 Dept200 Status F A A A A wo wo A A A A A v
Clock | 00
ock Out a:
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Exportar: Para exportar el Informe de Duracién del Trabajo, y para mas detalles sobre la funcion Exportar,
consulte el enlace mencionado. Exportar

Informe detallado de trabajo

IWork Detailed Report I

Start Dats Employee
o o e
Employes ID First Name Departmant Type 2 3 4 5 6 a g 10 12
Emp200 Dept200 Status F A A A A wo wo A A A A A v
ock In 2:00
Clock Out 8:00
Total o

Exportar: Para exportar el Informe Detallado de Trabajo, y para mas detalles sobre la funcion Exportar,
consulte el enlace mencionado. Exportar

Informe resumido de la hoja ATT

IATT Sheet Summary Report I

Start Date Employee
o "
No. Total Employees 2 3 4 5 6 ) 9 10 12 3 14 o 16 7 18
1 1
2 7 2 1
3 1

Exportar: Para exportar el informe de resumen de la hoja ATT, y para mas detalles sobre la funcién Exportar,
consulte el enlace mencionado. Exportar

Estado de asistencia

Attendance Status

Start Data End Date Employee

Employee Information Attendance
Mon Tue Wed Thur Fri Sat Sun Mon Tue Wed Thur Fri Sat Sun Mon Tue Wed Thur Fri Sat Sun Mon Tue NWD wo H
SiNo Code EmpMome Position Gender Department EmpStmus 1 2 3 4 5 6 7 8 @ 0 W 12 13 W 15 1§ 17 18 18 20 2 22 23 NetworkingDay weekoff Holida
200 Emp200 | Position200 Depr200 Activa 4 & (A |4 wo|wo A A |4 A A (wo | wo A (& | A |a |wo wo | a 3 0
2 2000  Gayotr Position208 Female  Dapt208 Active A a (A A |a wowo|A A (A M A wo wo A |a& |cOL A &
4 2002 jayshrse  Position200 Femals Dspt200 actia 0 0
a 20 Emp20l | Position20) Dept20] Active H (& |A A |A wo|wo A (A (A A A wOowo A (A (A (A |A|wOWO|A A |8 6 1
2005 Jayssh Position200 Male | Dspt200 Active A |a & A& [ala |a |a |a [a caLla (& & |a [a |a |a A 2 0 ]
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Exportar: Para exportar el Informe de Estado de Asistencia, y para mas detalles sobre la funcién Exportar,
consulte el enlace mencionado. Exportar

Resumen de asistencia

Attendance Summary

Start Date nd Dote Employes
2024-04-01 2024-04-23 o o

Emp
name Pracent absent
Cade

200 Emp200 1 18

Clackin 0800
Clock Out 18:00

Working
o000
Hrs

Exportar: Para exportar el Informe de Resumen de Asistencia, y para mas detalles sobre la funcién Exportar,
consulte el enlace mencionado. Exportar

Informes resumidos
Los Informes Resumidos incluyen informes como, Resumen de Empleados, Resumen de Permisos, Resumen
de Departamentos e Informes Resumidos Anuales.

summary Reports

e

Yearly Summary

Informe resumido del empleado

IEmponee Summary Report I

Start Date End Date Employes

2024-04-01 2024-04-23 o m T
Employee ID First Name Last Name Nick Name Gender Department Id Department Position Code Position
200 Emp200 emp 200 Dept200 200 Position
2001 Gayatri ] Fernale 209 Dept209 209 Position
2002 joyshree Femnale 200 Dept200 200 Positior
20 Emp201 emp 20 Dept20 20 Position

Exportar: Para exportar el Informe de Resumen de Empleados, y para mas detalles sobre la funcion Exportar,
consulte el enlace mencionado. Exportar

Informe resumido de vacaciones
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ILeuve Summary Report |

Start Dats £nd Date Employee
(< n e
Employee ID First Name Department Sick Leave Casual Leave MG!DII’\K',‘ Leave COI“DCIGSiDnG'[G Leave Ann
Arvi Dept201
208 emp208 Dept200
204 Emp204 Dept200
Empz201 Dept20

Exportar: Para exportar el Informe de Resumen de Licencias, y para mas detalles sobre la funcién Exportar,
consulte el enlace mencionado. Exportar

Informe resumido del departamento

|Department Summary Report |

Start Date End Dats
2024-04-23 e o 2
Department Total Employees  Lote Early Leave Absence Late(Times) Early Leave(Times)  Absent{Times) Actual Work Mot
Dept200 8 15,5 55:00
Dept201 e
Dept209 2 3

Exportar: Para exportar el informe de resumen de departamentos y obtener mas informacién sobre la
funcién Exportar, consulte el enlace mencionado. Exportar

Informe anual resumido

}(eurly summary Report I

Start Date Employes
e m L

Employee ID * Month First Name Department F A HL HP wo WOP L
200 4 Emp200 Dept200 1 o 8

i 4 C dept200 2

015 4 Jaye: P 8
204 3 Emp204 Dept200 o 10
204 4 Emp204 Dept200 o5 o 8

Exportar: Para exportar el Informe de Resumen Anual, y para mas detalles sobre la funcion Exportar, consulte
el enlace mencionado. Exportar

Informes especiales

Los Informes Especiales incluyen informes tales como, Informe Anormal Continuo (Ausencia de 3 dias) e
Informe de Némina.

Special Reports

Continwous

Abnormal Report
(3 bays Absant)
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Informe anormal continuo (3 dias de ausencia) Informe

F:ontinuous Abnormal Report (3 Days Absent) Report ]

" start Date End Date Employee

2024-04-01 2024-04-23 e o 1
Employee D % First Name Department Number Of Times
200 EmMp200 Dept200 count-5 [2024-04-02, '2024-04-03, 2024-04-04'][ 2024-04-05, "2024-04-08, "2024-04-08][2024-04-10, 2024-04-11, 2024-04-12]['2024-0_
2001 Gayatri Dept208 count-3 [2024-04-01, 2024-04-02, 2024-04-03] ['2024-04-04", '2024-04-05',"2024-04-08"]['2024-04-12,'2024-04-15", '2024-04-16"]
200 Emp01 Dept201 count-5 ['2024-04-02,'2024-04-0%, '2024-04-04'][2024-04-05, '2024-04-08, *2024-04-00']['2024-04-10, "2024-04-11, '2024-04-12]['2024-0_
2015 Jayesh Dept200 count-5 ['2024-04-01, '2024-04-02, '2024-04-05]['2024-04- 04, '2024-04-05', '2024-04-06'] [ 2024-04-07, '2024-04-08), "2024-04-08] [ 2024-_
203Emp Emipl Dept201 count-5 ['2024-04-03, '2024-04-04,"2024-04-05] [ 2024-04-08, 2024-04-09, '2024-04-107][2024-04-11, '2024-04-12, 2024-04-15] [ 2024-04_

Exportar: Para exportar el Reporte Continuo Anormal (3 Dias Ausente), y para mas detalles sobre la funcion
Exportar, consulte el enlace mencionado. Exportar

Informe de ndminas

Start Date Emplayee

e Jut] L

EmployesID = FirstNome IMon 2Tue 3W_ 4Thu S5Fi 6Sat 7Sun 8M_ STue 10_ NThu I2Fri 13Sot 14S_ ISM_ 16T_ I7W_ 18T_ 19Fi 20S_ 2IS_ 2
200 Emp200
2002 Jayshree
2015 Joyesh
204 Emp204

Exportar: Para exportar el Informe de Nomina, y para mas detalles sobre la funcion Exportar, consulte el
enlace mencionado. Exportar

Informes TD/MD

Los informes TD/MD incluyen informes como el informe de temperatura corporal, el informe de mascara
facial, el informe de foto de verificacion, el informe de deteccién de temperatura total, el informe por
departamentos y el informe de usuarios no registrados.

TD/MD Reports

Varificotion Photo Total Termp

Foca Mask Report Report Detection Report

Informe sobre la temperatura corporal

| Body Temperature Report |

Start Date End Dats Employee
2024-04-01 2024-04-23 @ o s
Employes I First Naome Department Dats Masked Face IN Temp OUT Temp Status
22 Arvi Dept20l 01-04-2024
212 Arvi Dept201 02-04-2024
212 arvi Dept201 03-04-2024
212 Arvi Dept20l 04-04-2024
2z arvi Dept2ol D5-04-2024
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Exportar: Para exportar el Informe de Temperatura Corporal, y para mas detalles sobre la funcion Exportar,
consulte el enlace mencionado. Exportar

Informe sobre mascarillas

Face Mask Report

Start Date End Date Employasa

o ui] b

Employes 1D First Name Department Date Masked Face

Exportar: Para exportar el informe de la mascara facial y obtener mas informacién sobre la funcion de
exportacion, consulte el enlace mencionado. Exportar

Informe fotografico de verificacion

|Veriﬁcution Photo Report |

Start Date End Date Employes

) o e

Employse ID First Name Department Date Masked Face IN Temp OUT Temp Verification Photo

Exportar: Para exportar el reportaje fotografico de verificacion, y para mas detalles sobre la funcion Exportar,
consulte el enlace mencionado. Exportar

Informe de detecciéon de temperatura total

ITotul Temp Detection Report I

Start Date End Data Employes
2024-04-2 ° m k-
Employes i First Name Department Date Mo. of Punch(s) Body Temperature
2 E Dept2! 1-21
2 E e pt2 2 1
201 E Dept2! 2. 1
2 Empl ept2 1-2
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Exportar: Para exportar el Informe de Deteccion de Temp Total, y para mas detalles sobre la funcion Exportar,
consulte el enlace mencionado. Exportar

Informe por departamentos

| Department-wise Report |

Start Date End Dats Employes

e ° m L

Data Department Total Emp Total Mormal Temp Total Abnormal Temp Total Masked Faoca Total UnMasked Facs otal Absent

Exportar: Para exportar el Informe de Usuarios No Registrados, y para mas detalles sobre la funcién Exportar,
consulte el enlace mencionado. Exportar

10. Acceda a

El médulo de control de acceso permite al usuario realizar diversas operaciones, como la configuracion de la
puerta, los comandos del dispositivo, la configuracion de las vacaciones en los dispositivos, la asignacion de
grupos de usuarios, las combinaciones de acceso y otros privilegios relacionados con el acceso.

10.1Dispositivo

10.1.1Dispositivo

En primer lugar, debe afadir un dispositivo de acceso y, a continuacién, configurar los parametros de
comunicacion de los dispositivos conectados, incluidos los ajustes del sistema y los ajustes del dispositivo.
Cuando la comunicacion se realiza correctamente, puede ver aqui la informacion de los dispositivos
conectados y realizar operaciones de supervision remota, carga y descarga, etc.

Una vez que el dispositivo se ahade correctamente, se puede ver aqui.

—

= &)213-552% Company  Complements  Employee Device GPS  Attendance  Reports System G@ : ANIS

[E== 1@ oevice

— e

. v @ ® L (£ o m i
Device Command

9 Access Control Serial Number Device Name Status Door lock Delay Door Sensor Delay Door Sensor Type Door Alarm Delay Retry Times To Alarm  Valid Holidays ~ Action
Time Period 7 o

CLHB211560024 Auto add ] 10 10 Normal Close(NC) 30 3 No &

Holiday

Groups
Combination

Privilege
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Los campos se describen a continuacion:

Numero de serie: Muestra el nimero de serie del dispositivo.

Nombre del dispositivo: Muestra el nombre del dispositivo.

Estado: El estado del dispositivo si esta activado o desactivado.

Retardo de Bloqueo de Puerta: El tiempo de retardo para bloquear la puerta (en sequndos).

Retardo Sensor Puerta: El tiempo de retardo para activar el sensor si la puerta no esta cerrada (en segundos).
Tipo de sensor de puerta: El tipo de sensor conectado a la puerta.

Retardo de Alarma de Puerta: El tiempo de retardo para alarmar la puerta (en segundos).

Tiempo de reintento de alarma: El tiempo de reintento para alarmar la puerta (en segundos).

Dias festivos validos: Muestra los dias festivos validos del dispositivo.

Puerta abierta
La funcion de puerta abierta permite abrir la puerta conectada al controlador de acceso sin bloquearla.

= G%BIOT'ITIE Company  Complements  Employee Device GPS  Attendance Reports Access  System
Cloudz.o
& Device Device
3
i
v g w B
Device Command
9 Access Control Serial Number Device Name Status Door Lock Delay Door Sensor Delay Door Sensor Type Door Alarm Delay Retry Times To Alal
Time Period E " q \
E CLHA211560024 Auto add Open Doer Confirmation %X PB(nc) 30 3
Holiday
Groups Selact the Are you sure to unlock of selected device(s)?
data
Combination
» e |

- Seleccione el dispositivo deseado y haga clic en Abrir puerta.
- Enlaventana que aparece, haga clic en Confirmar para abrir la puerta.

Cancelar alarma

La funcion Cancelar alarma se utiliza para desactivar la alarma de la puerta asociada al dispositivo
seleccionado. Si esta funcion estd desactivada, la alarma no se activard si la puerta se deja abierta.

o @BIOT“‘rle Company Complements Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System
Cloud2o0
& Device Device
= b
1
v ® w E]
Device Command
£ Access Control Serial Number Device Name Status Doorlock Delay Door Sensor Delay Door Sensor Type Door Alarm Delay Retry Times To Alal
Time Period - Cancel Alarm Confirmation ¥ "
E CLHB211560024 Auto add ° 10 3
Holiday
Are you sure to unalarm of selected devi:e(s)‘:‘
Groups Select the
data

Combination

e w-l .

-+ Seleccione el dispositivo deseado y haga clic en Cancelar alarma.
- Enelaviso que aparece, haga clic en Confirmar para cancelar la alarma.
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Establece los parametros.

La funcién Establecer parametros se utiliza para establecer los parametros de control de acceso del
dispositivo. Puede configurar las siguientes funciones del dispositivo:

- Pardmetros de control de acceso

-+ Pardmetros de coaccion

- Funciones antirretornos

- 4 5
= (Q)gllg.ﬂrcﬂ?) Company Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System

& Device Device

_ 2
1

Device Command

B Access Control Serial Number Device Name Status Door Lock Delay Door Sensor Delay Door Sensor Type Door Alarm Delay  Retry Times To Alal
Time Period \ Set Parameter b
E CLHE211560024 Aute add ] 10
Holiday Access Control Options Duress Options Anti-PassBack Setup
Groups Select the
s data Doar Lock Delay” Doar Sensar Delay* Door Alarm Delay*
Combination
3 5 15
Privilege
Door Sensor Type* Retry Times To Alarm* Verify mode by RS485°
Normal Close(NC) None Fingerprint/Card
NC Time Period* NO Time Period*
0 0
WValid Holidays ves
Speaker Alarm m

Parametros de control de acceso

Set Parameter ﬂ w0
n i ) , Enter the required
Access Control Options Duress Options Anti-PassBack Setup g
details
Doaor Lock Delay* Door Sensor Delay* Door Alarm Delay*
2 15 1
0 - 10 Second(s) 1- 255 Second(s) D - 993 Second(s)
Doaor Sensor Type* Retry Times To Alarm* Verify mode by RS485*
Normal Close(NC) Mane Fingerprint/Card
MNC Time Period* HO Time Period*
0 0
nezone Number({0 - 50 mezone Number(0 - 50
Valid Holidays ves @
Speaker Alarm m
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Retardo de bloqueo de puerta: Ajuste el retardo de bloqueo de puerta para el dispositivo. El rango es de
0-10 segundo(s).

Retardo del sensor de puerta: Establezca el retardo del sensor de puerta para el dispositivo. El intervalo es
de 1-255 segundo(s).

Tipo de sensor de puerta: Seleccione el tipo de sensor de puerta para el dispositivo. Los tipos son Normal
Abierto (NO), Normal Cerrado (NC) y Ninguno.

Retardo de Alarma de Puerta: Establezca el retardo de alarma de puerta para el dispositivo. El intervalo es
de 0-999 segundo(s).

Periodo NC: Ajuste el periodo de tiempo de cierre normal. El intervalo es de 0-50.
Periodo NO: Ajuste el periodo de tiempo de apertura normal. El intervalo es de 0-50.

Tiempos de reintento hasta la alarma: Cuando el nimero de verificaciones fallidas alcanza el valor
preestablecido (el rango de valores es de 1 a 9 veces), se activard una alarma. Si no hay ningun valor
preestablecido, se activara una alarma después de una verificacion fallida.

Modo de verificacion por R5485: Seleccione el modo de verificacion por RS485.

Valido en vacaciones: Seleccione si los ajustes de Periodo de tiempo NC o Periodo de tiempo NO son
validos en el periodo de tiempo de vacaciones preestablecido. Desactive este botdn para aplicar el periodo
de tiempo NC o NO a las vacaciones.

Alarma por altavoz: Cuando estad activada, el zumbador emitird una alarma cuando se desmonte el
dispositivo.

Haga clic en Confirmar después de introducir los datos necesarios.

Parametros de coaccion
La opcion de coaccion se utiliza en casos de emergencia. Inicialmente, es necesario registrar la huella dactilar/
contrasefa de coaccion en el dispositivo de control de acceso antes de utilizar esta funcion.

Set Parameter %
1

Access Control Options Duress Options Anti-PassBack Setup

Alarm Delay*

10

Alarm on 11 Match
Alarm on N Match
Alarm on Password Yes .
Duress Function Yes @

Enter the details
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Funcion de coaccion: Seleccione si desea activar o no la funcion de coaccion para el dispositivo.

Alarma de coincidencia 1:1: Si estd activada y un usuario realiza el método de verificacion 1:1 para verificar
cualquier huella registrada, se activara la alarma.

Alarma de coincidencia 1:N: Si estd activada y un usuario realiza el método de verificacion 1:N para verificar
cualquier huella registrada, se activara la alarma.

Alarma por Contrasena: Si estd activada y el usuario realiza el método de verificacion de contrasefa, se
disparara la alarma.

Retardo de Alarma: Configura el retardo de alarma para el dispositivo. El intervalo es de 1 a 999 segundo(s).

Funciones Anti Passback

Set Parameter .4
Access Control Options Duress Options Anti-PassBack Setup I
Anti-PassBack Mode* Door Direction®
Mo Anti-passback Out

Select the
details

Direccion de la puerta: Establezca la direccion de la puerta. Puede ser ninguna, dentro o fuera.

Tipo Anti-PassBack: Seleccione el tipo de modo anti-passback.

Haga clic en Confirmar después de configurar los parametros.

Transferencia de datos

La Transferencia de datos le permite enviar los datos almacenados desde el Dispositivo al Plataforma.
Funciones disponibles en Transferencia de datos

Sincroniza los datos con el dispositivo.

Esta funcion le permite sincronizar o actualizar los datos de la plataforma al Dispositivo. Sincronizar datos
con el dispositivo
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= @BIOT’ITIE Company Complements Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System G
Cloud2.0
& Device Device
= &
1
Device Command
B9 Access Control Serial Number Device Naome Status DoorLock Delay Door Sensor Delay Door Sensor Type Door Alarm Delay Retry Times To Alarm  Valid Holi
Time Period i
& JCLHB8211560024 Auto add e 10 10 Sync DAt o Devics x INO
Holiday
s e Timezone (R ) Holiday [ ves @]
required section
Combination ~ wor QD) comination
2
Privilege Privilege Yes @
—
@) select the data
& Confirm I

En la interfaz de dispositivos, seleccione los dispositivos necesarios de la lista para sincronizar los datos de
los empleados desde la plataforma.

En el menu Transferencia de Datos, haga clic en Sincronizar Datos con Dispositivo para sincronizar o
actualizar los datos de los Empleados desde la plataforma a los Dispositivos seleccionados.

En la ventana Sincronizar datos con el dispositivo, seleccione los datos necesarios, cambiando el boton
de alternancia a Si o No para las opciones de datos (Empleado, Foto, Huella dactilar, Cara, Palma, Biofoto y

Vena dactilar).

Haga clic en Confirmar, para sincronizar o actualizar los datos seleccionados desde la plataforma a los
Dispositivos seleccionados.

10.1.2 Comando de dispositivo

Esta seccién se utiliza para comprobar los comandos emitidos por la plataforma al dispositivo durante la

. 1y
= @gllg.ﬂ:jrgeo Company  Complements Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System
il Device Command
Device
v r g
2
: Access Control Serial Num.. Device Na.. Content Operate Dmeﬂﬂmu Transfer Time Return Tim¢
Time Period ”
CLHB2I5600.. Auto add DATA UPDATE AccGroup ID=1 Verify=0 ValidHoliday=0 TZ=.. 2024-05-131:38:29
Holiday
CLHB21I5600... Auto add DATA QUERY tablename=biophoto fielddesc=" filter=" 2024-05-1310:26:66  2024-05-1310:2..  2024-05-13
Groups
Combination CLHB2115600.. Auto add DATA QUERY tablename=biodata fielddesc=*filter=Type=8 2024-05-1310:26:56 2024-05-1310:2.. 2024-05-13
Privilege
CLHB21I5600... Auto add DATA QUERY tablename=facev7,fielddesc="filter=* 2024-05-1310:26:66  2024-05-1310:2..  2024-05-13
- 4 2
—_— 1 3 .
= @B'OT me Company  Complements Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System
Cloudzo
1 Device Command
Device
v d
2
f Access Control Serial Num.. Device Na.. Content Operate] pelete Confirmation x
BmesEencd DATA UPDATE AccGi ID=1Verify=0 ValidHoliday =0 TZ=. 2024-0E
- CoBrotip RIS Yerlly=0 Vaidreldoy=n.0s : | Are you sure you want to delete the selected 1 item?
Holiday
DATA QUERY tablename=biophoto fielddesc==filter=* 2024-05
Groups
Combination CLH82115600.. Auto add DATA QUERY tablename=biodata,fielddesc=* filter=Type=8 2024-05 E I Confirm Cance
Privilege
CLH82115600.. Auto add DATA QUERY tablename=facev7 fielddesc=" filter=* 2024-05-1310:26:56  2024-05-1310:2. 2024-05-13
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= (%Ellgx‘d";eo company  Complements  Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System
1 Device Command
4
Device
v ®
2
£ Access Control Serial Num.. DeviceNa.. Content ©op{ Clear Commands Confirmation 3
Time Period . : A e
- DATA UPDATE Ac 2021 Are you sure to clear all the commands?
Holiday Select the data €D
CLHE. BO0. Auto add DATA QUERY tab ielddesc=" filter="* 202
Groups
Privilege

idesc=" filter=* 2024-05-131026:56 ~ 2024-05-1310:2.. 2024-05-13

10.2 Control de acceso

10.2.1 Periodo de tiempo

El Periodo de Tiempo se establece normalmente para definir las horas de funcionamiento del dispositivo
de control de acceso. Se puede asignar para cada semana. El formato de hora es HH: MM: SS - HH: MM: SS.

Anadir periodo de tiempo

= @g‘g{g‘;g Company  Complements Employee  Device GPS  Attendance  Reports  Access  System (R

& Device Time Period

oo Cemmc@
£ Access Control 0 Time Period No. Time Period Name Area Action

Time Period

1 1 bangal PR

Holiday .
‘Add Time period x

Group:

Combination

priviege

rrrrr Y.\
5.Enter the
required
details

8880808

6.Confirm to add

Configura los siguientes detalles:

Area: Muestra el nombre del drea. No se puede modificar en la interfaz.

Numero de periodo: Introduzca el nimero de periodo de tiempo. El nimero de periodo de tiempo es
Unico para cada area.

Nombre del periodo: Introduzca el nombre del periodo de tiempo.

Hora de inicio/Hora de fin: Establezca la hora de inicio y fin para cada periodo de tiempo dentro de una
semana.

Nota: Cuando la hora de inicio es mayor que la hora de finalizacién, aparece el siguiente mensaje.

Confirm X

End time is smaller than start time, indicates
the door can not be open for whole day for
specific personnel, sure ?

m e

k [ Click to confirm J
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Si pulsa Confirmar, la puerta no se abrird para el empleado especificado durante todo el dia.

Estado: El estado por defecto es ON. Desactive el botdn de alternancia para desactivar el periodo de tiempo,
la puerta no puede estar abierta durante todo el dia para un empleado especifico.

Haga clic en Confirmar después de introducir los datos necesarios.

Editar Periodo de tiempo.
Si desea editar el periodo de tiempo, realice los siguientes pasos:

+ Hagaclicenel area correspondiente a la izquierda de la interfaz. Aparecera la lista de periodos de tiempo
del drea correspondiente.

= BioTime' 5
= Compan Complements ~ Employee  Device ~GPS  Attendance  Reports  Access  System °
= ®Cloud2.o pany P ploy P v (37 -
& Device Time Period
Device
v L o o) m &
Device Commu@
9 Access Control Time Period No. Time Period Name. Area Action
Time Period P
1 1 bangalore S @
Holiday
4.Click here
Groups
priviege e T——
. . N 5.Edit the ﬂ
required =
o details ~
«<
«
<«
000000 235900 [-e)
P

6. Confirm to save
the edits

- Enlalista de periodos de tiempo, seleccione el nimero del periodo o haga clic en el icono #°.
- Modifique la configuracion de los parametros en funcion de las necesidades.

Haga clic en Confirmar para guardar la informacion del periodo de tiempo modificado.

Borrar periodo de tiempo.
En la lista de periodos de tiempo, seleccione el periodo de tiempo y haga clic en el icono W para eliminar
el periodo de tiempo.

= BioTime . s D @
= Cloud2.0 Company  Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access System (?17 -
Device
v s 8 o o =

Device commcyz]
B9 Access Control Time Period No. Time Period Name Area Action

Time Period
1 1 bangalore &
4_.Selecl _'he Delete Confirmation X
time period

Groups

Combinati
Are you sure you want to delete the selected

Privilege itern?

Confirm Cancel

6.Confirm to delete
Y
~

Nota: El Periodo de Tiempo, que estd en uso, no puede ser borrado.
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Clonar a zonas
La opcion Clonar se utiliza para copiar el periodo de tiempo de un drea determinada a otra area. Ahorra el
tiempo de crear periodos de tiempo individuales para cada area.

Seleccione el periodo de tiempo que desea clonar. Haga clic en Clonar en Areas para abrir la siguiente

interfaz.
= @gllg-ll.l-:jmzeo Company  Complements  Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access — System 64\5 :
& Device Time Period
Device
v w " ) Jus] o

Device Command
5.Click here
Time Period No. Time Period Nakae Area Action

4 Access Control

Time Period
‘Rl 1 bangalore &S W

[ereraree] x
4.Select the
time period
Privilege —
6.Enter the required
details

[ 7.Confirm to clone ]

Holiday

Groups

Combination

Introduzca los parametros como se indica a continuacion:

Area: Seleccione el rea (se pueden seleccionar varias areas)
Observacion: Introduzca las observaciones.
Haga clic en Confirmar para guardar los detalles del clon.

10.2.2 Vacaciones

Los ajustes de Vacaciones pueden configurarse para controlar el acceso a la puerta en dias festivos. En dias
festivos, puede ser necesario un control de acceso especial. Para facilitar este requisito, se puede configurar
la hora de control de acceso en dias festivos que se aplica a todos los empleados del drea correspondiente.

Anade un dia festivo

.
. BioT'me : -
= C%Cloud 20 Company  Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System (?5 a

& Device Holiday

Device

4 za t Log a ) o &

4 Access Control Name Start Date Duration(Day Time Period Area Actic
Time Period . o
Holiday1 May 15, 2024 1 101) bangalore &1
A Add Holiday x
Groups
Area* Holiday Name*

Combination

Privilege

Start Date* Duration(Day)*

5.Enter the
required details

Time Period*
Q
o =
m conee

[ 6.Click confirm to add J
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Introduzca los parametros como se indica a continuacion:

Area: Seleccione el 4rea de la lista de 4reas.

Nombre del dia festivo: Seleccione el nombre del dia festivo de la lista desplegable. Estos dias festivos son
los que se anaden en el Mddulo de Asistencia.

Fecha de inicio: Se rellenara automaticamente tras seleccionar el nombre de las vacaciones y no podra
modificarse.

Duracidn: Se rellenard automaticamente tras seleccionar el nombre de las vacaciones y no se puede
modificar.

Nombre del periodo: Seleccione el periodo de tiempo aplicable a las vacaciones. El periodo de tiempo de
apertura de la puerta depende de este parametro.

Haga clic en Confirmar para guardar los detalles de las vacaciones.

Edita unas vacaciones
Si desea modificar los detalles de las vacaciones en el drea correspondiente, siga estos pasos:
En la lista de dias festivos, haga clic en el nombre del dia festivo o en el icono #*.

= BioTime' m mplem: m i m
= Cb Company ~ Complements ~ Employee  Device GPS  Attendance  Reports ~ Access  Systel 3 @ ANisH
Cloud2.0 paty 3 ploy ! P Y 05

& Device Holiday

Device
v o a Lo} m &
Device Command|
9 Access Contre Name Start Date Duration(Day) Time Period Area Action

Time Period

Holiday! May 15,2024 1 10) bangalore 9 W
Holiday
Groups Edit Holiday| 4.Click here
on

Combinati Area Holiday Name*

Privilege iy

Start Date* Duration(Day)*

2024-05-15 i |
5.Enter the
Time period required details

10)

[ ] —
6.Confirm to save
the edits

Modifique la configuracién de los pardmetros segun sus necesidades y haga clic en Confirmar para guardar
la informacion de vacaciones modificada.

Borrar un dia festivo
Seleccione las vacaciones y haga clic en Eliminar en la parte superior de la interfaz o en el icono 1.

= BioTime Company ~ Complements Employee  Device GPS  Attendance  Reports  Access  System & (@ ansH
= HBicTime pany pl ploy p y % &

& Device Holiday [f

Device
v L a Lo} [u1] &

Device Com%
£9 Access Cont: Name start Date puration(bay) Time Period Area Action

Time Period

&, Holiday! May 15,2024 1 10) bangalore S
Holiday
croups E 4.Select the m
Combination hollday

Privilege Delete Confirmation X

Are you sure you want to delete the selected

item?

Confirm

6.Confirm to delete
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Clonar a zonas
La opcion Clonar se utiliza para copiar las vacaciones de una zona concreta en otra zona. Ahorra el tiempo

de crear vacaciones individuales para cada area.

Seleccione las vacaciones que desea clonar. Haga clic en Clonar a areas para abrir la siguiente interfaz.

= BioTime i @
= Compan Complements ~ Employee  Device GPS  Attendance  Reports — Access  System 3 ®  ANISH
@ooelins pany p ploy P y W @
& Device Holiday
Device
: . o o &
Device Commc@
9 Access Control, Name Start Date Duration(Day) Time Period s_c‘hk hsre Action
Time Period May 15, 2024 1 (1) bangalore S W
Holiday
Eroups 4.Select the .
e holiday x

Privilege

Remark

6.Enter the
required details

[ 7.Cor;firm to clone J 1 Y‘k ]
i ¥

Bl ioeene

Introduzca los parametros como se indica a continuacion:

Area: Seleccione el rea (se pueden seleccionar varias areas)
Observacion: Introduzca las observaciones.

Haga clic en Confirmar para guardar los detalles del clon.
10.2.3 Grupos

La opcion Grupo permite gestionar a los empleados en grupos. Los pardmetros de acceso especificados
aqui son aplicables a todos los empleados pertenecientes al grupo especifico.

= BioTime i o @
= Compan Complements Employee Device GPs Attendance Reports Access em 3 @  ANISH
= @)Cloudzo B0 & g e Y ‘=
& Device Groups
Time Period
Haliday Group.. GroupMN.. Verify M.. TimePeri Time Peri. TimePeri. IncludeHol. Area A Employee Id First Name Last Name

Groups }
1 Any ] 0 No bangal. 4

Combination

Privilege
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Anadir grupo
Para crear un nuevo grupo de acceso, siga el siguiente procedimiento.

e BioTime i o &
= Compan Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access em $ @  ANISH
= &)Cloudzo pany B By i3 Y '@
& Device Groups
Time Period
Holiday Group .. GroupN. Verify M. Time Peri_ Time Peri. Time Peri.. Include Hol. Area A Employee Id First Name Last Name
Groups e Add Groups X
&
Combination ey Groun o -
Privilege
Group Name' Time zonal e
Enter the
required details
Time zone2 Time zona3
Verify Mode* nclude Holiday*
ny No

Inicialmente, seleccione el area en la que desea crear el grupo de usuarios.

Introduzca los siguientes datos:

Area: Seleccione el nombre del 4rea.

Numero de grupo: Introduzca un nimero de grupo unico.

Nombre del grupo: Introduzca el nombre del grupo.

Periodo de tiempo: Establezca el periodo de tiempo del grupo. Cada grupo puede tener un maximo de 3
periodos de tiempo. Mientras uno de ellos sea valido, el grupo podra verificarse correctamente.

Modo verificacion: Configura el modo de verificacion del grupo. Cuando el modo de verificacion del grupo
se solapa con el modo de verificacion del usuario, prevalece el modo de verificaciéon del usuario.

Incluir vacaciones: Si se establece como [Si], el periodo de tiempo de apertura de la puerta en vacaciones
esta sujeto al periodo de tiempo establecido en vacaciones.

Haga clic en Confirmar para guardar la configuracion.

Editar Grupo
. @BiOT'me Company Complements Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access term & (& ansu
= Cloud2o YL e
Time Period

Holiday ~ GroupN. Verify M.. TimePeri. Time Peri.. Time Peri.. Include Hol.. Area Action Employee Id First Name Last Name

S 3
P Any 0 0 No o\ j m Ambika

Combination

PerPoge 20 ¥ Records L
Privilege Edit Groups x

area Group No*

Edit the required details

Varify Mods include Holiday*

Any No
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Realice los siguientes pasos para editar un Grupo de Acceso.

+ Haga clic en el drea correspondiente en la parte izquierda de la interfaz. La lista de todos los grupos del
area correspondiente aparecera en la parte derecha de la interfaz.

- Enlalista de grupos, haga clic en el nombre del grupo o en el icono #.

- Modifique los pardametros seguin sus necesidades.

Haga clic en Confirmar para guardar la informacion de grupo modificada.

Transferencia de personal
Si necesita transferir empleados a un grupo especifico, siga los pasos que se indican a continuacion.

- Seleccione el drea en la que necesita transferir a los empleados.
- Acontinuacion, seleccione el Grupo y haga clicen Menu Grupo -> Transferencia de personal. Aparecer3
la interfaz que se muestra a continuacion:

= BioTime' i
= Compan Complements ~ Employee  Device GPS  Attendance Reports  Acgess  System & ® | ANisH
&-)Cloudzvo Pey ¥ s g j i ® @
& Device Groups Q
v

Device
Move To Group |

v
Device Command
Access Contro GroupNo.  GroupName  Verify Mode

Time Period

J in
ci
Any 1 0 0 m Ammbika
Holiday
Groups rerage 20 v recoras < [l] © Totairecoras

Combination
personnel Transfer x
privilege

Department Employee Q 0 Records Selected
7. Select the
employee

per po i)

8.Confirm to
transfer

Ahora, seleccione el empleado que desea transferir al grupo seleccionado y haga clic en Confirmar.

[

Employeeld = First Name LastName

Employe... FirstName Last Name Department Employe.. FirstName Last Name Department

Clonar en area
La opcion Clonar se utiliza para copiar las vacaciones de una zona concreta en otra zona. Ahorra el tiempo
de crear vacaciones individuales para cada area.

Seleccione las vacaciones que desea clonar. Haga clic en Clonar a areas para abrir la siguiente interfaz.

= BioTime' mpan: mplement: mpl Devi P Attendant Report: Access m &) @ | ANISH
= ®Cloudzo Company ~ Complements ~ Employee  Device  GPS endance  Reports  Acgess  Systel @ (@ s
& Device Groups Q
L] Q o
personnel Transter /&
n

Device
v Move To Group 1
Device Command
™ Access Control Group No.  GroupName  Verify Mode Employee Id First Name Last Name
Time Period
1 Any 1 0 0 n Ambika
Holiday .
Clone To Areas x
e

c(,mb.m.c@
Prviege

: 7.Confirm to clone '

perPage 20 v Records B roorecos a
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Introduzca los parametros como se indica a continuacion:

Area: Seleccione el rea (se pueden seleccionar varias areas)
Observacion: Introduzca las observaciones.

Haga clic en Confirmar para guardar los detalles del clon.

10.2.4 Combinacion

Los grupos de acceso pueden utilizarse con diferentes combinaciones de desbloqueo para permitir multiples
autenticaciones y mejorar la seguridad.

Para cada area, el niUmero maximo de combinaciones de desbloqueo es de 10. Cuando se crea un area,
se crean automaticamente 10 combinaciones de desbloqueo. La combinacion de desbloqueo con la
combinacion ne 1 se configurara de forma que un empleado del grupo de acceso 1 pueda abrir la puerta por
defecto. Las demdas combinaciones de desbloqueo no incluyen a ningun empleado del grupo de acceso.

= BiOT‘me Compan Complements Employee Device GPS  Attendance  Reports | Access m & ®  ANISH
= G%Cloudzo Bty E B b oE Sl 5.
& Device Combination

Device

v a 2 m &
Device Command

| 2 Combinatio. Combination.. Employeefrom.. Employee from.. Employee from.. Employee from.. Employeefrom. Area Action

Time Period

0 0 bangal &

Holiday
2 2 [ 0 0 o 0 bangal 4
Groups - %
3 % 3 Y f Y 0 a nangss 4

Privilege
0 0 bangal &
5 0 0 0 0 0 bangal &
0 0 bangail rd
0 ) bangal '
8 o ] 0 0 0 bangal ra
Per Page 0 % Records - BTty

Editar combinacion
Para editar la Combinacion de Control de Acceso, realice los siguientes pasos:

- Hagacliceneldreacorrespondiente de la parte izquierda de lainterfaz. Las combinaciones pertenecientes
a esta area se mostraran en la parte derecha de la interfaz.
+ Haga clic en el nUmero de combinacion correspondiente para editar la combinacion.

& Device Combination
Device
v (=] Lo) [ui] L
Device Command
[ Access Control Combinatio Combination.. Employee from.. Employee from.. Employee from.. Employeefrom.. Employee from. Area Action
0 0 0 0 a
Holiday
2 i inati o bangal 4
Groups Edit Combination x g d
Combination 3 T 0 bangel '
Privilege
! ] bangel '
! 0 bangal &
Employee from Group Employee from Group. [ Edit the required détails J bangal. ra
[ T " "
] bangal. #
PerPage | r  EmPleyeeiiom Group Employee from Group . e B
Emplo G
;)
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Introduzca los parametros como se indica a continuacion:

Area: Seleccione el nombre del 4rea.

Numero de combinacidn: £l nimero de combinacion no se puede editar.

Nombre de la combinacién: Establezca el nombre de la combinacion.

Empleado de Grupo: Seleccione el grupo al que pertenece el empleado. Por ejemplo, si el grupo
seleccionado es el Grupo 1, uno de los empleados del Grupo 1 puede abrir la puerta en el area especificada.
En una verificacion combinada, el rango del numero de usuario es 0<N<5. Puede combinar dos o mas
empleados para lograr la verificacion multiple y el avance de la seguridad.

Haga clic en Confirmar para guardar la configuracion.
Clonar a zonas
La opcion Clonar se utiliza para copiar el periodo de tiempo de un drea determinada a otra area. Ahorra el

tiempo de crear periodos de tiempo individuales para cada area.

Seleccione el periodo de tiempo que desea clonar. Haga clic en Clonar en Areas para abrir la siguiente

- BioTime i @
= Company ~Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System 5 & s
= G%Cloudzu ey i i 4 ¥ S '@
& Device Combination
Device
v a 2 o &
Device Command
&3 Access control Combinatio Combingtion... Employee from.. Employeefrom.. Employeefrom. Employeefrom.. Employeefrom.. Area  Acti
Time Period Clone To Areas x
! 4
Holiclay
Arec e
Groups - - e - N engel 4
Combination o 3 3 ( = 0 bangal p
Remmark
Privilsge
. 5 . , Select the area bangal y
5 5 ( 0 0 bangol 4
: omEm - .
0 0 bangal p)
0 bangal 4
PerPage 20 v Records - Total 10 Records.

Introduzca los parametros como se indica a continuacion:

Area: Seleccione el rea (se pueden seleccionar varias areas)
Observacion: Introduzca las observaciones.

Haga clic en Confirmar para guardar los detalles del clon.
10.2.5 Privilegio

La opcion de privilegios se utiliza para ver y asignar privilegios de acceso a todos los empleados.

. BioTime ; £ G
= Compan! Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access m 5 ® | AnISH
ED ®Cloudzo pany Pl ploy P L 8
& Dovico Privilege

Device

v (=] L] o o

Device Command
4 Access Control Employeeid  FirstName  LaostName  Group  Time Period Mode Time Period1  Time Period2  TimePeriod 3 Varify Mode Acti

Time Period J

m Ambika - Group o 0 ] Apply Group Mod #

Holiday

Groups

Combination

privilege
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Editar privilegio
Si necesita editar los privilegios de acceso de un empleado, puede hacerlo de la siguiente manera:

Haga clic en el area correspondiente en la parte izquierda de la interfaz. La informacion de privilegios de los
empleados que pertenecen a esta drea se mostrara en la parte derecha de la interfaz.

Haga clic en el ID de empleado correspondiente o en el icono ¢ para editar el privilegio del empleado.

= BioTime i
=5 Compan Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access System 3 @ ANISH
- G%Cloudzu i & 2 & b (?5 -
& Device Privilege
Device
A ® 0] m Y
Device Command
£ Access control Employeeld FirstName LastNome Group Time Period Mode TimePeriod] TimePeriod2 TimePeriod3 Verity Mode Action
Time Peried o
Ambika - Group ] 0 0 Apply Groy &
Holiday
r &
Groups Edit Privilege x

Combination Employee Group®

privilege
g 1 Ambika

Verify Mode Time Period

(O personnel  (® Group O personnel (8 Group

verify Mode 1

- - T P d 1
Edit the required kel
Per Page details - Total 1 Records

Time Period 2

l Click to confirm !

Edite los detalles como se muestra a continuacion:

Empleado: El campo empleado no se puede editar.

Grupo: Ajuste el grupo de acceso para el empleado de la lista desplegable. El modo de verificacion vy el
periodo de tiempo correspondientes se actualizaran automaticamente.

Modo de verificacion: Si se selecciona Grupo, el empleado puede ser verificado utilizando el modo de
verificacion del grupo al que pertenece este empleado. Si se selecciona Personal, puede personalizar el
modo de verificacion para este empleado desde la lista desplegable de modo de verificacion.

Periodo de tiempo: Si se selecciona Grupo, el periodo de tiempo del grupo sera aplicable al empleado. Si
se selecciona Personal, establezca el periodo de tiempo de desbloqueo para este empleado. El periodo de
tiempo de este empleado no afecta al periodo de tiempo de ningun otro empleado de este grupo.

Haga clic en Confirmar para guardar los detalles.

Ajustar el privilegio de acceso de los empleados.
El privilegio de acceso del empleado puede modificarse segun sus necesidades. Realice los siguientes pasos:

Haga clic en el area correspondiente de la parte izquierda de la interfaz.

La informacién sobre los privilegios de los empleados que pertenecen a esta drea se mostrara en la parte
derecha de la interfaz.

Haz clic en Ajustar para acceder a la interfaz de ajuste de privilegios:
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= BioTime ) . S s
= ®C|0lld20 Company Complements Employee Device GPS Attendance Reports Acces: System % s

& Device Privilege

O rorsomnel @ roup O personnel - @ Grovp

Verily Made

Confirm to adjust access control e
privileges
Confim.

Introduzca los parametros como se indica a continuacion:

Empleado: Seleccione el empleado de la lista al que debe ajustarse el privilegio.

Grupo: Seleccione el grupo de acceso del empleado en la lista desplegable. El modo de verificacion vy el
periodo de tiempo correspondientes se actualizaran automaticamente.

Modo de verificacidn: Si se selecciona Grupo, el empleado puede ser verificado utilizando el modo de
verificacion del grupo al que pertenece este empleado. Si se selecciona Personal, puede personalizar el
modo de verificacion de este empleado para la lista desplegable de modo de verificacion.

Periodo de tiempo: Si se selecciona Grupo, el periodo de tiempo del grupo sera aplicable al empleado. Si
se selecciona Personal, establezca el periodo de tiempo de desbloqueo para este empleado. El periodo de
tiempo de este empleado no afecta al periodo de tiempo de ningun otro empleado de este grupo.

Haga clic en Confirmar para guardar los detalles.

11. Configuracion del sistema
La configuracion del sistema le facilita la asignacion de usuarios del sistema (como Nombre de usuario,

Nombre y Apellidos, Correo electrénico, Nombre de grupo, Fecha de alta), la configuracién de funciones
para cada usuario y la configuracion de Autenticacion, Integracion, Configuracion y Registro.

11.1 Autenticacion

11.1.1 Grupo

Al utilizar el sistema, el usuario necesita asignar diferentes grupos a los nuevos usuarios. Los usuarios por
defecto del sistema tienen todos los privilegios y pueden asignar nuevos usuarios en funcion de los requisitos
y pueden establecer los permisos correspondientes.

1. Ahadir un grupo

- Seleccione [Sistema] > [Autenticacion] > [Grupo].
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.
= Compan Complements  Employse  Device GPS  Attendance  Reports  Access ®  GAYATRI
= Cloidss parny p ploy P s Y 8
D oo
3
User
= Integration wp Name Rdd Group b
& configuration G
D Lo
D Leg o comoany
D) Ecom
> W
¥ 0 Orostio
's% Enter the details yO &=

Nota:
Seleccione los permisos correspondientes en funcién del médulo funcional seleccionado.

Nombre: Introduzca el nombre del grupo.

En la lista de parametros bajo cada modulo funcional, seleccione las casillas de verificacién de los permisos
requeridos. Si desea seleccionar todos los permisos de un mddulo, marque la casilla Maestro.

Haga clic en [Confirmar] para guardar la configuracion.

2. Editar un grupo

- Enlalista de grupos, haga clic en el nombre de la funcién o en 4 en la misma fila de la funcién que
desea editar.

Modifique los pardmetros segun sus necesidades (consulte el método de parametrizacion en “Afadir un
rol"). Una vez realizadas las modificaciones, haga clic en [Confirmar] para guardar los pardmetros.

= BioTime P = s ? 2 @ -
— Company Complements Employee Device GPs aAttendance Reports Access System @ GAYATRI
GZ)Cioud 20 pany P Py p Y L 8
% authentication Group
1
v - = o -
User
= Integration up Name Arkine
Edit Group -
& cConfiguration -
2 3 £ E
S B

ampany

D Log
Click on the
Employee

el

> @00

Edit the required ’_‘_’ .
-
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3. Eliminar un grupo

En la lista de grupos, seleccione el grupo y haga clic en [Eliminar] en la parte superior de la interfaz o haga
clicen en @ la misma fila de la funcién que desea eliminar.

= BioTime . = ; o & o
= Company Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System 8 GavaTRI
G2}Cimldzu B i R P ¥ Y s

# Aunenticaton Group

3
i

# Integration up Name Action

© Configuration

D 1Log

Click on the
Group

- Haga clic en [Confirmar] para eliminar el grupo de privilegios seleccionado.
Nota: £l grupo que se estd utilizando actualmente no se puede eliminar.

11.1.2 Usuario

Afade nuevos usuarios al sistema y autentica el rol a los usuarios.

1. Eliminar un usuario

Seleccione [Autenticacion] > [Usuario] > [Borrar] para borrar los datos de la Interfaz de usuario.

== BioTime - o - - @ N
=k Company  Complements Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System ® | GAYATE
@)Cioud 20 E a e s ¥ Y ‘@
4 authentication User
Group -
v ] ot a m %
1
= Intagration Usemames First Mo LostNa_ Email GroupNa_. Eno_  Issuperu_ Isven_ LastLogin Login Ti  Date of Joining Action

& Configuration asd@gmail.com asdt asd@gmalf Delete Confirmation X | 202a-05-0623:0_ © 2024-05-06230.
dig@gmail.com wedt dig@amal} ars you sure you want to delste the selected 1itam? 2024-04-23333 0O 2024-04-23 233 &
@) select the File
divyo@gmalcom Divya divya@gm| 2024-05-02222_ 0O 2024-05-02 222. &
gayatribopche bopche.gdl —anc o 2024-04-04 23 r
gayatribopche. kKtecod. ayatr gayatribopche; ecod /] True alse 24 0 1 I 240 234 y‘
gyhuj@gmail. nank L] e alse 24 022r2 24 222 ra

Haga clic en [Confirmar] para eliminar el usuario.
2. Invitar usuario

Seleccione [Autenticacion] > [Usuario] > [Invitar usuario] para invitar al usuario a autenticarse.
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= (Q}BIOTI'me Company Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access  System (53) 8 GAYATE
Cloudz2.0 -
¥ Authentication User
2
Group ~
' ‘ & o o 2
1
= Intsgration Usemame First No_ LostNo_ Email Group Na_. Eno_  Issuperu_ Iswven_ Last Login Login Ti.  Date of Joining Action
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D log
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R 2024-04-23 233 #
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Enter the
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s e : Gt Tequired Fields s
Matices
qrma : P s
gvhuj@gmaill o ayhuj@gma e end email 1o user lor active aeeount. s ) &
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A continuacion, se indican los parédmetros de campo:

Nombre de usuario: Introduzca el nombre del grupo.
Correo electrénico: Introduzca el ID de correo del Usuario.

Haga clic en [Confirmar] para invitar al usuario.
3. Cambiar contrasena

Seleccione [Autenticacion] > [Usuario] > [Cambiar contrasena] para cambiar la contrasefa.

= BioTime = - - . ~

- E : : B i =il GaYAT
= G‘Z‘)C;m,dz_u Company  Complements Employee  Device GPS  Attendance  Reports  Access  System % 2

# authentication User

=)

3
Group
- f FA o) m .3
1 o |

= Intagration name FirstNa_ LastNa. Email Group Na.. Enab_ Issuperu_ isven. Lastlogin Login Ti  Date of Joining Action

€§ Configuration asdt ° Fatze Change Password Confirmation A
9 log i T ° False Are you sure, you want to Change Password for the
Change Password X aclkacted Usbroiairied

Old Possword

@gmal.com

Enter the required
Lcom field o

L Y T NN Y T Y

Introduzca la contrasena original, la nueva contrasefia y confirme la nueva contrasefia. Haga clic en
[Confirmar] para cambiar la contrasefa.

4. Historia

Muestra el historial de datos del usuario.
Seleccione [Autenticacion] > [Usuario] > [Historial] para ver el historial de usuario.
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= @gllg-ll;i‘“:ﬁ Company  Complements Employee Device GPS  Attendonce  Reports  Access  System (% ; GAYATRI
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2
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v T e @ o oz
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2 iog com et L ™ o
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gayatribopche by gayonitopchegritecoey_ 1497161 2024-05-08 02 Changs = Succe.  Login type(0-+None) First Nomae
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opehe > 1 a
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5. Exportar
. o . . .
Seleccione [Autenticacion] > [Usuario] > [Exportar] para exportar los detalles del usuario.
= BioTime' . 5 : e @
=r Company  Complements  Employee  Device  GPS Attendance  Reports  Access  System B GAYAT
G%Cloudz.o pany p ploy s P y % @
& authentication User
Group =3
— W o 2, o
1
= Integration Usernama First No_ LastNa. Email Group Na_ Eno.  Issuperu_ Isven.. Last Login Login Ti_
% Configuration asdf e False False o
2 log wedf L] Falze False
Divya -] Falze Falss o 2024-05 &
bopche.gayat @ False False o #
d. Gayatr gayotrits & True False 202 2024-03-21 r
gyhuj@gmail.com shankar gyhuj@gmail.com ] False False 2024 o 2024 &
. .
6. Editar un usuario
. . . . .
Haga clic en el icono [Editar] para editar los datos del usuario.
= @g‘gﬁg‘:ﬁ Company  Complements Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access  System % : GAYA
# authantication User
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Después de editar los detalles, haga clic en [Confirmar] para guardar los detalles del usuario.

11.2 Integracion

11.2.1 Exportacion automatica

En funcion del periodo de tiempo 'y la frecuencia de repeticion, el codigo, los archivos y la plantilla de datos
se exportaran automaticamente.

1. Ahadir plantilla de exportacion automatica

Seleccione [Sistema] > [Integracidn] > [Exportacidon automatical > [Ahadir] para configurar los detalles
de la exportaciéon automatica.

= BioTime = = 3 a5 @ @ crvan
- Company Complements Employee Device GPS Attendance Reports Access System GAYATRI
dbcmud 20 3 a3 . v 1 Y ‘e

& oy

LA Auto Export

— Intsgration
&8 Configuration de Name Search By Export Path Auto Export Time Action
AOH RUTS EXpart %
D leg e . # 8
o Enter the oot} e nr,_ent] Y cand_ e} s fewa_nce] ook mee_snf e parrure
required details e

A continuacidn, se indican los parametros de campo:

Codigo: Seleccione y arrastre los campos que desea exportar al cuadro de texto Plantilla de datos que
aparece a continuacion.

Nombre: Introduzca el nombre de la tarea de exportacion automatica.

Nombre del archivo: Introduzca el nombre del archivo.

Exportacion automatica: Active, entonces la tarea de exportacion automatica sera valida, y exporta el
fichero a la ruta correspondiente segun la frecuencia establecida.

Nombre de archivo: Introduzca el nombre del archivo a exportar.

Formato de archivo: Establezca el formato del archivo exportado (Excel, CSV, Txt).

Plantilla de datos: Seleccione los campos a exportar en el menl Macros anterior. Por defecto, todos los
datos se exportaran automaticamente.

Fecha de archivo: Fecha completa del archivo.

Después de editar los detalles, haga clic en [Confirmar].

Ajuste de formato
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Formato de fecha: Establezca la longitud del ID de empleado al exportar. Si la longitud es insuficiente, se
anadird 0 al ID de empleado.

Formato Hora: Ajuste el formato de hora en la fecha/hora de perforacionon.

Digitos ID: Introduzca el ID del empleado.

Formato de archivo: Establezca el formato de archivo en Txt, Excel o CSV.

Ajuste del filtro de datos

tSetting [ DRtD rilter semg | Export Time Setting Expart Path Sett

Seqanch By* Irvclude Today*
Upload Time fag
Departrment Aredy

Buscar por: Establezca el filtro para las transacciones de asistencia que se cargaran en la plataforma. El filtro
puede ser:

1
|

Incluir hoy: Seleccione “Si” 0 “No" para incluir los datos.

Departamento: Haga clic en para seleccionar el Departamento que desea exportar. Si no se selecciona el
Departamento, se exportaran automaticamente los datos de asistencia de todos los departamentos.

Area: Haga clic en para seleccionar el drea a exportar. Si no se selecciona el area, se exportaran los datos de
asistencia de todas las areas.

Ajuste de la hora de exportacion.

t Setting Data Filkar Sett IEanrtT-'ﬂeSett'ngI Export Poth Satting

miervol® Aulo Export Teme*

o 00:m

Frequency® Dy

Intervalo: Establezca el intervalo de exportaciéonén para la tarea de exportaciénon.
Hora de exportacionén automatica: Ajuste la hora de exportacion.

Frecuencia: Establezca la frecuencia de exportacion. La frecuencia de exportacién puede ser mensual,
semanal o diaria. De acuerdo con la frecuencia seleccionada, establezca la fecha y la hora.

Dia: Establezca la duracion del tiempo de exportacion.
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Configuracion de la ruta de exportacion

ma Setting Export Poth Setting

Export Path Erruail

AutoExport

Ruta de exportacion: Después de introducir el nombre del archivo, se creard una nueva carpeta en \files\
temp del directorio de instalacion del ordenador local para almacenar todos los archivos exportados.

Email: Cuando se establece un Email, éste recibe el archivo exportado cuando se exporta.

Ruta FTP: Establezca el nombre de la carpeta, que es la carpeta existente en el servidor FTP. Los archivos
exportados se guardaran en la carpeta correspondiente del servidor FTP con el formato de archivo “/ABC/”
(ABC es la carpeta existente en el servidor FTP).

Servidor FTP: Haga clicen « para seleccionar el servidor FTP. Cuando se exporte el registro de asistencia, el
archivo exportado se guardara en el servidor FTP.

2. Borrar registro seleccionado
En la plantilla de exportacion automatica, seleccione los datos de exportacion y haga clic en [Eliminar].

- BioTime - - . e @ o
T Company Complements Employee Device GPS Attendance Reports ACcess System @ | GAYATRI
@)Cioudzu ik E: it P ¥ Y @
# authantication Auto Export
3
a o o =z

Auto Export 1

o Configuration de Name Search By Export Path Auto Export Time Action

D log g test Uplood Time auf  Delete Confirmation o F AT

Ara you sure you want to delete the selected 1itam?

oN

e Select the
data

Haga clic en [Confirmar] para eliminar el registro seleccionado.
3. Exportacion manual

Una vez guardados los ajustes de exportacion automatica, puede exportar los detalles en tiempo real
haciendo clic en [Exportacion manual] en la parte superior de la lista.

183



BioTime Cloud 20
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Fecha de inicio: Establece |a fecha de inicio de la exportacion.
Fecha final: Establece la fecha de finalizacion de la exportacion.

Buscar por:
Haga clic en [Confirmar] para guardar los datos de exportacion.

4, Historia
Seleccione [Integracidn] > [Auto exportacion] > [Historial] para ver el historial de usuario.
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5. Exportar
Haga clic en el icono [Exportar] & para exportar los datos del empleado en formato pdf, Excel, CSV y Txt.

= BioTime & = o - G .
=t Company  Complements Employee Device  GPS Attendance Reports Access  System @ | GaYATRI
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11.3 Ajustes de configuracion

11.3.1 Configuracion de informes PDF

Haga clic en [Sistema] > [Configuracidn] > [Configuracién de informes PDF] para acceder a la interfaz
de configuracién de la empresa.

= @gl‘ﬂ::"? Company Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access [System
2 [Siem ]
1
# authentication PDF Report Export Style Settings
= Intagration i
as
2

PDF Report Settings ]

Email Settings
Whatsapp Settings
Alert Settings

D Log

i Select the '
required field o

Tamano de pagina: Establece el tamafno de pagina para el PDF exportado.
Orientaciénoén: Establezca la orientacion del PDF exportado. Puede ser “Vertical” u “Horizontal”.

Pie de pagina izquierdo: Establezca el contenido que se mostrard en la esquina inferior izquierda de la

"o

pagina PDF exportada. Puede ser “En blanco’,"nimero de pagina actual / nimero total de paginas’, “autor”,

7
"

"hora” "autor + hora”,

Pie de pagina derecho: Establezca el contenido que se mostrara en la esquina inferior derecha de la pagina

"o

PDF exportada. Puede ser “En blanco’, "nimero de pagina actual / nimero total de paginas’, “autor’, “hora’,
"autor + hora” Haga clic en [Guardar] para guardar la configuracion de exportacion de PDF.

Estilo del informe: Muestra el estilo del informe PDF.

Haga clic en [Enviar] para enviar el informe en PDF.

11.3.2 Configuracion del correo electrénico

En el mdédulo Sistema, haga clic en [Configuracién] > [Configuracidon de correo electrénico] para
establecer la configuracion del correo electrénico.

La configuracion del correo electrénico se utiliza para activar una alerta cuando el valor especifico establecido
por el administrador ha superado el limite.

= @BloTlme Company Complements Employee  Device GPS  Attendance  Reports  Access

Cif}udzu

4 authantioation Email Settings

= Integration
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Nota:

El nombre de dominio de la direccién de correo electronico y del servidor de envio de correo electronico
(servidor saliente) debe ser el mismo. Por ejemplo, la direccién de correo electrénico es test@yahoo.com, y
el servidor de envio de correo electronico debe ser smtp.mail.yahoo.com.

A continuacion, se indican los parametros de campo:

Servidor SMTP: Introduzca la direccion del servidor de envios de correo electrénico.

Puerto: Puerto del servidor de envio de correo electronico y seleccione el tipo de Puerto.
Cuenta de correo electronico: Introduzca la cuenta de correo electronico

Contrasena: Introduzca la contrasena de autorizacién aleatoria Unica del proveedor del buzon.
Direccion de correo electrénico: Introduzca la direccién de correo electrénico.

Activar: Cambia el botén Activar a Si en la configuracion de correo electrénico.

11.3.3 Ajustes de WhatsApp

En el médulo Sistema, haga clic en [Configuracidn] > [Ajustes de WhatsApp] para configurar la clave API
de WhatsApp.

Los usuarios pueden activar o desactivar los eventos correspondientes a las alertas por correo electrénico,
aplicacion, WhatsApp.

= G’/.bglqg-!;c?‘ﬁ Company  Complements Employee Device GPS  Attendance Reports  Access
1

‘ WhatsApp Settings

AP ey
—

" Integration Enter the API Key Jo

R 2

POF Report Sattings Subrmit 5

Ermail Settings

WhatsApp Settings |1

Alert Settings
D log

Log

Clave API: Introduzca la clave API de WhatsApp.
Haga clic en [Enviar] para enviar los detalles de la clave API.

11.3.4 Ajuste de la alerta

En el mddulo Sistema, haga clic en [Configuracién] > [Configuracidn de alertas] para configurar las alertas
de los eventos.

Los usuarios pueden activar o desactivar los eventos correspondientes a las alertas por correo electrénico,
aplicacion, WhatsApp y SMS.
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= @g‘g‘ﬂmﬁ Company Complements Employee Device GPS  attendance  Reports  Access 1
# authentication Alert Settings
= Intagration Attendaonce Alert Settings

When number of hate sxceeds® (Gmes) When number of ey leave sceeds® (times) Wihen nurber of absent excesds (Gmes)
2

488 03564578

PLF Report Sattings
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e 3 Sending Doy Lt Alert Tiere®

2 log

Fassword Change Alert Settings

Enter the required
field

Approve Alert Settings

& i aer o Mask Ale Annoma ture Alert Popup Alert
Auto Calculation
able/Disable At Cal Time:| 23:00 @

Haga clic en [Enviar] para enviar los detalles de configuracién de la alerta.

11.4 Reqistro
Haga clic en [Sistema] > [Registro] > [Registro] para ver los datos de registro del usuario.

= @BIOT'I‘I‘IE' Company  Complements Employee Device GPS  Attendance  Reports  Access (% ® | GavaTRl
Cloudzo i -
1
* Authenticotion Log
= Intagration
v m
User IPAdd_. Action Time  Action Action Ca_ Stot_ Description
FDF Report Settings
Email Settings gayatribopche@zkt. 2024-05-08 _. Login User

WhatsApp Settings

gayatribopche@akt..

2024-05-08 .. Add Private Me_ Suc..

gayatribopche@azkt. 14, Add Public Mes_ Suc
gayatribopche@zkt_  14.97.16_. 2024-05-08 _ Logout User Sue..
gayatribopche@akt._ . 2024-05-0B _ login User Suc._.
gayatribopche@akt._ B Add Auto Export  Suc_ Nome=test,None=5None=19Date Format=1Time Format=1
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